NORMATIVA ACADEMICA
DE LLICENCIATURES,
DIPLOMATURES,
ENGINYERIES

| ENGINYERIES
TECNIQUES DE LA UVIC

D’aplicaci6 a la resta d’ensenyaments
oficials en aquells aspectes que no
estiguin regulats especificament en les
normatives respectives.

Any académic 2010/2011

(Aprovada per Consell de Direcci6 de la UVic,
22 de juny de 2010)

UVIC
UNIVERSITAT
DEVIC




1. Accés
1.1 Accés per preinscripcio
1.2 Accés per trasllat d’expedient

1.2.1 Estudiants que vulguin continuar els mateixos estudis
iniciats en un altre centre o universitat

1.2.2. Estudiants que vulguin cursar estudis diferents als ja
iniciats a la mateixa UVic

1.3 Accés a segons cicles
1.3.1 Oferta de places
1.3.2 Condicions d’accés
1.3.3 Preinscripci6, admissié i matricula
1.3.4 Selecci6 estudiants admesos
1.3.5 Complements de formacio
1.4 Accés d’estudiants amb estudis cursats a 'estranger
1.4.1 Estudiants amb estudis cursats a l'estranger

1.4.2 Estudiants amb estudis universitaris realitzats a
'estranger

1.5 Estudiants que cursen estudis a la UVic en el marc d’'un
programa de mobilitat

1.5.1 Estudiants que vinguin a cursar estudis en un centre de
la UVic

1.5.2 Estudiants de la UVic que vagin a cursar estudis en un
centre d’una altra universitat

1.6 Accés a titols propis de la UVic de graduats superiors i
graduats

1.7 Estudiants visitants

2. Matricula

2.1 Sol-licitud de matricula

2.2 Condicions académiques de la matricula
2.2.1 Minim i maxim de credits
2.2.2 Matricula d’assignatures optatives
2.2.3 Matricula d’assignatures de lliure eleccié
2.2.4 Matricula per finalitzar la carrera

2.3 Procediment administratiu de la matricula
2.3.1 Terminis de matriculacio
2.3.2 Modificaci6 de la matricula
2.3.3 Renuncia de la matricula de primer curs
2.3.4 Reserva de placa

2.3.5 Informacié econdmica

3. Convalidacié i adaptacié

3.1 Sol-licitud i procediment de convalidacié i d’adaptacié
3.1.1 Convalidaci6 o adaptaci6 d’estudis espanyols
3.1.2 Convalidaci6 parcial d’estudis estrangers

3.2. Resolucid

4, Avaluacio

4.1 Definicio

4.2 Drets i obligacions dels estudiants en el procés d’avaluacio
4.2.1 Dret de l'estudiant a ser avaluat
4.2.2 Activitats d’avaluacio

4.3 Criteris d’avaluacié i metode de qualificacié de les
assignatures

4.4 Resultats de l'avaluacio de les assignatures
4.5 Revisi6 dels resultats d’avaluacio
4.5.1 Revisio en primera instancia dels resultats d’avaluacio

4.5.2 Reclamacions contra resolucions de professorat
responsable d’assignatures

4.6 Custodia dels documents d’avaluacio
4.7 Accions de tutoria i orientacié académica
4.8 El reconeixement de crédits de lliure eleccid

4.8.1 Mecanismes i procediment per a 'obtencié de credits de
lliure eleccio

4.8.2. Calendari i mecanisme per al reconeixement de credits
de lliure eleccid

4.8.3 Resultats del reconeixement de credits
4.8.4 Certificacio6 dels resultats

4.9 Ponderaci6 de U'expedient académic i calcul de la nota final de
carrera

5. Permanéncia

6. Expedici6 del titol

6.1 Dret a 'expedicié d’un titol

6.2 Requisits per a 'expedicio

6.3 Sol:licitud d’expedicid

6.4 Pagament de la taxa

6.5 Resguard de pagament

6.6 Comunicaci6 de recepci6 del titol
6.7 Lliurament del titol

6.8 Signatura del titol

7. Normativa per a 'atorgament de premis extraordinaris

8. Normativa basica per a les practiques regulades per
convenis de cooperaci6 educativa

9. Normativa sobre el desenvolupament dels treballs
académicament dirigits

10. Normativa de reconeixement de crédits de lliure eleccié per
cursos d’'idiomes

11. Normativa de reconeixement de crédits de lliure eleccio per
activitats de formacié esportiva complementaria

12. Normativa de reconeixement de crédits de lliure eleccié per
activitat professional



1. LACCES A LES DIPLOMATURES, ENGINYERIES, ENGINYERIES
TECNIQUES | LLICENCIATURES DE LA UVIC

En aquest apartat es recullen les normes que regulen 'accés dels
estudiants a les Diplomatures, Enginyeries, Enginyeries Técniques
i Llicenciatures de la UVic.

1.1 Accés per preinscripcio

D’acord amb el RD 1393/2010, i en el context del desplegament
d’ensenyaments de Grau, en el curs académic 2010-2011 no es
podran ofertar places de nou accés a primer curs per a les titula-
cions de Llicenciat, Diplomat, Enginyeri Enginyer Técnic. Aquestes
titulacions es troben en replegament i només s’hi pot accedir, en
condicions determinades, per trasllat d’expedient o convalidacié.

1.2 Accés per trasllat d’expedient

1.2.1 Estudiants que vulguin continuar els mateixos estudis inici-
ats en un altre centre o universitat

Pot obtenir placa 'estudiant que té superat a la universitat o centre
d’origen el primer any complet dels seus estudis -si ha cursat un
pla d’estudis no reformat, o té superats 60 credits, si ha cursat un
pla d’estudis reformat-, sol-licitant 'admissi6 directament al de-
ga/anaodirector/a del centre onvol continuar-los, sense demanar
placa pel procés de preinscripcié (RD 69/2000, BOE 22 de gener de
2000). En el cas que la resposta sigui afirmativa, se li comunicaran
les assignatures que li seran convalidades i/o adaptades per poder
fer la matricula.

Condicions generals

Només s’admetran estudiants per aquesta via en el cas que les
assignatures que hagin de cursar per obtenir el titol no estiguin
afectades pel calendari de replegament de la titulacio.

Per matricular-se s’han d’abonar les taxes de trasllat d’expedient
academic en el centre d’origen.

En cas que el nombre de sol-licituds sigui superior al nombre de
places disponibles al centre, es tindra en compte 'expedient aca-
déemic i la qualificacié d’accés es determinara mitjancant els cri-
teris establerts en 'apartat 4.9 d’aquesta Normativa Academica
General.

Els terminis per a la publicacié de places vacants, presentacié de
sol-licituds d’admissi6 en el centre receptor i resoluci6 es fixaran
en el calendari academic general.

El nombre de places vacants sera determinat anualment per U'or-
gan competent del centre docent. La resoluci6 d’admissio6 sera
adoptada pel dega/ana o director/a del centre receptor per dele-
gacio del rector/a.

1.2.2 Estudiants que vulguin cursar estudis diferents als ja inici-
ats a la mateixa UVic

’estudiant pot obtenir placa en un estudi universitari diferent al ja
iniciat a la UVic per una de les vies seglents:

a) Mitjancant la preinscripcié convocada pel Consell Interuniversi-
tari de Catalunya. En aquest cas, 'accés es fa a ensenyaments
de Grau.

b) Sol-licitant al centre receptor la convalidacié de, com a minim, 60
credits de la carrera que vol cursar. Si no se li convalida aquest
minim de crédits, Uestudiant haura de sol-licitar placa mitjan-
cant la preinscripcié a ensenyaments de Grau.

c) Sol-licitant al centre la convalidacié de, com a minim, 30 crédits
troncals o obligatoris, si es tracta d’estudis afins. Si no se li con-
valida aquest minim de credits, Uestudiant haura de sol-licitar
placa mitjancant la preinscripcioé a ensenyaments de Grau.

Per accedir a un estudi considerat afi cal tenir els requisits d’accés
per al nou estudi.

Es consideren ensenyaments afins entre si els grups seglients:

1. Diplomatura de Mestre especialitat d’Educacié Infantil, Diplo-
matura de Mestre especialitat d’Educacio Especial, Diploma-
tura de Mestre especialitat d’Educacié Primaria, Diplomatura
de Mestre especialitat de Llengua Estrangera, Diplomatura de
Mestre especialitat d’Educacié Fisica i Diplomatura d’Educaci6
Social.

N

Diplomatura de Mestre especialitat d’Educacio Fisica i Llicenci-
atura de Ciéncies de U'Activitat Fisica i de 'Esport (s’han de tenir
les PAU superades).

3. Diplomatura de Ciéncies Empresarials, Diplomatura de Turis-
me, Llicenciatura d’Administracié i Direccié d’Empreses, Lli-
cenciatura de Publicitat i Relacions Publiques, Llicenciatura de
Periodisme i Llicenciatura de Comunicacio Audiovisual (en les
llicenciatures s’han de tenir les PAU superades)

4. Diplomatura d’Infermeria, Diplomatura de Fisioterapia i Diplo-
matura de Terapia Ocupacional.

(@)

. Diplomatura d’Infermeria i Diplomatura de Nutrici6 Humana i
Dietetica.

6. Enginyeria Técnica Agricola, especialitat d’IndUstries Agraries |
Alimentaries; Enginyeria Técnica Industrial, especialitat d’Elec-
tronica Industrial; Enginyeria Técnica de Telecomunicacio, es-
pecialitat de Sistemes de Telecomunicacio; Enginyeria Técnica
en Informatica de Gestié i Enginyeria Técnica en Informatica de
Sistemes, i Llicenciatura de Biotecnologia (s’han de tenir les PAU
superades).

7. Enginyeria Tecnica Agricola, especialitat d’'Industries Agraries i

Alimentaries; Llicenciatura de Ciencies Ambientals, i Llicencia-

tura de Biotecnologia (s’han de tenir les PAU superades).

[ee}

. Diplomatura de Fisioterapia i Llicenciatura de Ciencies de U'Acti-
vitat Fisica i de 'Esport (s’han de tenir les PAU superades).

Condicions generals

Només s’admetran estudiants per aquesta via en el cas que les
assignatures que hagin de cursar per obtenir el titol no estiguin
afectades pel calendari de replegament de la titulacio.

En el cas que el nombre de sol-licituds sigui superior al nombre
de places disponibles al centre, es tindra en compte 'expedient
académic i la qualificacio d’accés es determinara mitjancant els
criteris establerts en U'apartat 4.3 d’aquesta Normativa Académica
General.

Cada curs academic l'organ competent dels diferents centres
docents de la UVic oferiran un nombre de places per a cada una
d’aquestes vies. La resolucié d’admissié sera adoptada pel dega/
ana o director/a del centre receptor, per delegaci6 del rector/a.

Els terminis per a la publicacié de places, presentacié de sol-
licituds d’admissié en el centre i resolucié es fixaran en el calendari
acadéemic general.

1.3 Accés a segons cicles

1.3.1 Oferta de places

Anualment la UVic estableix el nombre de places que oferira el curs
seglent per accedir als estudis de només segon cicle i al segon
cicle dels estudis de primer i segon cicle que ho tinguin previst.
Aquesta oferta de places és aprovada pel Departament d’Innova-
ci6, Universitats i Empresa (DIUE), d’acord amb les universitats, a
través de la Programacio Universitaria de Catalunyai es publica al
DOGCi al BOE.

Només s’admetran estudiants per aquesta via en el cas que les
assignatures que hagin de cursar per obtenir el titol no estiguin
afectades pel calendari de replegament de la titulacio.

1.3.2 Condicions d’accés
Per accedir a un ensenyament de només segon cicle o al segon ci-



cle d’una titulaci6 de primer i segon cicle que aixi ho tingui previst,
caldra haver superat un dels primers cicles que hi donen accés i
cursar o tenir aprovats els complements de formacié assenyalats
en Uordre ministerial corresponent.

’estudiant provinent d’un pla d’estudis no reformat hi podra acce-
dir sempre que existeixi 'equivaléncia corresponent d’acord amb el
Reial Decret 1954/1994, de 30 de setembre, sobre homologaci6 de
titols al Cataleg de titols universitaris oficials creat pel Reial Decret
1497/1987, de 27 de novembre.

1.3.3 Preinscripci6, admissié i matricula

El procediment per a 'obtencié de placa en un estudi de segon cicle
consta de les fases de preinscripcio, admissi6 i matricula, en els
terminis que s’estableixin en el calendari academic general.

Documentacié a presentar per sol-licitar l'accés al segon cicle:

- Certificacié académica personal de 'ensenyament de primer
cicle.

- Original i fotocopia del titol que déna accés a segon cicle.
- Sol-licitud/resolucié de convalidacions, si escau.

Un cop lUestudiant hagi estat admes, el centre li ho comunicara i
'estudiant haura de formalitzar la matricula en el periode esta-
blert en el calendari academicoadministratiu a I'’Area de Gestid
Acadéemica.

1.3.4 Selecci6 dels estudiants admesos

Es competéncia del centre docent definir i fer publics els criteris de
seleccid i el pes especific de cada element en la puntuacié global.
En tots els casos, els elements a considerar inclouran la ponde-
racio dels expedients academics dels sol-licitants, que es poden
completar amb una prova d’ingrés i amb la valoracié de determi-
nats aspectes del curriculum.

La ponderaci6 dels expedients académics es fara d’acord amb el
que estableix 'apartat 4.9 d’aquesta Normativa Académica Ge-
neral.

Eldega/anaodirector/adel centre que imparteix la titulacié de se-
gon cicle resoldra les sol-licituds d’acord amb l'informe emeés per la
Comissio d’Accés del centre. En cas de desacord amb la resolucio,
lestudiant podra reclamar davant del mateix organ i presentar un
recurs d’alcada davant el rector/a.

1.3.5 Complements de formaci6

Els complements de formacio6 sén credits de determinades ma-
téries que s’han de superar per completar la formacié rebuda del
primer cicle.

a) Els complements de formacié es poden cursar simultaniament
amb els estudis de primer cicle que cursa l'estudiant. L'import
dels credits dels complements de formacié correspondra a 'im-
port del credit de 'ensenyament que ofereixi els complements.
Quan Uestudiant accedeixi a 'ensenyament de segon cicle haura
de sol-licitar 'equivaléncia dels complements cursats al cap
d’estudis de 'ensenyament de segon cicle al qual vol accedir.

b) Si l'estudiant no té superats els complements de formacié abans
de sol-licitar l'accés al segon cicle, els pot matricular en el mo-
ment d’accedir-hi i cursar simultaniament als estudis de segon
cicle respectant, si és el cas, les incompatibilitats establertes
en relacié a les matéries que integren el pla d’estudis de segon
cicle.

c) Quan l'estudiant accedeixi al segon cicle se li podran aplicar
convalidacions de matéries del primer cicle amb les considera-
cions seguents:

- El nombre total de crédits cursats entre els estudis de primer
i de segon cicle haura de ser d’un minim de 300. En el cas que
amb les convalidacions aplicades no s’arribés a aquest minim,
el centre docent haura d’establir els mecanismes de substitucio
d’algunes de les materies convalidades per altres mateéries.

- Sielnombre de credits optatius convalidats excedeix el nombre
que lestudiant ha de cursar en el segon cicle, podra passar-se
'excedent a lliure eleccié. En aquest cas es fara constar a 'ex-
pedient “credits reconeguts”.

- Encap cas es reconeixeran com a crédits de lliure eleccio6 altres
matéries excedents cursades en el primer cicle que no siguin
convalidables.

- En qualsevol cas, el temps minim requerit per cursar un segon
cicle és un curs academic.

1.4 Estudiants amb estudis cursats a l’estranger

1.4.1 Estudiants amb estudis secundaris cursats a l’estranger
Els estudiants amb estudis secundaris cursats a l'estranger po-
dran accedir a la UVic en ensenyaments de Grau, d’acord amb la
normativa i procediments establerts. D’acord amb la legislacio
vigent, no s’oferten a partir del curs 2010-2011 places de nou accés
a primer curs de les Llicenciatures, Diplomatures, Enginyeries i
Enginyeries Técniques.

1.4.2 Estudiants amb estudis universitaris cursats a l'estranger
L’estudiant amb estudis universitaris realitzats a l'estranger ha de
sol-licitar la convalidaci6 dels seus estudis per incorporar-se a una
Llicenciatura, Diplomatura, Enginyeria o Enginyeria Técnica. L’ad-
missi6 a un d’aquests ensenyaments 'ha de sol-licitar l'estudiant
al dega/ana o director/a del centre, juntament amb la sol-licitud
de convalidacié dels seus estudis. La sol-licitud de convalidacio es
presentara al centre corresponent de la UVic amb la documentacio
seguent:

- Instancia de sol:licitud.
- Certificat acreditatiu de nacionalitat (passaport, DNI...).

- Certificat de notes, amb la qualificacié de totes les assignatures
cursades i aprovades.

- Plad’estudis amb totes les assignatures de qué consta lacarrerai
durada en anys academics, amb el segell original de la universitat
de procedencia.

- Programes de les assignatures que es vulguin convalidar amb el
segell original de la universitat de procedencia.

Tots els documents hauran de:

- Ser oficials, expedits per les autoritats competents i legalitzats
per via diplomatica o amb la postil-la de La Haia.

- Traduits, si escau, al catala o espanyol.
- Ser documents originals o una fotocopia compulsada.

Només accediran per la via de convalidacio els estudiants als quals
se’ls pugui convalidar un minim de 60 credits. L’assignacio de pla-
ces per aquesta via —que és competéncia del centre docent- es
fara tenint en compte l'oferta de places per a 'admissio a través
deltrasllat d’expedient. Només s’admetran estudiants per aquesta
via en el cas que les assignatures que hagin de cursar per obtenir
el titol no estiguin afectades pel calendari de replegament de la
titulacio.-

L’estudiant que vulgui iniciar uns estudis diferents als cursats a
U'estranger o que no pugui convalidar 60 credits, podra accedir
als estudis de Grau segons la normativa i procediment establerts.

1.5 Estudiants que cursin estudis a la UVic en el marc d’un pro-
grama de mobilitat

1.5.1 Estudiants que vinguin a cursar estudis en un centre de la
UVic

Els estudiants que vinguin a cursar estudis en un centre de la UVic
mitjancant programes de mobilitat que aixi ho prevegin no han
d’abonar cap taxa per aquest concepte, perd s’han de matricular en
el centre corresponent. A la matricula han d’adjuntar el document



que acrediti la seva condici6 d’estudiant de mobilitat, la relacid
d’assignatures que han de cursar i la fotocopia de la matricula que
hagin formalitzat a la seva universitat d’origen. Un cop finalitzat el
periode de mobilitat, el professorat responsable de les assignatu-
res matriculades ha de signar el document que acrediti 'assistén-
cia, laprofitament i la qualificacié obtinguda.

1.5.2 Estudiants de la UVic que cursin estudis en un centre d’'una
altra universitat

L’estudiant que cursi estudis mitjancant programes d’intercanvi
s’haura de matricular a la UVic com a minim de les matéries que
hauran de ser reconegudes en virtut de Uintercanvi, abonant les
taxes de matricula a la UVic i, amés, haura de formalitzar una nova
matricula sense efectes econdmics en el centre receptor i lliurar-
ne fotocopia a la UVic.

En finalitzar el periode d’intercanvi, el centre d’acollida expedira a
l'estudiant una certificacié académica que acrediti 'assisténcia,
laprofitament i les qualificacions obtingudes en les matéries cur-
sades, que s’haura de presentar a la UVic.

Els programes o convenis signats entre universitats poden com-
portar, en alguns casos, concrecions o modificacions dels dos
punts anteriors, tant de tipus academic com de tipus organitzatiu.

1.6 Accés a titols propis de la UVic de graduats superiors i gra-
duats

Per accedir als ensenyaments conduents a titols propis de la UVic
de graduat superior o graduat s’han de complir els mateixos requi-
sits que en l'accés a ensenyaments oficials.

1.7 Estudiants visitants

Sén estudiants visitants aquells que s’incorporen a un ensenya-
ment oficial de la UVic per cursar una part dels seus estudis amb
efectes académics ino ho fan en el marc d’'un programa de mobili-
tat o un conveni que estableixi la gratuitat de la matricula al centre
de desti.

2. MATRICULA

Enelmoment de matricular-se, 'estudiant ha de complir els requi-
sits establerts per les normatives d’accés a les universitats i per les
propies d’aquesta universitat.

La matricula és responsabilitat de cada estudiant, que té, per tant,
'obligacio de conéixer i de respectar les normatives de la UVic, tant
de caracter academic com de caracter administratiu i econdmic.

La matricula a la UVic és anual; les assignatures sén quadrimes-
trals, semestrals i/o anuals, segons s’indica en cada pla d’estudis.
La matricula d’una assignatura del pla d’estudis déna dret a dues
convocatories d’avaluacio dins del mateix any academic matriculat
en el cas de les Llicenciatures, Diplomatures, Enginyeries i Engi-
nyeries Tecniques. Els terminis generals de matricula a la UVic es
publiquen al calendari academic general.

2.1 Sol-licitud de matricula
Abans de formalitzar la matricula, el centre ha de fer publica la
informaci6 seglent:

- Les dates i els horaris del procés de matricula, ajustats al calen-
dari general, per a cada col-lectiu especific:
« Estudiants de nou ingrés.
» Estudiants que continuen estudis.
+ Estudiants que accedeixen a segons cicles.

- El llistat d’assignatures que s’ofereixen i els horaris correspo-
nents, que han d’incloure les dates i horaris previstos per als
examens.

- El nombre maxim de credits de matriculacié per a cadascun dels
plans d’estudis que s'imparteixin.

- Larelacié de prerequisits i corequisits entre assignatures d’un pla
d’estudis. Una assignatura té prerequisits quan per matricular-
s’hi l'estudiant ha de tenir superada préviament una assignatura
determinada o diverses. Una assignatura és corequisitd’unaaltra
o de diverses si s’han de matricular simultaniament.

- Els terminis de matricula per reconeixement de crédits de lliure
eleccio

- Les condicions que regulen la inscripcio, la matriculacio i la pre-
sentacio del treball final de carrera per als plans d’estudis que el
tinguin establert, aixi com els terminis corresponents.

Si una matricula és contraria a les normatives generals i/o a les
propies de la UVic, sera considerada nul-la, sense perjudici de les
responsabilitats que s’escaigui exigir a 'estudiant.

2.2 Condicions académiques de la matricula
2.2.1 Minim i maxim de crédits (Taula 1)

Aquests limits es tindran en compte sempre que no ho impedeixi
U'estructura del pla d’estudis o l'ordenaci6é académica de l'ense-
nyament corresponent. No es tindran en compte a l'hora d’aplicar
aquest limit els credits convalidats, adaptats o reconeguts, pero si
els complements de formaci6.

L’estudiant no es pot tornar a matricular en cap cas d’'una assigna-
tura superada. Es considera que una assignatura ha estat supera-
da per l'estudiant quan en la valoracié del rendiment ha obtingut
una qualificacié d’aprovat o superior.

2.2.2 Matricula d’assignatures optatives

Cada centre informara en comencar el curs de Uoferta d’assig-
natures optatives de les quals l'estudiant es pot matricular. Si
un estudiant no ha superat una assignatura optativa, la podra a
tornar a matricular si U'ofereix el centre; en el cas que no s’ofereixi,
Uestudiant n’haura d’elegir una altra.

L’estudiant podra decidir passar les assignatures optatives a lliure
eleccio enel moment en qué tanqui U'expedient, bé sigui per trasllat
o bé en finalitzar 'ensenyament.

Les assignatures optatives que, una vegada assolits els credits
necessaris per a l'obtenci6 del titol corresponent, es vulguin cur-
sar o s’hagin cursat de més a més, constaran en U'expedient de
Uestudiant.

2.2.3. Matricula d’assignatures de lliure eleccié

La UVic facilitara abans del periode de matriculacio la relacié d’as-
signatures de lliure eleccié que s’impartiran durant l'any académic
ofertes pels centres en les seves titulacions.

Sén també de lliure elecci6 per als estudiants totes les assigna-
tures que s'imparteixen en qualsevol de les carreres de la UVic, ja
siguin de tipus obligatori, optatiu o de lliure eleccio, sempre que el
contingut no coincideixi en més d’un 20% amb alguna assignatura
del seu pla d’estudis.

Sil'assignatura no ha estat oferta en el seu ensenyament, Uestudi-
ant haura de sol-licitar al cap d’estudis de la seva titulacié la con-
formitat de la matricula. També haura de demanar la conformitat
al cap d’estudis de 'ensenyament on s’imparteix, que estara con-
dicionada a la disponibilitat de places. La relaci6 d’assignatures
recomanades per fer com a lliure eleccié des d’altres titulacions
es pot consultar a la www.uvic.cat/especial/ca/lliureeleccié.html
i a la Guia de UEstudiant.

Si un estudiant no ha superat una assignatura de lliure eleccio,
Unicament se’n podra tornar a matricular si és oferta pel centre; en
cas contrari, Uestudiant n’haura de triar una altra.

Les assignatures de lliure elecci6 que, una vegada assolits els cre-
dits necessaris per a l'obtencié del titol corresponent, es vulguin
cursar o s’hagin cursat de més a més, constaran en l'expedient de



Uestudiant (vegeu l'apartat 4.8.1 d’aquesta Normativa Académica
General).

2.2.4 Matricula per finalitzar la carrera

Quan a un estudiant, en el moment de formalitzar la matricula de
l'any en curs, li falti per acabar la carrera com a maxim un 10% del
total de credits de la titulaci6 que esta cursant, tindra dret, a més
de les dues convocatories ordinaries, a una convocatoria extraor-
dinaria de cada una de les assignatures ja matriculades en anys
anteriors. A petici6 de U'estudiant, la tercera convocatoria podra
realitzar-se davant d’un tribunal format per tres membres, nome-
nats pel dega/ana o director/a del centre, consultat el departament
responsable de 'assignatura.

Excepcions:

També es podra acollir a la convocatoria extraordinaria 'estudiant
a quinomés falti una assignatura per acabar la carrera encara que
no ’hagi cursat anteriorment.

Els i les estudiants de la Facultat d’Educacié a qui només els falti
'assignatura de practiques

per acabar la carrera disposaran de dues convocatories en els
mesos de febrer i juny.

2.3 Procediment administratiu de la matricula
2.3.1 Terminis de matriculacié (Taula 2)

2.3.2 Modificacié de matricula

El centre docent establira per a cada periode lectiu un termini ma-
xim per admetre les sol-licituds de modificacié de matricula, que
seran resoltes pel cap d’estudis del centre docent. Aquest comu-
nicara a Uestudiant les resolucions a les sol-licituds. Els terminis
s’hauran d’ajustar al calendari académic general. L’Area de Gesti6
Acadéemica establira un calendari per a la modificacié de matricula
d’acord amb el que hagi establert cada centre docentid’acord amb
el calendari academic general.

2.3.3 Renincia de la matricula de primer curs

Com a norma general no hi pot haver renincia a la matricula, si bé
estudiant nou de primer curs i nou de primer curs de segon cicle
pot, en casos degudament justificats i per una sola vegada, sol-
licitar la rentncia total a la seva matricula.

Fins al 30 de novembre 'estudiant podra sol-licitar l'anul-lacié de
matricula de curs al dega/ana o aldirector/a del centre, la resolucié
del qual podra ser recorreguda davant el rector/a. En cas que la
sol-licitud sigui resolta favorablement, l'estudiant podra sol-licitar
reserva de placa (vegeu apartat 2.3.4 d’aquesta Normativa Acadé-
mica General) per a 'any académic seglient.

L’estudiant que hagi renunciat a la matricula i no hagi sol-licitat
la reserva de placa, caldra que torni a ser admeés en el procés de
preinscripcié per poder-se matricular una altra vegada.

Pel que fa a la normativa de permanéncia, 'anullaci6 de la matri-
cula de curs tindra la mateixa consideraci6 que si 'estudiant no
s’hagués matriculat.

’anul-lacié de la matricula no comportara la devolucié de U'import

abonat. Només hi haura devolucié, total o parcial, quan l'anul-lacié

es produeixi abans del 30 d’octubre i per les causes seglients:

- Matricula de primer curs en un altre centre universitari, en cas de
reassignaci6 de placa en la preinscripcio universitaria convocada
pel Consell Interuniversitari de Catalunya.

- Malaltia greu de l'estudiant.

- Situaci6 familiar greu que impedeixi la continuitat dels estudis.

2.3.4 Reserva de placa
L’estudiant que tingui assignada una placa a la UVic i per algun
motiu de caracter excepcional no pugui iniciar els estudis, ha de

sol-licitar la reserva de placa per a 'any academic seguent. La
sol-licitud ’ha de presentar al dega/ana o director/a del centre cor-
responentien el termini establert per a la formalitzaci6 de la matri-
cula o, si és el cas, presentar la rentncia a la matricula realitzada
d’acord amb el termini establert en l'apartat 2.3.3. El dega/ana o
director/a del centre dictara resolucié individualitzada a favor de la
persona interessada en que garantira, si escau, lareservade placa.

2.3.5 Informaci6é econdmica

2.3.5.1 Pagament de la matricula
Abans de comencar el periode de matriculacid, la UVic fara public
el preu del crédit de cadascuna de les titulacions.

El preu de la matricula es calcula multiplicant el nombre de credits
pel preu de cada créedit, més les taxes de gestio administrativailes
assegurances corresponents.

L’import dels credits convalidats, adaptats i/o reconeguts sera
inferior al preu del crédit ordinari.

Les formes de pagament son les seguents:

+ Pagament Unic domiciliat. Pagament total de la matricula. En
aquest cas l'estudiant gaudira d’un descompte sobre el total dels
credits matriculats.

« Pagament fraccionat domiciliat. Pagament en 2 cops. La meitat
de l'import quan es fa la matricula i U'altra meitat el 15 de de-
sembre.

+ Quotes. Financament de la matricula a través d’'Unnim. Es paga
una entrada i 9 quotes mensuals. Cal tenir compte corrent obert
en aquesta entitat bancaria.

En tots els casos és imprescindible facilitar el nimero de compte
per domiciliar els rebuts corresponents.

L'import de la matricula es carregara en el compte bancari 3 dies
després de la data d’emissié de la matricula (juliol o setembre, se-
gons quan es formalitzi la matricula). L’estudiant es compromet a
abonar l'import total del curs en la forma acordada. El fet de donar-
se de baixa no comportara la devolucié de les quantitats abonades,
ni s’eximiran les quantitats pendents d’abonar.

El pagament total de l'import de la matricula és un requisit essen-
cial de la seva validesa. Si el pagament es fa fraccionat, Uobligacio
de pagament s’entendra satisfeta en el moment en qué s’hagin
efectuat tots i cadascun dels pagaments fraccionats.

En el cas que l'estudiant no compleixi amb els terminis de paga-
ment de la matricula establerts, previ avis a l'estudiant, es pro-
cedira a la suspensié temporal automatica dels drets de l'alumne
(restriccio de l'accés al Campus Virtual i Uestudiant no podra rea-
litzar cap tramit administratiu).

La UVic exigira com a condicié prévia a la matricula, a 'expedicié de
titols, de certificats, de gestid de trasllats, o qualsevol altre tramit
arealitzar, el pagament de les quantitats pendents per matricules
d’ensenyaments de cursos anteriors i simultanis.

2.3.5.2 Bonificacions i descomptes

Obtindran descompte en el preu de la matricula els estudiants
d’ensenyaments homologats que puguin acreditar estar en una de
les seglients condicions:

- Membres d’una mateixa unitat familiar: 5% del preu del total de
crédits matriculats.

- Matricula d’'una segona titulaci6 a la UVic: 8% del preu del total
de credits matriculats.

- Matricula d’Honor en assignatures cursades a la UVic: 15% del
cost del nombre de crédits dels quals s’ha obtingut la matricula
d’honor.

- Majors de 60 anys: 50% del preu del total de credits matriculats.



2.3.5.3 Beques i ajuts

La gesti6 i tramitacié de beques i ajuts per als estudiants de grau
es fa a través de l'Area de Gestié Académica.

Les beques a les quals es poden acollir els estudiants universitaris
de la UVic es poden consultar al web de la UVic.

2.3.5.4 Assegurances

La UVic ofereix als seus estudiants d’ensenyaments homologats, a
través de diverses companyies, les seglients assegurances:

Asseguranca escolar:

L’organ emissor d’aquesta asseguranca és U'lnstitut Nacional de la
Seguretat Social (INS). Per a qualsevol incidéncia cal adrecar-se a
'Area de Gestié Académica.

Es de contractacié obligada per a tots els estudiants de la UVic
menors de 28 anys. En el moment de formalitzar el pagament de
la matricula ordinaria de curs 'estudiant queda automaticament
acollit a aquesta asseguranca, que és vigent des del 16 de setem-
bre fins al 15 de setembre de l'any segient.

En cas d’accident 'estudiant haura d’adrecar-se a un dels centres
concertats de U'INS. En cas d’urgéncia, l'estudiant podra dirigir-se
a un centre no concertat i abonar les despeses que generi. Pos-
teriorment podra demanar a qualsevol oficina de U'INS el retorn
total o parcial de U'import abonat d’acord amb els barems que té
establerts aquest Institut.

Asseguranca d’accidents personals:

Aguesta asseguranca pot ser contractada de manera voluntaria
per qualsevol persona matriculada a la UVic. L’estudiant que la
contracti podra obtenir compensacions econdmiques si pateix un
accident, per causes no necessariament vinculades a la UVic, que
li impedeixi seguir el curs amb normalitat.

Els estudiants majors de 28 anys i els estudiants que participin en
un Conveni de Cooperaci6 Educativa que no la vulguin contractar
hauran de renunciar-hi explicitament mitjancant el procediment
establert, que se’ls comunicara en el moment de la matricula.

Per contractar aquesta asseguranca cal adrecar-se a UArea de
Gesti6 Académica. També hauran d’adrecar-s’hi en el cas d’haver-
se d’acollir als serveis que ofereix la companyia.

Assegurances especifiques:

Als estudiants que facin practiques en centres sanitaris o en cen-
tres educatius, la UVic els facilitara una asseguranca de respon-
sabilitat civil —d’obligada contractacié- que sera comunicada als
interessats en el moment de la matricula.

Els estudiants que facin estades a 'estranger inscrites en progra-
mes de mobilitat hauran de disposar d’una asseguranca. L'Oficina
de Mobilitat informara sobre la cobertura minima estipulada i en
facilitara una als que desitgin contractar-la a través de la UVic.

Podeu consultar les cobertures de les diferents assegurances a
través del web de la UVic.

3. CONVALIDACIO | ADAPTACIO

3.1 Sol:licitud i procediment de convalidaci6 i adaptacio

En els terminis establerts, 'estudiant podra sol-licitar al dega/ana
o director/a la convalidacié/adaptacio dels estudis que hagi realit-
zatisuperatenunaltre centre o ensenyament. Les convalidacions i
adaptacions es faran sempre a partir de les assignatures cursades
en els estudis d’origen, mai a partir d’assignatures convalidades o
adaptades previament.

Adaptaci6
Suposa l'equivalencia pel que fa a contingut i carrega lectiva entre
assignatures de plans d’estudis conduents al mateix titol oficial.

Segons escaigui, s’adaptara:

a) El primer cicle complet dels ensenyaments universitaris de dos
cicles.

b) Les matéries troncals superades en el centre de procedéncia.
c) Les assignatures de contingut i carrega lectiva equivalents.

Les matéries i assignatures adaptades figuraran amb aquesta
denominacio en 'expedient de la universitat de desti, que, a 'hora
d’emetre una certificacio, haura de fer constar les assignatures o
materies que sén adaptades i, a sol-licitud de l'interessat, lliurar
una certificacié de les qualificacions que consten en el document
oficial de la universitat de procedéncia.

Convalidaci6

Suposa l'equivaléncia pel que fa a contingut i carrega lectiva en-
tre assignatures de plans d’estudis conduents a diferents titols
oficials. Només sera considerada la convalidaci6 de les matéries
sol-licitades per l'estudiant, malgrat que constin en Uexpedient
altres matéries cursades fins aquell moment i que puguin ser motiu
de convalidacio6.

Qualificacions de les assignatures convalidades/adaptades

Les assignatures convalidades o adaptades conservaran la qua-
lificacié numerica obtinguda en els estudis d’origen. En cas que a
U'expedient d’origen no hi constin les qualificacions numeériques, és
adir, que només hiconstin les qualificacions descriptives, s’aplica-
ra la taula d’equivaléncies que s’inclou en l'apartat 4.9 d’aquesta
Normativa Acadéemica General.

La sol-licitud s’adrecara al dega/ana o director/a del centre on
l'estudiant es vol matricular acompanyada de la documentacio
seguent:

3.1.1 Convalidaci6 o adaptaci6 d’estudis espanyols

- Certificacio academica personal de 'ensenyament d’origen (ori-
ginal o fotocopia compulsada).

- Copia segellada del plad’estudisidels programes de les assigna-
tures publicats pel centre de procedéncia.

3.1.2 Convalidaci6 o adaptacié d’estudis estrangers
- Titol, diploma o certificat oficial acreditatiu.

- Copia segellada del plad’estudisidels programes de les assigna-
tures publicats pel centre de procedéncia.

Tots aquests documents han de ser oficials, originals i expedits
per les autoritats competents, i han d’estar legalitzats per via di-
plomatica. Quan les fotocopies siguin compulsades i legalitzades
per la representacio6 diplomatica o consular a Espanya del pais del
sol-licitant, no cal que vagin acompanyades dels documents origi-
nals. Aixi mateix, tots han d’anar acompanyats de la seva traduccio
oficial al castella o al catala.

Legalitzacié dels documents expedits a l’estranger

El procés de legalitzacié de la documentacio esmentada seguira di-
ferents vies segons el pais d’origen. No s’exigeix cap tipus de lega-
litzacio per als documents expedits per Estats membres de la Unio
Europea o signataris de '’Acord sobre U'Espai Econdmic Europeu.

En la resta de casos, els documents expedits a 'estranger hauran
d’estar legalitzats d’acord amb les condicions seglients:

- Per als documents expedits en paisos que han subscrit el Conveni
de La Haia de 5 d’octubre de 1961 (http://www.mec.es/mecd/
titulos/hesu/haya.html) és suficient amb la legalitzacié tnica o
“postil-la” estesa per les autoritats competents del pais.



- Els documents expedits en paisos que han subscrit el Conveni
Andrés Bello (http://www.cab.int.co/) hauran de ser legalitzats
per via diplomatica. Per fer-ho s’han de presentar a:

» Ministeri d’Educacié del pais d’origen per a titols i certificats
d’estudis, i al Ministeri corresponent per a certificats de naixe-
ment i nacionalitat.

» Ministeri d’Afers Exteriors del pais on es van expedir aquests
documents.

+ Representacié diplomatica o consular d’Espanya al pais expedi-
dor d’aquests documents.

Quan el pais sigui també signant del Conveni de La Haia, es podra
utilitzar el procediment establert per aquest, més senzill.

- Documents expedits a la resta de paisos: hauran de legalitzar-se
per via diplomatica. Per realitzar aquest tramit hauran de ser
presentats a:

» Ministeri d’Educacié del pais d’origen per a titols i certificats d’es-
tudis, i al Ministeri corresponent per a certificats de naixement i
nacionalitat.

« Ministeri d’Afers Exteriors del pais on es van expedir els esmen-
tats documents.

« Representaci6 diplomatica o consular d’Espanya al pais expedi-
dor d’aquests documents.

Enelcasque elsdocuments hagin estat expedits per les autoritats
diplomatiques o consulars d’altres de paisos a Espanya, han de
legalitzar-se també al Ministeri Espanyol d’Afers Exteriors.

Traduccié dels documents expedits a l’estranger

L’article 36.1 de la Llei 30/1992, de 26 de novembre, de Régim
Juridic de les Administracions Publiques i del Procediment Admi-
nistratiu Comu indica que la llengua dels procediments tramitats
per CAdministracié General de U'Estat sera el castella o la llengua
cooficial a la comunitat autonoma.

Com a consequeéncia, les normes reguladores d’aquests procedi-
ments exigeixen que els documents expedits a l'estranger vinguin
acompanyats de traducci6 oficial al castella o catala.

La traducci6 oficial podra fer-se:
1. Per traductor jurat, degudament autoritzat o inscrit a Espanya.

2. Per qualsevol representacié diplomatica o consular de UEstat
espanyol a l'estranger.

3. Per la representaci6 diplomatica o consular a Espanya del pais
del qual és ciutada el sol-licitant o, si escau, del de procedéncia
del document.

Els terminis de sol-licitud s’indicaran al calendari academic ge-
neral.

Per poder tractar una sol-licitud cal que 'estudiant hagi estat ad-
mes en el centre corresponent. De forma excepcional, 'estudi-
ant podra sol-licitar un estudi de convalidacié amb anterioritat a
'admissié a un centre en el cas que hagi d’acreditar les possibles
convalidacions als efectes de sol:licitud d’accés. En aquest cas
no es tindran en compte els terminis establerts en el calendari
academic general.

Les sol-licituds seran analitzades pel cap d’estudis del centre,
el qual emetra una resposta que sera aprovada pel dega/ana o
director/a del centre, per delegacié del rector/a.

3.2 Resolucio

La resolucio de la convalidacio i 'adaptaci6 abasta totes les as-
signatures possibles de la carrera. Només es resolen les matéries
sol-licitades per l'estudiant.

El dega/ana o director/a del centre ha de notificar a l'estudiant la
resolucié amb justificant de recepci6. L’estudiant disposa d’un ter-
minid’'un mes a partir de la recepcié de la notificacié per interposar
un recurs de reposicié davant el rector/a de la Universitat.

4. AVALUACIO DE LES ASSIGNATURES

4.1 Definicio

L’avaluacio d’'una assignatura consisteix a determinar el grau d’as-
soliment dels seus objectius. Superar-la significa haver-los assolit
i implica obtenir una qualificacié numérica minima de 5,0.

4.2 Drets i deures dels estudiants en el procés d’avaluacié

4.2.1 Dret de l’estudiant a ser avaluat

Els estudiants tenen dret a ser avaluats de totes les assignatures
de qué estan matriculats. La matricula d’'una assignatura déna dret
a dues convocatories d’avaluaci6 fixades en el calendari academic
de l'any en curs. En les assignatures de practiques de la Facultat
d’Educacié dels plans d’estudis actuals i en els masters universita-
ris cada matricula déna dret a una Unica convocatoria.

A través de la Guia de l'estudiant s’informara del calendari de les
proves i dels criteris d’avaluacié i qualificaci6 de cada assignatura.

4.2.2 Activitats d’avaluacio

Per tal de vetllar per la maxima correccié del procés d’avaluacio
dels estudiants, cada centre establira una normativa especifica
que reguli els processos lligats a la realitzacié de les activitats
d’avaluaci6 de les assignatures, que haura d’incloure i completar
el que s’estableix en aquest apartat.

Sia un estudiant no li és possible realitzar una prova d’avaluacio
per motius excepcionals i degudament justificats, el centre docent
considerara 'excepcionalitat i arbitrara, si escau, les mesures ne-
cessaries per tal que la pugui realitzar, sempre dintre del periode
lectiu corresponent.

L’estudiant que es matriculi d’assignatures amb algun tipus d’in-
compatibilitat horaria, no pot reclamar ser avaluat en dates dife-
rents a les previstes.

Els estudiants tenen dret a obtenir un justificant documental d’as-
sisténcia a una activitat d’avaluacié.

El professor o professora pot sol-licitar la identificacio de l'estu-
diant en qualsevol moment durant la realitzacié d’una activitat
d’avaluaci6.

Les accions irregulars que poden conduir a una variacio6 signifi-
cativa de la qualificacié d’'un estudiant o més, constitueixen una
realitzaci6 fraudulenta d’una activitat d’avaluaci6. Aquesta accio
comporta la qualificacié descriptiva de suspens i numerica de 0
d’aguella activitat d’avaluacié, amb independéncia del procés dis-
ciplinari que es pugui instruir.

La reincidéncia en el mateix acte d’avaluaci6 o en d’altres de 'as-
signatura en el mateix periode lectiu comportara la qualificacio
descriptiva de suspens i numérica de 0 en la qualificacié final. Si
l'estudiant consideraincorrecta la decisié, pot formular una queixa
davant del dega/a o el director/a del centre docent, i si la resposta
no el satisfa, interposar un recurs davant del rector/a.

Els treballs i projectes presentats es retornaran als estudiants a
petici6 propia. La seva reproducci6 total o parcial o la seva utilitza-
ci6 per a qualsevol altre finalitat ha de tenir lautoritzacioé explicita
dels autors.

Correspon al dega/ana o director/a del centre docent resoldre les
al-legacions sobre aspectes no inclosos a les normatives.

4.3 Criteris d’avaluaci6 i métode de qualificaci6 de les assigna-
tures

El professor/aresponsable de cada assignatura elaborara, conjun-
tament amb els professors/ es que la imparteixen, una proposta
de pla docent que ha d’incloure els criteris d’avaluacié i el métode
de qualificaci6. Correspon a 'organ de govern del centre que té les
competéncies en l'avaluacié dels estudiants aprovar les propostes
abans de linici del curs, fer-ne la maxima difusié utilitzant els
recursos que tingui a l'abast, vetllar per la seva correcta aplicacié



i donar-ne una interpretacio en els suposits de dubte que puguin
sorgir.

En cap cas els criteris d’avaluaci6 i el metode de qualificacio es
podran modificar durant el curs.

Per tal d’estimular 'aprenentatge progressiu i a un ritme regular
dels estudiants, en l'avaluacié de les assignatures s’han de tenir
en compte els resultats obtinguts en les diferents activitats d’ava-
luaci¢ realitzades al llarg del curs. Amb caracter general, el metode
de qualificacié de cadascuna de les assignatures s’ha de definir
de manera que els resultats de totes les activitats d’avaluacio es
prenguin en consideracio en la qualificacié finalique es guardiuna
certa proporcionalitat amb els credits assignats a les activitats
académiques avaluables.

Tanmateix:

- El pla docent d’una assignatura pot preveure una prova final de
caracter global, de manera que la seva superacié suposi la de
'assignatura.

- El sistema d’avaluacio de les assignatures ha de preveure pro-
cediments que permetin reconduir resultats poc satisfactoris
obtinguts durant el curs.

- Si entre les activitats d’avaluacié programades hi figuren pro-
jectes o treballs practics, bé siguin de laboratori o de camp, el
pla docent de 'assignatura pot preveure que la seva realitzacio i
presentacio sigui condicié necessaria per superar l'assignatura.

4.4 Resultats de l'avaluaci6 de les assignatures

En finalitzar el periode lectiu els professors/es que imparteixen
una assignatura atorguen les qualificacions descriptives i nume-
rigues dels estudiants matriculats. El professor/a responsable de
'assignatura valida aquest document atenent a la correcta aplica-
ci6 dels criteris i métode d’avaluacié que figurin en el pla docent.
Les qualificacions numeriques es donaran amb unaescalade 0a10
i les descriptives s’assignaran segons la seglient correspondencia:

0 - 4,9: Suspens
5,0 - 6,9: Aprovat
7,0 - 8,9: Notable
9,0 - 10: Excel-lent / Matricula d’Honor

La qualificacié de no presentat, que significa que l'estudiant no
ha estat avaluat, s’atorga quan no ha participat en cap dels actes
d’avaluacio previstos per a l'assignatura i també quan, a judici del
professor/a, ho ha fet en un nombre poc significatiu.

4.5 Revisi6 dels resultats d’avaluacio

Els resultats de les activitats d’avaluacié s’han de donar a conéi-
xer als estudiants en un termini breu, que fixa cada centre, ja que
constitueixen un element important per a la millora del seu procés
d’aprenentatge, especialment si la informacié es complementa
amb una acci6 de tutoria.

’estudiant té dret a la revisid dels resultats de les diferents acti-
vitats d’avaluacio.

4.5.1 Revisi6 en primera instancia dels resultats d’avaluacié
L’estudiant podra sol-licitar al professor/a responsable de l'as-
signatura la revisi6 de la qualificacié obtinguda, adrecant-li la
sol-licitud de revisié dins dels 5 dies habils seglients a la publicacio
de les qualificacions.

L’estudiant té dret a la revisié de totes les proves i activitats que
formen part de l'avaluacié d’'una assignatura. La revisi6 ha de ser
individualitzada i ha de tenir en compte tant 'aplicacio6 dels criteris
d’avaluaci6 com la qualificaci6 obtinguda.

4.5.2 Reclamacions contra resolucions del professorat responsa-
bles d’assignatures

L’estudiant podra presentar, dins els 10 dies seglents a la publi-
caci6 de les qualificacions, una sol:licitud raonada de revisié de la

resolucié de la revisié anterior al cap d’estudis del corresponent
ensenyament i sol-licitar la constituci6 d’un tribunal per fer-ne
una nova revisi6. Si ho considera oportu, el cap d’estudis nomenara
tres professors que constituiran el tribunal, del qual el professor/a
responsable de la qualificacié objecte de reclamacié no en podra
formar part. El tribunal podra modificar la qualificacié inicial obtin-
guda per Uestudiant i, si és aixi, 'acta corresponent sera signada
pels membres del tribunal i el cap d’estudis. Contra la resolucio
anterior i dins dels 10 dies seglents a la publicacié de la resolu-
cio, 'estudiant podra elevar recurs al rector/a, el qual, assessorat
pel Consell de Direccié de la UVic, resoldra en Gltima instancia el
recurs presentat.

4.6 Custodia dels documents d’avaluacio

Per tal de possibilitar les revisions, el professor/a té l'obligacié de
guardar els documents en que es basa l'avaluacié durant un peri-
ode de tres mesos des de la publicacio de les actes de qualificacio.
En cas de recurs, els documents d’avaluacié s’han de conservar
fins a la resolucié ferma.

4.7 Accions de tutoria i orientacié académica

Independentment del procés de revisié de qualificacions i en el
marc de les accions de tutoria i orientacié academica, 'estudiant té
dret a rebre d’un professor/a de l'assignatura valoracions sobre el
treball realitzat en qualsevol activitat objecte d’avaluacio, inclosa
una explicaci6 sobre la qualificacié atorgada, amb una finalitat
d’orientacié académica. Aquesta accio tutorial es realitzara durant
el periode lectiu en qué U'estudiant cursa l'assignatura o, com a
maxim, durant el primer mes després d’haver-se iniciat el segient.

4.8 El reconeixement de crédits de lliure eleccio

Amb Uobjectiu de fomentar totes aquelles actuacions que con-
tribueixen a la formaci6 integral dels estudiants, la UVic reconeix
credits de lliure eleccio per cursar assignatures i per la realitzacio
d’estudis o d’activitats d’interés academic que no tenen una equi-
valéncia directa amb materies o assignatures definides en el pla
d’estudis. El reconeixement és el mecanisme pel qual s’integren
a l'expedient de 'estudiant els credits corresponents a l'activitat
desenvolupada o matéria cursada, que poden ser objecte de qua-
lificacié o no, segons la seva naturalesa.

No es podran obtenir credits de lliure eleccioé mitjancant assigna-
tures o activitats el contingut de les quals coincideixi en més d’un
20% amb els que 'estudiant ha de cursar per a l'obtencié del titol.

4.8.1 Mecanismes i procediment per a l'obtencié de crédits de
lliure eleccid

Un estudiant pot obtenir els crédits de lliure eleccio previstos en el
seu pla d’estudis a partir dels seglents suposits:

1. Cursant assignatures de la UVic durant els seus estudis
L’estudiant pot obtenir credits de lliure elecci6 cursant qualsevol
assignatura dels ensenyaments homologats que s'imparteixen a
la UVic, ja sigui troncal, optativa o propiament de lliure eleccié en
el pla d’estudis que correspongui. Cada any la Universitat ofereix
assignatures recomanades per la seva transversalitat. La relacié
d’aquestes assignatures es pot consultar a www.uvic.cat/especial/
ca/lliureeleccio.htmlia la Guia de l’'estudiant.

L’estudiant realitzara la matricula en el centre on tingui 'expedient
académic, de manera que:

-Si l'assignatura és de la seva titulacio, se’n podra matricular di-
rectament a 'Area de Gestio Académica en el moment de forma-
litzar la matricula de curs. La matricula de l'assignatura pot venir
condicionada pel nombre minim d’estudiants per ser impartida o
pel nombre maxim d’estudiants que s’hi poden matricular, fixats
tots dos pel centre que imparteix la titulacié.

-Si l'assignatura no s’ofereix en el seu ensenyament, 'estudiant
haura de sol-licitar al cap d’estudis de la seva titulacio la confor-



mitat de la matricula que vulgui realitzar. Si obté aquesta confor-
mitat, Uestudiant haura de sol-licitar placa al cap d’estudis de la
titulacio on s’imparteix 'assignatura, el qual atendra la sol-licitud
tenint en compte el nombre minim i maxim d’estudiants que s’hi
poden matricular.

Siunestudiant no ha superat una assignatura de lliure eleccio, se’n
podra matricular en cursos posteriors si U'ofereix el centre.

2. Per reconeixement

’estudiant que vulgui obtenir crédits de lliure eleccio per reconei-
xement haura de sol:-licitar-ho préviament al cap d’estudis de la
seva titulacio, el qual determinara, en cas que accepti el reconei-
xement, els credits que s’atorgaran.

’estudiant podra sol-licitar que li siguin reconeguts menys credits
dels atorgats per una determinada activitat, excepte en el cas de
reconeixement d’assignatures, per a les quals es contempla el re-
coneixement complet i per la seva totalitat en nombre de crédits.
En cap cas es consideraran activitats que comportin un reconeixe-
ment inferior a 1 crédit.

Excepte en els casos de reconeixement d’assignatures cursades en
estudis homologats de la UVic o d’altres universitats o de cursos
de postgrau i masters previstos en el punt “Activitats de formacio
complementaria”, les activitats objecte de reconeixement s’hauran
de realitzar en el mateix periode en qué es cursa l'ensenyament.

Les activitats que poden ser objecte de reconeixement sén:

Assignatures cursades en estudis homologats de la UVic

El fet d’haver cursat i superat assignatures d’estudis oficials a la
UVic pot proporcionar a 'estudiant, si ho sol:licita, crédits de lliure
eleccio, excepte en els casos d’accés a 2n cicle.

Es el cas de trasllat o canvi de pla d’estudis dins de la UVic, en qué
es podran reconeixer com a lliure elecci6 els credits que l'estudi-
ant ha obtingut en els estudis d’origen i que el centre d’acollida
no proposi adaptar ni convalidar per credits troncals, obligatoris
o optatius. Els reconeixements seran per assignatures completes
i per la seva totalitat en nombre de credits. No es podran atorgar
credits parcials ni atorgar-ne més dels que consten en l'assigna-
tura reconeguda.

Assignatures cursades en estudis homologats d’altres universi-
tats

Només podran ser reconegudes les assignatures cursades en
’ensenyament d’origen que siguin equivalents en denominacio,
contingut i nombre de crédits a una assignatura de lliure elecci6
oferta a la UVic.

Practiques en empreses

Es podran reconeixer crédits de lliure eleccié quan Uestudiant rea-
litzi practiques tutoritzades en empreses en el marc de convenis de
cooperaci6 educativa (vegeu la normativa i els requisits especifics
en el punt 8 d’aquesta Normativa Académica General). L’estudiant
no podra obtenir, per aquesta sola via, més del 50% dels crédits de
lliure eleccid totals que hagi de cursar en la seva titulacio.

Treballs académicament dirigits

Es podran reconeéixer crédits de lliure eleccié per la realitzacié de
treballs académicament dirigits (vegeu la normativa i els requisits
especifics en el punt 9 d’aquesta Normativa Académica General).

L’estudiant no podra obtenir, per aquesta sola via, més del 50%
dels credits de lliure elecci6 totals que hagi de cursar en la seva
titulacio.

Programes d’intercanvi universitari

Les activitats realitzades en el marc d’intercanvis amb altres uni-
versitats podran ser reconegudes com a credits de lliure eleccio

si aixi consta en el conveni signat entre les universitats, centres o
departaments.

L’estudiant no podra obtenir, per aguesta sola via, més del 50%
dels credits de lliure eleccié totals que hagi de cursar en la seva
titulacio.

Estudis d’idiomes

Es podran reconeixer crédits de lliure elecci6 per cursos d’idiomes
(vegeu la normativa i els requisits especifics en el punt 10 d’aques-
ta Normativa Académica General).

Cursos de la Universitat d’Estiu

Cada any s’establira l'oferta de cursos que poden ser reconeguts
com a lliure eleccid, tant de la UVic com de les universitats integra-
des a la Xarxa Vives d’Universitats.

Activitats de formacié complementaria
Soén activitats d’aquest tipus els cursos, seminaris, programes de
postgrau, activitats congressuals

i d’altres activitats de nivell universitari:

- Les activitats de formacié complementaria organitzades per la
UVic podran ser reconegudes amb credits de lliure elecci6, sem-
pre que el cap d’estudis hagi determinat préviament un control
d’assistencia i un sistema d’avaluacio.

- Les activitats de formacié complementaria organitzades per ins-
titucions externes podran ser reconegudes amb credits de lliure
eleccié sempre que siguin avalades préviament pel deganat o
direcci6 del centre. El cap d’estudis determinara un sistema de
seguimentiavaluacio i el nombre de credits a atorgar. L'estudiant
no podra obtenir, per aquesta sola via, més del 50% dels credits
de lliure eleccio totals que hagi de cursar en la seva titulacio.

- Tant si estan cursats amb anterioritat com simultaniament a 'en-
senyament, els programes de postgrau universitaris d’'un minim
de 15 credits podran ser reconeguts amb un maxim de 5 credits
de lliure elecci6 i els masters i programes de mestratge univer-
sitaris d’'un minim de 30 credits podran ser reconeguts amb un
maxim de 10 credits de lliure elecci6.

Activitat professional

Es una activitat relacionada professionalment amb la titulacié que
esta cursant. Els crédits que es poden reconéixer per aquesta via
no poden superar el 50% dels credits de lliure eleccié que figuren
en el pla d’estudis.

Activitat esportiva

Es podran reconéixer crédits de lliure eleccio per activitats de for-
macio6 esportiva complementaria (vegeu la normativa i els requisits
especifics en el punt 11 d’aquesta Normativa Académica General).

4.8.2. Calendari i mecanisme per al reconeixement de crédits de
lliure eleccid

Per la seva naturalesa, el reconeixement de credits de lliure eleccid
no es pot regular amb un calendari Unic per a tota la Universitat.
Per aixd cada centre establiraifara difusié dels periodes durant els
quals els estudiants podran sol-licitar el reconeixement de credits
de lliure elecci6. Els estudiants que vulguin obtenir el reconeixe-
ment de credits han de presentar a la secretaria del seu centre
Uimpres de sol-licitud normalitzat, acompanyat de la documentacié
acreditativa corresponent.

4.8.3 Resultats del reconeixement de crédits

El centre ha de comunicar als estudiants el resultat de les sol-
licituds de reconeixement de credits a través del mitja que con-
sideri més adient i fara arribar la resolucié amb la documentacié
corresponent a 'Area de Gestié Académica. L'estudiant haura de
matricular els crédits reconeguts per tal que siguin transferits al
seu expedient.



4.8.4 Certificaci6 dels resultats

A Uexpedient de l'estudiant es fa constar el nombre de crédits re-
coneguts amb la descripci6 de l'activitat corresponent: “Crédits de
lliure eleccié reconeguts per practiques en empreses”, “Crédits de
lliure eleccié reconeguts per coneixement d’idiomes estrangers”,
etc.

4.9 Ponderaci6 dels expedients académics i calcul de la nota final
de carrera

Les qualificacions que la UVic utilitza son les de l'escala 0-10.
D’acord amb larticle 5.3 del Reial Decret 1125/2003 de 5 de se-
tembre, que estableix el sistema europeu de crédits i el sistema
de qualificacions en les titulacions universitaries de caracter ofi-
cial i validesa en tot el territori nacional, la mitjana de 'expedient
academic de cada alumne es calcula mitjancant el criteri segtent:
suma dels credits obtinguts per 'alumne, multiplicats cadascun
pel valor de les qualificacions obtingudes en 'assignatura o mate-
riaenqué s’integren, idividit pel nombre de credits totals obtinguts
per lalumne.

El resultat s’expressara en escala 0-10 de la manera seglent:

Excel-lent: de9a 10

Notable: de 7 a 8,9

Aprovat: de 5a 6,9

Suspens: nota inferior a 5 (la nota numérica no constara a l'acta)

La mencié de “Matricula d’Honor” podra ser atorgada a alumnes
que hagin obtingut una qualificaci6 igual o superior a 9,0 punts.
El nombre no podra excedir del cinc per cent dels alumnes matri-
culats en una materia en el corresponent curs academic. Quan el
nombre d’alumnes matriculats sigui inferior a 20 es podra concedir
Unicament una Matricula d’Honor.

Per a les assignatures convalidades i adaptades es mantindra la
qualificacié obtinguda en el centre de procedencia.

Als efectes de ponderacié de 'expedient, no es comptabilitzen els
crédits reconeguts sense qualificacio.

Aixi mateix, d’acord amb el punt 4.5 de 'lannex | del Reial Decret
1044/2003, d’'1 d’agost, que estableix el procediment per a 'expe-
dicio per les universitats del Suplement Europeu al Titol, en tota
la documentaci6 oficial hi constara també, a tots els efectes, la
seglient taula d’equivaléncies:

Aprovat: 1

Notable: 2
Excel-lent: 3
Matricula d’Honor: 4.

Sial'expedient de la persona interessada no hi consten la totalitat
de les qualificacions segons l'escala 0-10 i és necessari per a la
ponderaci6 de U'expedient i el calcul de la qualificacié global, o en
cas d’incorporacié de qualificacions a partir d’expedients on no
consta la qualificacié numérica (convalidacions o adaptacions),
s’aplicara la seguent taula d’equivaléncies:

Aprovat: 5,5

Notable: 7,5
Excel-lent: 9,5
Matricula d’Honor: 10

Aquesta ponderacié també s’aplicara als suposits d’accés a la UVic

através de trasllat d’expedient i d’accés a estudis de segon cicle o
al segon cicle d’'uns estudis de primer i segon cicle.

5. PERMANENCIA

La normativa del regim de permanéncia s’aplica a tots els estu-

diants que es matriculin per cursar estudis de primer i/o segon
cicle a la UVic. En el moment que els falti un 10% de credits per
finalitzar els estudis no els sera d’aplicaci6. Tota adaptacié de pla
d’estudis dins de la UVic comporta iniciar novament la normativa
de permaneéncia.

Quan un estudiant durant dos anys academics consecutius no
superi el 50% dels crédits matriculats, el dega/ana o director/a
del centre podra fer la proposta al rector/a de la Universitat de
desvincular l'estudiant dels estudis corresponents. No es tindran
en compte els anys académics que, per les causes que sigui, l'es-
tudiant no hagi formalitzat matricula a la UVic.

Quan un estudiant durant tres anys acadéemics no superi el 50%
dels credits matriculats, el dega/ana o director/a del centre podra
fer la proposta al rector/a de la Universitat de desvincular l'es-
tudiant dels estudis corresponents. No es tindran en compte els
anys academics que, per les causes que sigui, Uestudiant no hagi
formalitzat matricula a la UVic.

Quan un estudiant que cursi un ensenyament amb practiques
integrades dins del pla d’estudis no superi aquesta materia en
dues convocatories, el dega/ana o director/a del centre podra fer
la proposta al rector/a de la Universitat de desvincular U'estudiant
dels estudis corresponents.

6. EXPEDICIO DEL TiTOL

6.1 Dret a 'expedici6 d’un titol

Els estudiants, una vegada han assolit els requisits necessaris,
tenen dret a sol-licitar U'expedici6 del titol universitari oficial cor-
responent.

6.2 Requisits per a 'expedici6 del titol

Per tenir dret a 'expedicié d’un titol universitari oficial com a resul-
tat d’haver cursat un pla d’estudis homologat, s’han d’haver supe-
rat, com a minim, tots els credits troncals, obligatoris, optatius i de
lliure elecci6 que preveu el pla d’estudis.

lgualment, aquells estudiants que hagin finalitzat els seus estudis
apartirdel 12 de setembre de 2003, data d’entrada en vigor del Re-
ial Decret pel qual s’estableix el procediment per a U'expedicié per
les universitats del Suplement Europeu al Titol, poden sol-licitar
aquest Suplement.

Es requisit per a 'expedicié del Suplement Europeu al Titol la sol-
licitud del titol universitari
oficial corresponent.

6.3 Sol:licitud d’expedicid

La sol-licitud d’expedicié del titol s’ha de formalitzar en el corres-
ponent impres normalitzat de 'Area de Gestio Académica (AGA) de
la Universitat de Vic. Les dades personals que hi figuren soén les
que consten al DNI vigent en el cas d’estudiants amb nacionalitat
espanyola, o al passaport o targeta de residéncia vigent si s6n es-
tudiants amb nacionalitat estrangera. En el moment de formalitzar
la sol-licitud es demanara una fotocopia d’aquest document, que
servira perqué 'AGA pugui revisar les dades. Si U'estudiant vol fer
constar en el titol la “i” entre cognoms o accents normatius que no
figuren en el seu DNI (alumnes espanyols) o passaport o targeta
de residencia (alumnes estrangers), haura de fer constar aquestes
indicacions de manera explicita en el document de sol-licitud del
titol. En cas contrari no hi apareixeran. En la sol-licitud del Suple-
ment Europeu al Titol, els estudiants amb nacionalitat estrangera
han d’aportar en tots els casos el passaport vigent.
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Sihi ha hagut un canvide les dades amb posterioritat a U'expedicio
d’aquest document oficial i es vol reflectir la nova versié al titol,
s’haura d’adjuntar un certificat del registre civil que aixi ho acrediti.

6.4 Pagament de la taxa

Per poder expedir el titol oficial i/o el Suplement Europeu al Titol,
lestudiant ha de pagar la taxa que anualment fixa la Universitat
de Vic.

6.5 Resguard de pagament

L’Area de Gestio Académica certificara el pagament d’aquesta taxa
expedint un resguard de pagament dels drets d’expedicié del titol
que acrediti la condici6 de titulat/ada de l'estudiant. Aixi mateix,
l'estudiant pot demanar U'expedicié d’un certificat substitutori del
titol mentre aquest no s’editi, per tal de col-legiar-se, presentar-lo
a administracions estrangeres, etc.

6.6 Comunicacio de recepci6 del titol

El centre comunicara per escrit a 'estudiant que el titol és a la
seva disposicié, una vegada expedit. Aquesta comunicacio es fara
a l'adreca que es va fer constar en la sol:-licitud d’expedicié.

6.7 Lliurament del titol

El titol s’ha de lliurar a 'estudiant personalment. Aquest s’haura
d’identificar amb el document oficial corresponent, que haura de
ser vigent. L'estudiant podra autoritzar mitjancant poder notarial
la recollida d’aquest titol a una altra persona.

Silestudiant no resideix a la provincia de Barcelona pot demanar al
centre latramesa del seu titol a la dependéncia oficial més propera
al seu domicili, 0 a lambaixada o consolat d’Espanya més proper,
siresideix a l'estranger.

6.8 Signatura del titol

Una vegada 'estudiant ha comprovat U'exactitud de les dades que
es fan constar en el seu titol,

’ha de signar. També haura de signar el llibre de registre conforme
'ha retirat.

7. NORMATIVA PER A L’ATORGAMENT DE PREMIS EXTRAORDI-
NARIS

Cada curs academic es podran atorgar premis extraordinaris per a
cada ensenyament oficial que imparteixi la UVic.

Per ala concessi6 de premis extraordinaris es valoraran Unicament
les qualificacions de les assignatures de l'expedient academic de
U'estudiant. No es tindran en compte les qualificacions obtingudes
en les assignatures cursades com a lliure eleccié ni les obtingudes
en activitats, treballs o estudis que l'estudiant hagi realitzat de
manera addicional per a un reconeixement de credits. Per a ense-
nyaments de només segon cicle es valorara GUnicament Uexpedient
académic d’aquests estudis, sense tenir en compte el primer cicle
ni els complements de formaci6 corresponents.

Optaran als premis extraordinaris tots els estudiants de la Univer-
sitat que compleixin els requisits seguents:

- Que hagin finalitzat els estudis en qualsevol convocatoria legal-
ment establerta per a cada curs academic, amb independencia
de 'any en que U'estudiant els hagi comencat.

- Que tinguin una qualificaci6 d’Excel-lent en la ponderacio6 de U'ex-
pedient academic, que s’obtindra de la manera seglent: suma
de crédits superats (matéries troncals, obligatories i optatives)
multiplicats cadascun pel valor de la qualificacié que correspon-
gui i dividit pel nombre de credits cursats d’aquelles materies. En
aquells ensenyaments en qué cap estudiant no hagi obtingut la
qualificacio d’Excel-lent, el Consell de Direcci6 del centre corres-
ponent podra proposar al Consell de Direccié de la Universitat, la

concessi6 de premi extraordinari a Uestudiant que tingui el millor
expedient académic. El Consell de Direccié del centre establira
criteris objectius complementaris per a atorgar-lo.

- Que hagin cursat com a minim 60 crédits (troncals, obligatoris i
optatives) de 'ensenyament a la UVic.

L'obtenci6 del premi extraordinari es reflectira al titol d’acord amb
allo que estableix la Resolucié del Ministeri d’Educacio, Cultura i
Esports de 26 de juny de 1989 o el que legalment estigui establert
en cada moment.

Els estudiants que obtinguin premi extraordinari estaran exempts
de les taxes d’expedici6 del titol. El lliurament de premis extraor-
dinaris es realitzara en l'acte d’inauguracié dels curs academic
seguent al de la finalitzacio dels estudis dels candidats.

8. NORMATIVA BASICA PER A LES PRACTIQUES REGULADES PER
CONVENIS DE COPERACIO EDUCATIVA

El Reial Decret 1497/1987, de Directrius Generals Comunes dels
Plans d’Estudi dels Titols de Caracter Oficial, permet valorar com
a crédits del curriculum de Uestudiant la realitzacié de practiques
enempreses. Les carreres amb pla d’estudis que contempli practi-
ques obligatories seguiran les seves normatives particulars.

Les practiques que es realitzin de manera voluntaria quedaran
regulades a través de convenis de cooperacié educativa a 'empara
del Reial Decret 1497/81, de 19 de juny, modificat pel Reial Decret
1845/1994, de 9 de setembre. En aquest context també s’entenen
com a empreses entitats plbliques com ajuntaments, diputacions
i altres, aixi com professionals liberals i col-legis professionals.

8.1. Concepte de practica

Es considerara practica, als efectes d’aplicacié d’aquesta norma-
tiva, 'estada d’'un estudiant de la UVic en una empresa o institucio
per realitzar-hi treballs que tinguin relacié amb els estudis que
esta cursant.

Elnombre minim de crédits que es poden reconeixer a un estudiant
per haver realitzat practiques en una empresa és d’1 i el nombre
maxim no pot superar el 50% dels credits de lliure eleccié esta-
blerts en el seu pla d’estudis.

El nombre minim d’hores d’estada a 'empresa perqueé tingui tra-
duccié académica en forma de reconeixement de credits és de
90; 80 hores és el nombre maxim d’hores mensuals de dedicacio
d’un estudiant en convenis de cooperacié educativa, durant el
periode lectiu, i 960 hores el nombre maxim en un curs académic.
La limitaci6 de 80 hores mensuals podra ser superada en periodes
no lectius o quan lestudiant tingui pendents un maxim de dues
assignatures per acabar la carrera.

Cada centre de la UVic determinara el nombre de crédits amb qué
valorara les practiques en empreses en cada cas concret, comp-
tant que el referent és d’1 credit per 30 hores d’estada a 'empresa.

Aquesta estada/practica haura de ser reconeguda com a tal, des
del seu inici, pel responsable de practiques del centre i s’haura de
desenvolupar sota la tutoria d’un professor i d’'un responsable de
'empresa o institucio.

8.2. Accés a la practica

Per realitzar una practica cal que, quan la comenci, U'estudiant
tingui superats el 50% dels credits necessaris per obtenir el titol
universitari dels ensenyaments que estigui cursant.

L’accés a la practica es pot fer per dues vies:

A. Places de practiques proporcionades per la UVic: S’assignaran
tenint en compte les caracteristiques propies de la placa que
s’ofereix i dels estudiants que hi estiguin interessats.

B. Places que aporta Uestudiant: Caldra que el responsable de cada
centre les accepti. L’estudiant que aporti les practiques haura
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d’adjuntar una proposta per escrit de 'empresa on constin les
caracteristiques de la feina (duracio, horaris, tutor de 'empresa,
contingut, etc.). També, i en el cas de tractar-se d’'una empresa
la titularitat de la qual correspongui a la familia de l'estudiant,
caldra que aquest ho esmenti explicitament.

Per tal d’optimitzar 'adjudicaci6 de les places proporcionades per
la Universitat, els estudiants que reuneixin les condicions exigides
i que estiguin interessats en la realitzacié de practiques, hauran
de lliurar el curriculum vitae al responsable de practiques de cada
centre. Cada centre portara un registre de peticions de practiques
i establira el procés de seleccié d’aquests estudiants. Una vegada
adjudicada la placa i acceptada per les parts, es nomenara un
tutor i se signara el conveni de cooperacié educativa entre la UVic i
’empresa o institucié on aquesta practica es desenvolupara, amb
el vistiplau de l'estudiant.

8.3. Tutoritzaci6 de la practica

El professor o professora tutor, d’acord amb els criteris fixats per
cada centre, fara el seguiment academic de la practica, n'asse-
gurara l'aprofitament optim i orientara alhora lestudiant perque
'avaluacio de la practica sigui la millor possible.

En qualsevol cas, i en el termini de quinze dies a partir de Uinici de
la practica, U'estudiant haura de lliurar personalment al tutor/a un
informe on expliqui les primeres impressions de la feina que rea-
litza. El tutor/a, al final, demanara a 'empresa una valoracio de la
practica realitzada per 'estudiant.

8.4. Avaluaci6 de la practica

Cada centre establira els mecanismes d’avaluacié de les practi-
ques que, en qualsevol dels casos, haura de tenir en compte la me-
moria final presentada per U'estudiant i els informes de 'empresa.

El nombre de crédits que es reconeixeran per la practica haura de
ser fixat préviament i sera reconegut pel cap d’estudis al final, en el
cas que les proves d’avaluaci6 donin resultat satisfactori.

Enelcas que la practica no tingui reconeixement de credits, també
podra constar a 'expedient de 'estudiant, sempre que el desen-
volupament sigui correcte i 'estudiant presenti una memoria final
explicativa de la feina realitzada.

8.5. Gesti6 del programa de practiques

Per col-laborar a cobrir els costos de gestio dels programes, la UVic
facturara a les empreses o institucions una quantitat en funcié de
la durada de la practica. Aquesta quantitat la Universitat la fixara
a linici de cada curs.

8.6. Practiques d’estudiants procedents de la UE

S’estableixen les seglents condicions necessaries perque els es-
tudiants procedents de la UE amb els quals la UVic tingui signat
un conveni de col-laboracié puguin fer practiques en empreses o
institucions:

a) Que l'acord entre la UVic i el centre d’origen promogui les practi-
ques per als estudiants en mobilitat.

b) Que U'student application form de 'ECTS faci constar la neces-
sitat de fer practiques i que tinguin una valoracié academica en
el centre d’origen.

c) Que l'estudiant acrediti estar en possessié d’una asseguranca
de cobertura personal minima (la de la Seguretat Social del pais
d’origen: models E 111, per a urgéncies i tres mesos; o E 128,
assisténcia completa) durant la seva estada al centre de desti.

d) Que U'estudiant acrediti tenir aprovats, com a minim, el 50% dels
credits académics de la carrera.

e) Que l'estudiant contracti o renunciia 'asseguranca complemen-
taria que la UVic ofereix als seus estudiants quan fan practiques.

9. NORMATIVA SOBRE EL DESENVOLUPAMENT DELS TREBALS
ACADEMICAMENT DIRIGITS

La normativa sobre les matéries de lliure eleccié de la UVic, seguint
els preceptes del Decret 1267/1994, de 10 de juny, esmenta la pos-
sibilitat que els estudiants obtinguin credits de lliure eleccio per la
realitzacio de treballs acadéemicament dirigits. Sén treballs sobre
temes directament relacionats amb les matéries que conformen
els plans d’estudis. La normativa que es presenta té com a objec-
tiu establir el desenvolupament, seguiment i avaluacié d’aquests
treballs.

a) Podran realitzar treballs académicament dirigits amb reconei-
xement de credits de lliure eleccio els estudiants que tinguin
aprovats un 50% dels crédits de 'ensenyament que cursen. No
podran presentar-se com a treballs academicament dirigits
treballs obligatoris ni optatius relacionats amb 'avaluaci6 d’as-
signatures.

b) Els estudiants interessants en la realitzacié d’un treball acadé-
micament dirigit hauran de presentar al cap d’estudis del centre
un projecte de treball directament relacionat amb les materi-
es del pla d’estudis. Els projectes poden ser teorics o aplicats.
Aquest projecte haura d’especificar almenys la durada de la re-
alitzaci6 del projecte, les dimensions del treball, el departament
del centre al qual es vincula per U'afinitat tematica i els resultats
als quals es proposa arribar.

c) El cap de departament corresponent, amb el cap d’estudis, de-
terminara 'adequaci6 i l'interés formatiu del projecte, aixi com
els crédits academics de lliure elecci6 a qué equival el projecte
i la pertinenca del periode de realitzaci6. El nombre minim de
credits de lliure eleccié que es poden reconeixer és d’1, i el nom-
bre maxim no pot superar el 50% dels credits de lliure eleccid
establerts en el seu pla d’estudis.

d) L’estudiant ha de refer i adequar el projecte d’acord amb les
objeccions i observacions proposades pel cap de departament
en un termini no superior als deu dies.

e) Un cop acceptades les condicions del treball per part de l'estu-
diant (durada del projecte, abast del treball, crédits que es pro-
posen per al reconeixement i resultats), el cap de departament,
havent escoltat 'estudiant, nomenara un director del treball
d’entre els professors del departament.

f) E ldirector fara un seguiment periodic de la realitzacié del treball
i assessorara i guiara l'estudiant en tot allo que correspongui.

g) Finalitzat el termini pactat per a la realitzacié del treball i amb
l'autoritzacio del professor director, U'estudiant sera avaluat
segons la normativa que cada centre té establerta amb aquesta
finalitat.

h) Si el treball és qualificat positivament, l'estudiant podra sol-
licitar el reconeixement de crédits al cap d’estudis corresponent.

i) E ls estudiants només podran optar per aguesta via una vegada
al llarg de la carrera per a l'obtenci6 de credits de lliure eleccio6.

10. NORMATIVA DE RECONEIXEMENT DE CREDITS DE LLIURE
ELECIO PER CURSOS D’IDIOMES

10.1. Normes generals
- Tots els cursos ordinaris de 120 hores de 'Escola d’ldiomes equi-
valen a 9 credits de lliure elecci6.

- Els cursos extraordinaris de 90 hores de durada equivalen a 6
credits de lliure eleccié, i els cursos de 60 hores equivalen a 4,5
credits. També seran acreditables com a credits de lliure eleccié
altres cursos extraordinaris que comportin una avaluacié final.

- Per als cursos de preparaci6 per a examens externs cursats a
la UVic, es podra sol-licitar reconeixement de credits de lliure
elecciob.
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- No s’atorgaran credits a titols oficials com el First Certificate, CAE,
Proficiency, etc.

- Entots els ensenyaments, els estudiants poden obtenir credits de
lliure elecci6 a partir d’'un nivell 1 de les llengles no estudiades
anteriorment ni durant la carrera (ja sigui com a matéria obligato-
ria, optativa o de lliure elecci6), i a partir del nivell 3 de les llenglies
estudiades a 'ensenyament secundari.

En aquells ensenyaments en qué l'estudi d’'una llengua és obli-
gatori, els reconeixements es faran a partir dels nivells seglents:

Facultat d’Educacié
Especialitat Llengua Estrangera. Angles a partir de nivell 5.

Llicenciatura de Ciencies de 'Activitat Fisica i de 'Esport. Anglés
a partir de nivell 4.

Facultat d’Empresa i Comunicacié
Ciéncies Empresarials. Anglés a partir de nivell 4 (si lestudiant ha
optat per aquesta llengua).

Francés o alemany a partir del nivell 2 (si U'estudiant ha optat per
alguna d’aquestes llengues).

Turisme. Angles a partir de nivell 5ia partir del nivell 2 de la llengua
escollida com a segona llengua (frances o alemany), sempre que no
s’hagin estudiat en 'ensenyament secundari.

Administraci6 i Direccié d’Empreses, doble titulacié Administracio
i Direccié d’'Empreses i Publicitat i Relacions Publiques, doble Titu-
lacié de Turisme i Publicitat i Relacions Publiques.

Angles a partir de nivell 5.
Publicitat i Relacions Publiques. Angles a partir de nivell 5.
Periodisme. Anglés a partir de nivell 5.

Comunicacié Audiovisual. Anglés a partir de nivell 5.

Escola Politécnica Superior
Llicenciatura de Ciéncies Ambientals. Angles a partir de nivell 5.
Biotecnologia. Anglés a partir de nivell 5.

Facultat de Ciéncies Humanes, Traduccié i Documentacio
Els estudiants de la Llicenciatura de Traduccié i Interpretacié no
podran obtenir credits de la llengua B o C de la carrera.

Diplomatura en Biblioteconomia i Documentacié. Angles a partir
de nivell 4.

10.2. Procediment

’estudiant es matriculara a 'Escola d’ldiomes i, un cop superat el
curs, UEscola expedira una certificacié de l'idioma superat espe-
cificant el periode en qué '’ha cursat. L'estudiant presentara a la
secretaria del centre aquesta certificacio i la sol-licitud de reco-
neixement de credits de lliure eleccid d’acord amb l'equivaléncia
esmentada anteriorment per tal que es formalitzi el reconeixement
de crédits acreditats. S’haura d’adjuntar també U'expedient acadeé-
mic del batxillerat i el de la carrera.

El reconeixement de crédits de lliure elecci6 es pot fer una vegada
a l’any, un cop lalumne hagi superat el curs de 'Escola d’ldiomes,
i seguint sempre el procediment requerit.

10.3 Equivaléncia de nivell per als cursos superats en altres cen-
tres

Els alumnes que hagin fet cursos d’idiomes fora de 'Escola d’ldi-
omes de la UVic poden sol-licitar el reconeixement de crédits de
lliure eleccid segons les seglents equivaléncies:

- Cursos ordinarisde 120 hores ... 9 crédits
60 hores ... 4,5 crédits

- S’establira 'equivaléncia corresponent per a tots aquells cursos
que tinguin un nombre d’hores diferent als esmentats anterior-
ment.

- Tots els cursos tenen les mateixes equivaléncies, exceptuant els
cursos de conversa, que tenen una equivaléncia d’un crédit per
cada quinze hores lectives.

- Les equivaléncies s’establiran amb els estudis realitzats als cen-
tres seguents:

1. Centres universitaris
-Escoles o serveis d’idiomes d’universitats oficials

-Universitats estrangeres mitjancant programes Erasmus, So-
crates, etc.

2. Centres no universitaris reconeguts oficialment

Aquells centres reconeguts oficialment que imparteixin cursos
d’idiomes: Institut Britanic, Goethe Institut, Institut Frances,
Institut Italia de Cultura, Institut d’Estudis Nord-americans i
Escola Oficial d’ldiomes.

11. NORMATIVA DE RECONEIXEMENT DE CREDITS DE LLIURE
ELECIO PER A ACTIVITATS DE FORMACIO ESPORTIVA COMPLE-
MENTARIA

11.1 Estudiants de totes les titulacions excepte els de la Llicen-
ciatura de Ciéncies de U’Activitat Fisica i de 'Esport

Condicions: Cal estar federat en algun dels cursos de la titulacio i
haver participat com a minim dos anys en els Campionats de Cata-
lunya Universitaris en equips de la UVic.

Els estudiants que participin en un esport d’equip hauran d’assistir
com a minim a un 75% del total d’entrenaments i partits que es
fan durant el curs académic per tal d’optar al reconeixement de
credits.

L’estudiant ha de presentar préviament una proposta al Servei
d’Esports, que la verificara i trametra al cap d’estudis de la seva
titulaciod, per a la seva autoritzacio.

Aquesta proposta ha de ser presentada com a maxim en comencar
el darrer curs academic de la titulacié que estigui cursant.

A més de complir els requisits, 'estudiant haura d’elaborar un tre-
ball escrit (memaria) per lliurar-lo al final del procés.

Credits: Es reconeixeran 3 credits per una sola vegada durant la
titulacio, si es compleixen els requisits i 'avaluacio del treball és
“apte”.

Procediment: L'estudiant presentara al Servei d’Esports la pro-
posta de reconeixement de crédits. Un cop acabada l'activitat, pre-
sentara la memoria al Servei d’Esports per tal que sigui avaluada.
El cap d’estudis del centre de l'estudiant, si escau, autoritzara el
reconeixement de crédits i I'estudiant els matriculara a UArea de
Gesti6 Academica.

Terminis: Els estudiants que vulguin sol-licitar el reconeixement de
credits hauran de fer la proposta al Servei d’Esports, el qual la fara
arribar al cap d’estudis corresponent durant el mes de desembre
del curs en questio. Les memories s’han d’entregar durant el mes
d’abril.

11.2 Només estudiants de Llicenciatura de Ciéncies de U'Activitat
Fisica i de 'Esport

Condicions: Cal estar federat en algun dels cursos de la titulacio i
haver participat com a minim dos anys en els Campionats de Cata-
lunya Universitaris en equips de la UVic.

Els estudiants que participin en un esport d’equip hauran d’assistir
com a minim a un 75% del total d’entrenaments i partits que es
fan durant el curs academic per tal d’optar al reconeixement de
credits.



’estudiant ha de presentar préviament una proposta al Servei
d’Esports, que la verificara i trametra al cap d’estudis de la seva
titulacié, per a la seva autoritzacio.

Aquesta proposta ha de ser presentada com a maxim en comencar
el darrer curs académic de la titulacio. A més de complir els requi-
sits, U'estudiant haura d’elaborar un treball escrit (memoria) per
lliurar-lo al final del procés.

Crédits: Es reconeixeran 6 credits per una sola vegada durant la
titulacio, si es compleixen els requisits i 'avaluaci6 del treball és
“apte”.

Procediment: L’estudiant presentara al Servei d’Esports la propos-
ta de reconeixement de credits. Un cop acabada l'activitat, presen-
tara la memoria al Servei d’Esports per tal que sigui avaluada. El
cap d’estudis, si escau, autoritzara el reconeixement de credits i
l'estudiant els matriculara a I'Area de Gestié Académica.

Terminis: Els estudiants que vulguin sol-licitar el reconeixement de
credits hauran de fer la proposta al Servei d’Esports, el qual la fara
arribar al corresponent cap d’estudis durant el mes de desembre
del curs en questid. Les memories s’han de lliurar durant el mes
d’abril.

12. NORMATIVA DE RECONEIXEMENT DE CREDITS DE LLIURE
ELECCIO PER ACTIVITAT PROFESSIONAL

(Aprovat pel Consell de Direcci6 de la Universitat el 4 d’octubre de
2005)

Naturalesa de l’activitat professional.

S’entén per activitat professional l'activitat relacionada directa-
ment amb 'ambit professional per al qual capacita la titulacié que
esta cursant 'estudiant. La idoneitat de l'activitat vindra definida
pel lloc de treball que s’ocupi i les funcions que se’n derivin —i no
pel tipus d’empresa o institucié en la qual es treballi- i caldra que
la feina que s’hi faci concorri a la consecucié de les competéncies
principals de la titulacié que cursa 'estudiant. Només s’admetran
aquelles activitats professionals que estiguin determinades i re-
gulades per un contracte laboral vigent i que s’estiguin desenvolu-
pant en el moment de sol:licitar el reconeixement.

L’activitat professional ha de tenir un caracter continuat. No es
contemplaran activitats que s’exerceixin de forma puntual o durant
un periode molt breu i s’exigira que l'activitat es desenvolupi durant
un minim de 50 hores. Tampoc es reconeixeran credits de lliure
elecci6 per aquelles activitats que es desenvolupin dins un horari
que interfereixi amb 'horari de docéncia dels estudis (excepte en el
cas d’estudiants en modalitat semipresencial). En cap cas aquesta
activitat professional podra servir per substituir les practiques de
la carrera, quan aquestes estiguin integrades dins el pla d’estudis.

Procediment de sol-licitud del reconeixement de crédits

El procediment de reconeixement de credits de lliure eleccié per
aquestavia s’iniciara a partir de la proposta de U'estudiant a través
de limprés corresponent. Caldra aportar també Uoriginal (que sera
retornat a l'interessat) i una copia del contracte laboral vigent, i un
document de 'empresa o institucié on es faci constar la descripcié
del lloc de treball que s’ocupa, les funcions exercides i 'horari de
treball. Aquesta documentacio6 sera lliurada al cap d’estudis del
centre que, si escau, acceptara la proposta de reconeixement de
credits de lliure eleccib6.

Nombre de crédits reconeguts

Els credits que es poden reconeixer per aquesta via no poden su-
perar el 50% dels credits de lliure eleccié que figuren en el pla
d’estudis. Els criteris que orientaran la decisié sobre el nombre de
credits reconeguts son:

- La relaci6 de les funcions que es desenvolupin amb les compe-
tencies a assolir en els estudis que es cursen.

- La durada del contracte laboral i, per tant, de l'activitat profes-
sional.

- La dedicacié a l'activitat.

- El cap d’estudis sera el responsable de determinar el nombre de
credits reconeguts per activitat professional que es presenti. De
forma general es considerara que:

. Un crédit de lliure eleccié equival a un minim de 50 hores d’ac-
tivitat professional.

.Una activitat professional desenvolupada durant un curs aca-
démic o un any, a jornada completa, donara com a maxim 10
credits de lliure eleccié. (Aquest punt no sera d’aplicaci6 als
estudiants en modalitat semipresencial.)

A partir d’aquests criteris generals, el cap d’estudis determinara
en cada cas el nombre maxim de crédits que es proposaran per
al reconeixement i que seran comunicats a l'estudiant a Uinici del
procés.

El reconeixement definitiu del nombre de credits restara condicio-
natalcomplimentde les tasques, a ladurada prevista de l'activitat
i als requisits de seguiment i/o d’avaluacié que es puguin establir.

Seguiment i/o avaluaci6 de l'activitat i proposta de reconeixe-
ment de credits.

El cap d’estudis del centre és el responsable del seguiment del
procés de reconeixement de crédits i podra delegar aquesta tasca
en un altre professor/a del centre.

Laresoluci6 definitiva del nombre de crédits que poden ser objecte
de reconeixement sera formulada pel cap d’estudis després de
la presentacio, per part de l'estudiant, d’'un informe favorable de
empresa en relacio6 a la tasca desenvolupada, una memoria de
activitati, si escau, un informe favorable del professor/a assignat
per fer el seguiment.

En determinats centres de la UVic, atenent al caracter especific
dels estudis, es podran establir altres mesures per a l'avaluaci6 de
Uactivitat professional que serviran per al corresponent reconeixe-
ment de crédits de lliure eleccié. Aquests requisits seran comuni-
cats a 'estudiant abans de Uinici del procediment.
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