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PREAMBULO

La ordenacion de los estudios universitarios de
acuerdo con las exigencias del Espacio Europeo de
Educacion Superior establecida a partir de la Ley Or-
ganica 4/2007, de 12 de abril de Universidades, y
desarrollada por el Real Decreto 1393/2007, de 29 de
diciembre, por el que se establece la ordenacién de
las ensefanzas universitarias oficiales, modificado
por el Real Decreto 861/2010, conlleva el estableci-
miento de un nuevo marco organizativo y normativo
para el desarrollo de los diferentes estudios de grado
y de méster. Paralelamente, la aprobacién también
del posterior despliegue en relacién con el acceso a
los estudios y a las préacticas académicas externas,
entre otros, hace que en estos d&mbitos se dibuje un
funcionamiento especifico que debe ser regulado y
recogido, también, en los documentos normativos de
cada universidad.

Este proceso de cambio, sea de transicién o de trans-
formacién, se ha estado y se esta desarrollando de
una forma progresiva y continua. En este sentido, la
coexistencia y convivencia de diferentes planes de
estudio vigentes (antiguas diplomaturas o licenciatu-
ras) con los actuales grados ha supuesto que, du-
rante un periodo de tiempo determinado, hayan
coexistido las normativas referidas a cada una de las
titulaciones. Ahora, una vez desplegados los diferen-
tes grados y extinguidos progresivamente los anti-
guos planes de estudios, se hace necesario
establecer un marco normativo que regule desde los
aspectos mas generales en los estudios de la UVic-
UCC hasta cuestiones mas concretas que se puedan
derivar, con posterioridad, para cada centro o facul-
tad.

Asi, pues, teniendo en cuenta estos dos elementos, la
Comisién Académica de la Universidad de Vic - Uni-
versidad Central de Cataluiia ha definido esta norma-
tiva para garantizar su adecuacién al marco legal
actualy a las normas aprobadas con anterioridad a la
UVic-UCC para que se integren en un Gnico texto nor-
mativo que supone la ordenacién académica de los
estudios de grado de acuerdo con el Espacio Europeo
de Educacion Superior.

El texto se articula en catorce apartados. En el pri-
mero de ellos se regula el acceso a los estudios. El
segundo apartado concreta el procedimiento de ma-
tricula: la solicitud, el minimo y maximo de créditos
de los que hay que matricularse en las diferentes

condicionesy el procedimiento general y administra-
tivo de la matricula.

En los apartados tercero a séptimo se concretan as-
pectos referidos al reconocimiento de créditos, a la
transferencia de créditos en los documentos oficia-
les del estudiante, al proceso para tramitar adapta-
ciones al grado, a las convalidaciones de créditos
derivados de los ciclos formativos de grado superior
y al reconocimiento académico de créditos (RAC).

El octavo apartado concreta los niveles minimos de
inglés requeridos para la obtencion de los titulos de
grado.

En el noveno apartado se recogen las normas sobre la
realizacién de practicas externas, ya sean curricula-
res o extracurriculares, y desarrolladas en un con-
texto nacional o internacional. El apartado décimo
regula las cuestiones referidas al trabajo de fin de
gradoy, el undécimo de los apartados, la evaluacién
y el sistema de calificaciones.

Los apartados duodécimo, decimotercero y decimo-
cuarto concretan el régimen de permanencia en la
UVic-UCC, el procedimiento para la expedicion del ti-
tulo y el otorgamiento de premios extraordinarios en
los estudios oficiales impartidos en la UVic-UCC.

Finalmente, esta normativa fue elaborada por la Co-
misién Académica y aprobada por el Consejo de Go-
bierno de la Universidad de Vic - Universidad Central
de Cataluna el dia 17 de junio de 2014 y sera de apli-
cacion a todos los estudios de grado que se impartan
a partir del curso 2014-2015, siempre que no haya
cambios legislativos que obliguen a modificarla.

1. ELACCESO

El marco normativo aplicable al acceso a los estudios
de grado es el Real Decreto 412/2014, de 6 de junio
(BOE n.° 138, de 7.6.2014), por el que se establece la
normativa basica de los procedimientos de admisién
en las ensenanzas universitarias oficiales de grado.

En este apartado se recogen las normas que regulan
el acceso de los estudiantes a los grados, agrupadas
segln la via por la que se puede obtener la plaza, de
acuerdo con la legislacion vigente y con los acuerdos
del Consejo Interuniversitario de Cataluna.
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1.1. Vias de acceso

Podrén acceder a los estudios de grado, siguiendo la
normativa establecida para cada caso, las personas
que estén en una de las situaciones siguientes:

Acceso por preinscripcién universitaria:

= Estudiantes con titulo de bachillerato o equiva-
lente, y las pruebas de acceso a la universidad
(PAU) superadas.

= Estudiantes con titulo de técnico superior de for-
macion profesional, técnico superior de artes
plasticas y diseno, técnico deportivo superior o
ensefanzas equivalentes.

= Estudiantes con la prueba de acceso para mayo-
res de 25 anos superada.

= Estudiantes con la prueba de acceso para mayo-
res de 45 anos superada en la UVic-UCC en la con-
vocatoria ordinaria.

= Estudiantes con la prueba de acceso para mayo-
res de 40 anos con acreditacién de experiencia la-
boral o profesional con relacién al grado al que se
opta, superada en la UVic-UCC en la convocatoria
ordinaria.

= Estudiantes con titulo universitario oficial o equi-
valente.

= Estudiantes procedentes de sistemas educativos
de estados miembros de la Union Europea o de
otros estados con los que Espana haya suscrito
acuerdosinternacionales en régimen de reciproci-
dad en este ambito y que cumplan los requisitos
exigidos en su pais para el acceso a la universidad.
No obstante, deberan obtener la Credencial para
el acceso a la universidad emitida por la Universi-
dad Nacional a Distancia (UNED).

= Estudiantes que procedan de sistemas educativos
extranjeros no incluidos en el apartado anterior,
gue hayan homologado sus estudios por el titulo
de bachillerato.

Acceso por cambio de universidad y/o de estudios
universitarios oficiales espanoles:

= Estudiantes con estudios universitarios oficiales
parciales cursados en la UVic-UCC o en otras uni-
versidades que quieran cambiar de ensenanza o
universidad.

Acceso desde estudios universitarios oficiales ex-
tranjeros:

* Estudiantes procedentes de sistemas educativos
extranjeros.

Pruebas de Aptitud Personal (PAP)

* Para acceder al Grado en Ciencias de la Actividad
Fisica y del Deporte, complementariamente a los
requisitos y procedimientos de acceso generales,
hay que superar obligatoriamente una Prueba de
Aptitud Personal.

Para mas informacion consiltese:
http://uvic.cat/es/provaCAFE

* Para acceder al Grado en Maestro de Educacion
Infantil, el Grado en Maestro de Educacién Prima-
ria, y el doble Grado en Maestro de Educacion In-
fantil / Maestro de Educacion Primaria con
Mencidén en Lengua Inglesa (Plan de mejora), el
Consejo Interuniversitario de Catalufa acordd
que, a partir del curso 2014-2015 habra que su-
perar una prueba de aptitud personal (PAP), que
valorara los conocimientos, las habilidades y las
competencias que se consideran imprescindibles
para poder desarrollar con éxito las actividades
formativas del plan de estudios.

Para el curso 2014-2015, la PAP se considerara
superada mediante la obtencion de una nota igual
o superior a 5 como resultado de la media aritmé-
tica de los ejercicios de catalan y de castellano de
la fase general de las PAU, siempre y cuando las
notas particulares de estos ejercicios sean iguales
o superiores a 4.

Los estudiantes que quieran acceder a la universi-
dad y que no tengan las PAU superadas, deberan
realizar estas pruebas de la fase general de las
PAU para obtener los resultados indicados.

Para obtener més informacion consultese:
http://uvic.cat/es/estudi/mestre-deducacio-in-
fantil

* Ademas, para acceder al doble Grado en Maestro
de Educacion Infantil / Maestro de Educacién Pri-
maria con Mencién en Lengua Inglesa (Plan de
mejora), deberan realizar una prueba de aptitud
personal de lengua inglesa para acreditar que tie-
nenun nivelequivalente al B1. En caso de que el/la
estudiante acredite este nivel estarad exento de
realizar la prueba.
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Para obtener més informacién consultese:
http://www.uvic.cat/es/proves-d’aptitud-perso-
nal-pap-accedir-al-grau-en-mestre-educaci6-in-
fantil-mestre-educacio-primaria

* Para acceder al Grado en Publicidad, Marketing y
Relaciones Publicas, al Grado en Turismo y al
Grado en Negocios Internacionales, los estudian-
tes deberan acreditar un nivel de lengua inglesa
equivalente o superior al B1 del Marco Coman Eu-
ropeo de Referencia para las lenguas (MCER) me-
diante documentaciéon acreditativa obtenida
durante los dos anos anteriores a la solicitud de
preinscripcion o bien mediante un examen organi-
zado por el centro.

1.2. Acceso por preinscripcién universitaria

La UVic-UCC se acoge al sistema de preinscripcion
universitaria establecido por el Consejo Interuniver-
sitario de Cataluna que regula, en el &mbito auton6-
mico y de acuerdo con la legislacion estatal, los
requisitos de acceso por esta via.

La Direcciéon General de Universidades, conjunta-
mente con las universidades, determina la oferta de
plazas de primer curso en cada estudio y la publica
cada anoen el DOGCy en el BOE.

Si se esta en una de las situaciones mencionadas en
el apartado 1.1, para acceder al primer curso de un
estudio de grado hay que realizar la preinscripcion
universitaria.

Esta preinscripcion se formaliza por Internet en la
direccion web: https://accesnet.gencat.cat/acces-
net/AppJava/html/index-es.html

Una vez realizada la asignacién de centros, el estu-
diante tendra derecho a matricularse en el centro co-
rrespondiente en los plazos establecidos y de
acuerdo con el procedimiento de matriculacién fi-
jado.

1.3. Acceso por preinscripcion directa al centro

La Direccion General de Universidades, conjunta-
mente con las universidades, determina la oferta de
plazas de primer curso en cada estudio y la publica
cada ano en el DOGCy en el BOE.

Para acceder al primer curso de un estudio de grado
que se imparta en un centro adscrito a la UVic-UCC

que no se acoja al sistema de preinscripcién univer-
sitaria, hay que estar en una de las situaciones men-
cionadas en el apartado 1.1 de la esta normativa y
cumplir los requisitos especificos de admision publi-
cados en la pagina web del centro.

Esta preinscripcion se formaliza directamente en el
centro que imparte el grado. El periodo de preinscrip-
cién y de asignacion de plazas es publico en la web
del centro. En caso de que queden plazas vacantes,
se abrirad un periodo suplementario de preinscripcion
y asignacion de plazas.

Si hay més solicitudes de admisién que plazas dispo-
nibles, se aplicarén los siguientes criterios de selec-
cion para adjudicar las plazas:

* Plazas de la cuota general

Para los estudiantes procedentes de bachillerato
con las PAU superadas y estudiantes con titulo de
técnico superior de formacion profesional y asimi-
lados, la adjudicacién de las plazas se hara en
funcién de la nota de admision del estudiante y la
preferencia de rama de conocimiento, de acuerdo
con la legislacidn vigente. Los pardmetros de pon-
deracion de las materias de la fase especifica de
las PAU seran los mismos que se aplican al resto
de estudios de grado de la UVic-UCC del mismo
ambito.

Para obtener més informaciéon consultese:
http://www.uvic.cat/es/matricula

= Plazas de la cuota de reserva

Los estudiantes que hayan superado la prueba de
acceso a la universidad para mayores de 25 ahos
tienen reservado el 3 % de las plazas de cada
grado. La adjudicacion de estas plazas se reali-
zara en funcién de la calificacion obtenida en la
prueba de acceso y por preferencia de rama.

Los estudiantes que hayan superado la prueba de
acceso para mayores de 45 anos, tienen reservado
el 1% de las plazas de cada grado. La adjudicacion
de estas plazas se realizara en funcién de la cali-
ficacion obtenida en la prueba de acceso y por
preferencia de rama.

Los estudiantes mayores de 40 afnos que puedan
acreditar una determinada experiencia laboral o
profesional relacionada con una ensefanza de
grado concreto en el que se oferten plazas por
esta via 'y que no dispongan de ninguna titulacion
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académica que habilite para acceder a la universi-
dad por otras vias de acceso, tienen reservado el
1 % de las plazas del grado. Si se da el caso, la ad-
judicacion de estas plazas se realizara de acuerdo
con la valoracién de los méritos acreditados docu-
mentalmente y la realizacién de una entrevista.

Para obtener mas informaciéon consultese:
http://www.uvic.es/es/matricula

Los estudiantes que tengan reconocido un grado
de discapacidad igual o superior al 33 % tendran
reservado el 5 % de las plazas. La adjudicacion de
estas plazas se realizara en funcién de la califica-
cidén obtenida en el proceso de acceso correspon-
diente.

Los estudiantes reconocidos como deportistas de
alto nivel o de altorendimiento tienen reservado el
3 % de las plazas. La adjudicacion de estas plazas
se realizara en funcién de la calificacién obtenida
en el proceso de acceso correspondiente.

Los estudiantes con una titulacién universitaria
oficial o equivalente tienen reservado el 3 % de las
plazas. La adjudicacién de estas plazas se reali-
zara en funcién de la calificacién obtenida en el
proceso de acceso correspondiente.

Las plazas de la cuota de reserva que no se cubran
se acumularéan a las plazas de la cuota general.

Los estudiantes que cumplan los requisitos para
solicitar admisién por mas de una cuota podran
indicarlo en la solicitud de admisién. Sin embargo,
se recuerda que las vias de acceso de mayores de
40 y mayores de 45 anos son excluyentes.

La comisién de admision es el érgano que resuelve
las solicitudes de admision. Ademas de los crite-
rios anteriores, la Comisién podra aplicar otros
criterios de seleccién recogidos en las memorias
de verificacién de la ensefanza.

1.4. Acceso por cambio de universidad y/o de estu-
dios universitarios oficiales espanoles

De acuerdo con el Real Decreto 412/2014, de 6 de ju-
nio, por el que se establece la normativa basica de los
procedimientos de admisién a las ensefanzas uni-
versitarias oficiales de grado, los estudiantes con es-
tudios universitarios oficiales espafnoles parciales
gue deseen acceder a otra ensefnanza de grado pue-
den solicitar la admisién directamente en un cen-
tro/estudio, siempre que en el grado al que quieran
acceder se les reconozcan 30 créditos.

Es recomendable solicitar plaza en la ensenanza co-
rrespondiente mediante el proceso de preinscripcion
universitaria (véase apartado 2.2) o, en su caso,
preinscripcién directa en el centro (véase apartado
2.3) y solicitar el reconocimiento de créditos poste-
riormente, ya que se pueden tramitar simultanea-
mente solicitudes de admisién al mismo grado por los
dos procedimientos mencionados y, en caso de que
el reconocimiento que se pueda aplicar sea inferior a
30 créditos, la solicitud de admisién Gnicamente se
podra tramitar por el procedimiento de preinscrip-
cién universitaria o directa en el centro.

En todo caso, una vez asignada la plaza en la UVic-
UCC y para continuar los mismos estudios, hay que
abonar los derechos de traslado de expediente al
centro de procedencia, excepto los estudiantes pro-
cedentes de una ensefanza de la UVic-UCC. También
hay que formalizar la matricula en la UVic-UCC en el
mismo curso para el que se haya obtenido la plaza.

Para pedir tanto el traslado de expediente como el re-
conocimiento de créditos hay que dirigir una solicitud
al/ ala decano/a o director/a.

En la misma solicitud de reconocimiento el estu-
diante podréa solicitar plaza directamente en el centro
via instancia y el/la decano/a o director/a del centro
resolvera en funcién de los siguientes criterios:

= Que el nUmero de créditos reconocidos sea de un
minimo de 30 créditos.

* Del nimero de plazas disponibles de cada ense-
nanza.

Para reconocer créditos hay que presentar la solici-
tud en la Secretaria de la facultad/escuela de la UVic-
UCC que imparta la ensenanza de grado por la que se
solicita la plaza. La solicitud debe ir acompanada de
la documentacion siguiente:

Para reconocimientos de estudios cursados en la
UVic-UCC:

a) Solicitud de reconocimiento.

b) Original y fotocopia o copia compulsada del docu-
mento identificativo.

Para reconocimientos de estudios cursados en otras
universidades:

a) Solicitud de reconocimiento.
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b) Originaly fotocopia o copia compulsada del docu-
mento identificativo.

c) Original o copia compulsada de la certificacion
académica personal en la que figuren las asigna-
turas aprobadas con las calificaciones. En los es-
tudios de grado deberd constar la rama de
conocimiento a la que pertenecen los estudios de
origen, larama de conocimientoy la materia de las
asignaturas de formacion basica y la tipologia de
las asignaturas. En aquellas asignaturas que no
pertenezcan a la rama de conocimiento de la en-
sefanza sera necesario que se especifique la
rama a la que pertenecen.

d) Fotocopia del plan de estudios con el sello del
centro de origen correspondiente, en el caso de
estudios cursados en otras universidades.

e) Programas de las asignaturas con el sello del cen-
tro de origen correspondiente, en el caso de estu-
dios cursados en otras universidades, en los que
figuren el contenido y el nGmero de créditos. En el
caso de los estudios de grado sera necesario que
consten, también, las competencias y conoci-
mientos que se superen en cada asignatura.

La propuesta de resolucién se notifica por cualquier
medio que permita tener constancia de su recepcién
por parte de la persona interesada.

1.5. Acceso desde estudios universitarios oficiales
extranjeros

Los estudiantes con estudios universitarios extranje-
ros podran ser admitidos a un grado siempre que se
les puedan convalidar 30 créditos.

Deben presentar la solicitud de admisién y convalida-
cion, dirigida al rector/a, en la secretaria del centro
que imparta la titulacién para la que se solicita plaza.
Debe ir acompanada de la siguiente documentacién:

= Certificacion acreditativa de la nacionalidad del /
de la solicitante (copia compulsada del DNI, del
pasaporte o del NIE).

= Certificacion acreditativa de que los estudios ex-
tranjeros cursados son oficiales y de nivel univer-
sitario.

= Copia compulsada del titulo o resguardo universi-
tario sobre el que se solicita la convalidacién de
estudios extranjeros en estudios universitarios
parciales (en caso de que el/la estudiante haya fi-
nalizado estudios universitarios).

= Copia compulsada de la certificacion académica
de los estudios cursados por el/la solicitante para
la obtencién del titulo, en el que conste la dura-
cién oficial, en anos académicos, del programa de
estudios cursado, las asignaturas cursadas, los
créditos, la carga horaria de cada asignaturay sus
calificaciones.

* Plan de estudios con todas las asignaturas de las
que consta la titulacién extranjera con el sello ori-
ginal de la universidad de procedencia.

* Programas de las asignaturas que se quieran con-
validar.

* Resolucion denegatoria de la homologacion del ti-
tulo extranjero, solo en el caso de los estudiantes
que hayan finalizado estudios universitarios en el
extranjero y se les haya denegado la homologa-
cién de su titulo en Espana.

Todos los documentos deberan ser originales oficia-
les, expedidos por las autoridades competentes, de-
bidamente legalizados por via diplomatica y
traducidos al catalan o al castellano, segun el caso.

No se exige ningln tipo de legalizacion para los docu-
mentos expedidos por las autoridades de los paises
miembros de la Unién Europea.

El érgano correspondiente de la UVic-UCC resolvera
la peticion y comunicara la resolucién a la personain-
teresada. El plazo maximo para resolver y notificar la
resolucion de la convalidacién sera el 31 de marzo. La
falta de resolucién expresa en el plazo sefalado per-
mitird entender la solicitud como desestimada.

En caso de que la resolucién sea favorable, hay que
formalizar la matricula durante el mismo curso para
el que se haya obtenido la plaza.

Si la convalidacién que se puede aplicar es inferior a
30 créditos, la solicitud de admisién se deberéa hacer
Ganicamente por el procedimiento de preinscripcién
universitaria (véase el apartado 1.2).

Los estudiantes con titulo extranjero acabado tienen
la opcién de acceder a la Universidad por convalida-
cién de 30 créditos, segun el procedimiento descrito
anteriormente. También pueden homologar el titulo y
acceder por preinscripcion universitaria como a titu-
lados universitarios (véase el apartado 1.2).

Hay que tener en cuenta que no se pueden solicitar
las opciones anteriores simultaneamente y que,
cuando se haya pedido la homologacion del titulo y
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haya sido denegada, el interesado podra solicitar la
convalidaciéon parcial de sus estudios, siempre que
esta denegacidn no se haya producido por alguno de
estos motivos:

= Titulos y diplomas propios de las universidades.

= Titulos espanoles cuyo plan de estudios ya esté
extinguido o ain no esté implantado en su totali-
dad.

= Titulos extranjeros que no tengan validez acadé-
mica oficial en el pais de origen.

= Titulos correspondientes a estudios extranjeros
cursados, total o parcialmente, en Espana, en el
supuesto de que los centros no tengan la autori-
zacion preceptiva para impartir dichas ensenan-
zas.

= Titulos que ya hayan sido homologados en Espana
o bien de los que ya se haya solicitado la convali-
dacion parcial para continuar estudios en Espana.

Para obtener méas informacién consultese la pagina
web.

1.6. Acceso a la universidad para mayores de 40 anos
con acreditacion de experiencia laboral o profesional
(MG40)

Requisitos

Para regular el acceso a las ensenanzas de grado de
la Universidad de Vic - Universidad Central de Cata-
luha (RD1393/2007, modificado por el RD861/2010)
mediante la acreditacién de experiencia laboral o
profesional, de acuerdo con el RD412/2014, se esta-
blece que por esta via pueden acceder solo las perso-
nas con experiencia laboral o profesional relacionada
con el grado al que opten, que no tengan ninguna ti-
tulacién académica que los habilite para el acceso a
la universidad por otras vias y que tengan 40 afios an-
tes del dia 1 de octubre de la convocatoria vigente.

La via de acceso a la Universidad por acreditacion de
experiencia laboral y profesional es compatible si-
multadneamente con la Prueba de acceso para mayo-
res de 25 anos y con la Prueba de acceso para
mayores de 45 anos solo si se opta por ensefanzas
diferentes.

Matricula a la prueba y preinscripcién universitaria

La Universidad de Vic - Universidad Central de Cata-
luna participa en la organizacion del proceso de ma-
tricula y asignaciéon de plazas que hacen
conjuntamente la mayoria de universidades del Sis-
tema Universitario de Cataluiia y la Oficina de Orien-
tacion para el Acceso a la Universidad de la
Generalitat de Cataluiia (OOAU).Al matricularse de la
prueba, los estudiantes también realizan la preins-
cripcion universitaria. En Catalufa, los solicitantes
pueden optar a acceder por esta via a un solo gradoy
una sola universidad durante el mismo afo acadé-
mico.

La oferta de plazas de nuevo acceso a cada una de las
ensenanzas por esta via es el correspondiente al 1 %
de las plazas ofertadas para cada titulacién, con el
minimo de una plaza. Los grados para los que se abri-
ran plazas y el calendario se estableceran anual-
mente para cada convocatoria.

La matricula/preinscripcidn es gestionada por la
OO0AU y se formalizara a través del portal Accesnet,
en los plazos establecidos, en ladireccion https://ac-
cesnet.gencat.cat/accesnet/AppJava/html/index-
es.html. El pago también se deberarealizar siguiendo
las instrucciones que se encontraran en la web en el
momento de formalizar la matricula.

La documentacién debe entregarse en el Area de
Gestion Académica de la Universidad de Vic - Univer-
sidad Central de Cataluna. También se puede enviar
por correo postal (en este caso toda la documenta-
cion fotocopiada debera estar compulsada o autenti-
cada). Alternativamente, se puede entregar en la
OO0AU y en las sedes de la Oficina indicadas especifi-
camente por esta via.

La gestion de las asignaciones de plazas es realizada
por la Oficina de Orientacién para el Acceso a la Uni-
versidad de la Generalitat de Cataluha. La comunica-
cién de la asignacion de plaza se realiza en las fechas
y por medios establecidos por esta oficina:
https://accesnet.gencat.cat/accesnet/Ap-
pJava/html/index-es.html

Documentacion

Documentacién que se deberé entregar para la matri-
culay para la valoraciéon de la experiencia:

= Comprobante de la preinscripcién.
* OQOriginaly fotocopia de DNI, NIE o pasaporte.
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* Documentacion acreditativa para acogerse a las
bonificaciones y exenciones de tasas (en catalan),
segun corresponda.

= Carta de presentacion que exponga la idoneidad y
el interés por cursar el grado elegido (maximo 2
hojas).

* Curriculum vitae, con fotografia. En cada mérito
del CV (experiencia laboral, formacion, idiomas,
etc.) se debera indicar el nimero del documento
acreditativo que se presenta. Solo se valoraréan los
méritos que estén acreditados.

= Relacién numerada de la documentacion presen-
tada sobre la experiencia profesional o laboral y
sobre la formacién. En cada documento se ano-
taré el nimero que le corresponde en la relacion
de documentos.

= Documentacion acreditativa de la experiencia
profesional o laboral relacionada con la ense-
fanza de grado:

= Certificado de vida laboral, de la Tesoreria Ge-
neral de la Seguridad Social (original y fotoco-
pia).

= Contratos de trabajo o nombramientos (origi-
nales y fotocopias).

= Trabajadores/as autébnomos/as o por cuenta
propia: certificado de la Tesoreria General de la
Seguridad Social con los periodos de alta en la
Seguridad Social, en el régimen especial co-
rrespondiente y descripcién de la actividad
desarrollada y el tiempo durante el que se ha
llevado a cabo (original y fotocopia).

= C(Certificados de las empresas en las que se es-
pecifiquen las funciones desarrolladas (origi-
nales y fotocopias).

* Documentacion acreditativa de la formacién en el
ambito del grado, en lengua catalanay en terceras
lenguas, segln corresponda:

= Certificado de asistencia o de superacién del
/de los curso/s, donde debera constar la deno-
minacién, las horas de duracién, el periodo de
asistencia y la institucion responsable (origi-
nales y fotocopias).

= Documentaciéon acreditativa del conocimiento
del catalan (original y fotocopia).

= Documentacién acreditativa del conocimiento
de inglés (original y fotocopia).

Se podra solicitar informacién complementaria una
vez finalizado el plazo de matricula.

La documentacién aportada por los solicitantes se
conservara durante un ano; una vez finalizado este
plazo, sera destruida.

Tribunal

Eltribunal MG40 de la UVic-UCC tiene la composicién
siguiente:

* Presidente/a (por designacion del vicerrector de
Ordenacién Académicay Profesorado)

= Secretario/a (OTVOAP)

* Comisiones evaluadoras de cada grado, formadas
por 2 profesores/as del ambito del grado. En cada
centro, al menos una persona formara parte de to-
das las comisiones de evaluacion.

Criterios y baremos
Fase de valoraciéon del curriculum: Maximo 10 puntos

a. Experiencia profesional: maximo 6 puntos

Criterios de aplicacion general en la UVic-UCC: 0,05
puntos por cada mes completo trabajado en un &m-
bito central y 0,025 puntos por cada mes completo
trabajado en un ambito afin. Minimo y maximo de
tiempo trabajado en el &mbito que se contempla: en-
tre 3y 10 ahos. Para cada grado se podran establecer
unas orientaciones sobre la actividad profesional que
se deba considerar, que se publicaran en
http://www.uvic.cat/es/acceso-para-los-mayores-
de-40-a%C3%B10s-con-experiencia-profesional-y-
laboral-mg40

b. Formacién: maximo 4 puntos

b.1. Formacion en el ambito: maximo 3 puntos

Titulaciones oficiales
(Ensenanzas profesionales:
formacién profesional,
ensenanzas artisticas,
ensefnanzas deportivas)

Ambito | Ambito
central | afin

Mas de 1.000 horas 1,500 0,750
Entre 500 y 1.000 horas 1,000 0,500
Ambito | Ambito

Otra formacion .
central | afin

Cursos de mas de 100 horas 0,200 0,100

NORMATIVA ACADEMICA DE LOS ESTUDIOS DE GRADO DE LA UVIC-UCC, 2014-2015 10


http://www.uvic.cat/sites/default/files/Exempcions.pdf
http://www.uvic.cat/provesacces40
http://www.uvic.cat/provesacces40
http://www.uvic.cat/provesacces40

Cursos de entre 41y 100 horas | 0,100 0,050

Cursos de entre 15y 40 horas | 0,050 0,025

b.2. Formacion en idiomas: maximo 1 punto

Catalan (Nivel equivalente al MECRL")

A1 0,1
A2 0,2
B1 0,3
B2 0,4
C1 o superior 0,5

Inglés (Nivel equivalente al MECRL")

A1 0,2
A2 0,3
B1 0,4
B2 o superior 0,5

Fase de entrevista:maximo 10 puntos

La entrevista consiste en la defensa por parte del so-
licitante de su idoneidad para cursar el grado solici-
tado en funcién de su experiencia laboral o
profesional, y de su formacién.

Pueden acceder a la fase de entrevista los solicitan-
tes que hayan obtenido al menos 5 puntos de la fase
de valoracion. Por cada plaza ofertada en cada grado
se entrevistaran los 2 solicitantes con mejor califica-
cién.

Calificacion

Tanto el resultado de la fase de valoracién del curri-
culum como el de la fase de entrevista se expresan de
0a10con 3decimales. La calificacién final se obtiene
de la siguiente ponderacién de los resultados de las
dos fases: 90 % fase de valoracién del curriculum y
10 % fase de entrevista. Para hacer esta media es ne-
cesario haber obtenido un minimo de 5 puntos en
cada una de las dos fases.

L Equivalencias de niveles: http://sl.uvic.cat/sl.php?function=
web_show&section=_CERTIFICATIONS_EQUIVALENCES

Las calificaciones de cada fase se publicaran en
http://www.uvic.cat/es/acceso-para-los-mayores-
de-40-a%C3%B10s-con-experiencia-profesional-y-
laboral-mg40 , a lo largo del dia que se haréa constar
en la misma péagina durante el periodo de matricula,
y tienen validez exclusivamente para el grado de la
Universidad de Vic - Universidad Central de Cataluna
al que se quiera acceder y para la convocatoria ordi-
naria.

Admisién y matricula en la Universidad de Vic - Uni-
versidad Central de Cataluna

Podran ser admitidos a las ensefanzas solicitadas
los estudiantes con una calificacién final minima de
5,000. La asignacién de las plazas al grado corres-
pondiente entre los solicitantes que rednan estas
condiciones se hara por orden de calificaciones obte-
nidas y en funcién de las plazas ofertadas.

La gestion de las asignaciones de plazas la lleva a
cabo la Oficina de Orientacion para el Acceso a la Uni-
versidad de la Generalitat de Cataluna. La comunica-
cién de la asignacion de plaza se hace en las fechas y
medios establecidos por esta oficina (https://acces-
net.gencat.cat/accesnet/AppJava/html/index-
es.html).

La resolucidon de admisién tiene validez Gnicamente a
la Universidad de Vic - Universidad Central de Cata-
luna para el grado para el cual se haya obtenido y
para la convocatoria ordinaria. En caso de que un/a
estudiante asignado/a no efectle la matricula en el
plazo indicado en el momento de la asignacién, per-
dera la plaza, que seréa reasignada entre los demas
solicitantes que rednan los requisitos.

Los solicitantes que quieran acceder al Grado en
Ciencias de la Actividad Fisica y el Deporte también
deberan matricularse y superar las Pruebas de Apti-
tud Personal (PAP):
http://www.uvic.cat/es/provaCAFE

Los solicitantes que quieran acceder al Grado en
Maestro de Educacién Infantil y el Grado en Maestro
de Educacion Primaria, de acuerdo con el Consejo In-
teruniversitario de Cataluna, a partir del curso 2014-
2015 deberan superar una prueba de aptitud perso-
nal (PAP). Para dar cumplimiento a la legislacion y de
acuerdo con el RD 412/2014, de 6 de junio, para la via
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de acceso de los mayores de 40 anos en el Grado en
Maestro de Educacién Infantil y el Grado en Maestro
de Educacion Primaria, la UVic-UCC organizara prue-
bas especificas de lengua.

Por lo tanto, los solicitantes que quieran acceder al
Grado en Maestro de Educacién Infantil y el Grado en
Maestro de Educacion Primaria por esta via de ac-
ceso, ademas del procedimiento ordinario, también
deberan cumplir los siguientes requisitos:

* Matricularse de las pruebas de lengua castellana
y catalana, y superarlas;

= Matricularse de la prueba de lengua inglesa y su-
perarla o bien acreditar un nivel igual o superior.

La adjudicacién de plazas se hara de acuerdo con los
criterios establecidos en la normativa vigente siem-
pre que los aspirantes obtengan el resultado de APTO
en las pruebas mencionadas para la convocatoria co-
rriente.

El alumnado se considerara APTO si cumple los si-
guientes condicionantes:

= Obtener una nota igual o superior a 5 como resul-
tado de la media aritmética de las pruebas de len-
gua castellana y lengua catalana, siempre que las
notas particulares de estas sean iguales o supe-
riores a 4.

* Superar la prueba de lengua inglesa con una nota
igual o superior a 5 o bien acreditar un nivel B1 de
inglés del Marco Europeo Comun de Referencia
para las lenguas (MCER).

Reclamaciones

Los solicitantes que deseen presentar una reclama-
cién de la calificacion obtenida deberan hacerlo me-
diante unainstancia dirigida al / a la presidente/a del
tribunal, que entregaran en el Area de Gestion Acadé-
mica tres dias héabiles después de su publicacion.

Las reclamaciones sobre la asignacién de plazas se
realizaran segln los procedimientos y plazos que de-
termine la Oficina de Orientacién para el Acceso a la
Universidad de la Generalitat de Cataluna.

2. MATRICULA

En el momento de matricularse, los estudiantes de-
beran cumplir los requisitos establecidos por las nor-
mativas de acceso a las universidades y por las
propias de esta universidad.

La matricula es responsabilidad de todos los estu-
diantes, que tienen, por tanto, la obligacién de cono-
cer y respetar las normativas de la UVic-UCC, tanto
de caracter académico como de caracter administra-
tivo y econémico.

Si una matricula es contraria a las normativas gene-
rales y/o propias de la UVic-UCC, sera considerada
nula, sin perjuicio de las responsabilidades que pro-
ceda exigir al estudiante.

La matricula de las ensefianzas de grado es anual con
derecho a ampliacién, anulacién o cambio en los pla-
zos establecidos. La mayoria de las asignaturas son
semestrales.

La matricula de una asignatura del plan de estudios
da derecho a participar y tener acceso a todas las ac-
tividades vinculadas a su imparticién: desde la asis-
tencia a clase, el acceso a los materiales y en el aula
virtual, la tutorizacién y orientacion presencial o vir-
tual por parte del profesorado, y a la evaluacion. Esta
participaciéon y acceso se establecerdn segin las
condiciones y la modalidad de imparticion de la asig-
naturay supondré una Unica convocatoria de evalua-
cién dentro del mismo afo académico de la
matricula.

2.1. Solicitud de matricula

Antes de poderse formalizar la matricula, el centro
debera hacer publica la informacién siguiente:

* Las fechas y los horarios de matricula, ajustados
al calendario general, para todos los colectivos
especificos (estudiantes de nuevo acceso y estu-
diantes que contindan sus estudios).

* Las asignaturas que se ofrecen y los horarios co-
rrespondientes.

* Larelacién de prerrequisitos y correquisitos entre
asignaturas de un plan de estudios. Una asigna-
tura tendra prerrequisitos cuando para matricu-
larse el/la estudiante deba tener superada
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previamente una asignatura determinada o varias.
Una asignatura es correquisito de otra o de varias
si se hay que realizar la matricula simultanea-
mente.

2.2. Condiciones académicas de la matricula
2.2.1. Minimo y maximo de matricula
Estudio a tiempo completo

Los estudiantes de nuevo acceso de primer curso de-
beran matricularse de 60 créditos y en los cursos
posteriores podran matricularse de un minimo de 24
créditos, y de un maximo de 72.

Excepcionalmente, y de forma justificada, se atende-
ran casos especiales que requieran matricularse de
menos de 24 créditos presentando una solicitud jus-
tificada al / a la jefe/a de estudios, que, si lo consi-
dera adecuado, autorizara la matriculacién.

Estudio a tiempo parcial (via lenta)

Para permitir cursar estudios a tiempo parcial o ade-
cuarlos a las necesidades personales, se ofrece la
posibilidad de matricularse en todos los cursos de un
minimo de 24 créditos y de un maximo de 54 créditos.
Para acogerse se deberéa presentar una solicitud jus-
tificada al / a la jefe/a de estudios. Los/las estudian-
tes que se matriculen en la convocatoria de febrero
se consideraran estudiantes de via lenta. La identifi-
cacién de estos estudiantes se realizara en el mo-
mento de la matricula para poder realizar su
seguimiento, orientarles y obtener datos significati-
vos de los resultados, discriminandolos de los datos
correspondientes al resto de los estudiantes y evitar
asi la distorsion de los indicadores utilizados en el
proceso de evaluacion.

Excepcionalmente, y de forma justificada, se atende-
ran casos especiales que requieran matricularse de
menos de 24 créditos, presentando una solicitud jus-
tificada al/la jefe/a de estudios, que, si lo considera
adecuado, autorizara la matriculacion.

Ensenanzas semipresenciales o no presenciales

En lo referente a las ensefianzas impartidas en for-
mato semipresencial o no presencial, en todos los
cursos, los estudiantes podran matricularse de un
minimo de 12 créditos y un maximo de 72.

Los estudiantes que se matriculen de entre 12 y 54
créditos también se consideraran estudiantes de via
lenta.

ECTS Matricula minima 1.°"ano Rest? de
los anos
Tiempo completo 60 24
Tiempo parcial 24 24
Semipresencial 12 12
ECTS Matricula maxima 1.6"afo E)essggodse
Tiempo completo 60 72
Tiempo parcial 54 54
Semipresencial 60 72

Los estudiantes que soliciten una beca deberéan tener
presente los créditos minimos de matricula estable-
cidos en la convocatoria de la beca o ayuda.

2.2.2. Matricula del Trabajo de Fin de Grado (TFG)

Para formalizar la matricula del TFG el/la estudiante
deber4 haberse matriculado de todas las asignaturas
requeridas para obtener el grado o bien tener 210
ECTS aprobados, entre ellos los de las asignaturas de
primero y segundo. Queda excluida la matricula de
los créditos RAC. En caso de que el TFG esté formado
por dos asignaturas (TFG | y TFG Il), la obligacién de
estar matriculado de todas las asignaturas debera
ser para el TFG Il

Es preciso informar explicitamente de que el TFG
tiene una convocatoria Gnica por matricula, como el
resto de las asignaturas de la titulacion.

En caso de que el/la estudiante tenga previsto cursar
el Trabajo de Fin de Grado en otra universidad en su
totalidad (redaccién, evaluacion y defensa), consul-
tese la normativa de movilidad.

2.2.3. Matricula para finalizar los estudios

El/la estudiante a quien al inicio de curso le queden
un maximo del 10 % de los créditos para finalizar la
ensenanza tendré derecho a una convocatoria extra-
ordinaria de cada una de las asignaturas de las que
ya se haya matriculado en ahos anteriores, pero sola-
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mente tendra derecho a docencia durante el semes-
tre en el que se imparta la asignatura. El/la estu-
diante debera solicitar la convocatoria extraordinaria
con una instancia al / a la jefe/a de estudios o el/la
coordinador/a de la titulacién.

Excepciones:

También se podréa acoger a la convocatoria extraordi-
naria el/la estudiante a quien solo le falte una asig-
natura para acabar el grado, aunque no la haya
cursado anteriormente.

2.3. Procedimiento administrativo de la matricula

2.3.1. Plazos de matricula

MATRICULA

Estudiantes de
nuevo acceso a la
UVic-UCC

Julio, septiembre,
octubre, febrero*

Estudiantes a partir
del segundo anoen |Julio*
la UVic-UCC

AMPLIACION DE MATRICULA

Estudiantes que
degeen ampliar Septiem-
asignaturas de 1.°,
bre/octubre*
2.° semestres, y
anuales
Estudiantes que Matricula
deseen ampliar condicio-
. Fe- |
asignaturas del 2.° nada al na-
brero/marzo*
semestre mero de
plazas
ANULACION DE MATRICULA
Asignaturas de 1.°¢", . C.o,n devglu—
P — Septiem- cion del im-
: bre/octubre* | porte
anuales
abonado
Sin
Asignaturas del Fe- (cjig\l/olumon
2.° semestre brero/marzo* | .
Importe
abonado

CAMBIO DE ASIGNATURAS

Se establece un importe fijo que el/la estudiante
deberéa abonar en concepto de gastos de gestidn
administrativa equivalente al 50 % del importe que
se fija para este concepto en la primera matricula.

El/la estu-
diante de-
bera

abonar el
importe fi-
jado en con-
cepto de
gestion ad-
ministrativa.

Asignaturas con
el mismo namero
de créditos

Fe-
brero/marzo*

El/la estu-
diante de-
bera
abonar el
importe fi-
jado en con-
cepto de
gestion ad-
ministrativa
y no habra
devolucién
econémica
de la dife-
rencia

de créditos.

Asignaturas
con un nimero Fe-

inferior de brero/marzo*
créditos

El/la estu-
diante de-
bera

abonar el
Asignaturas con importe fi-
un ndmero Fe- jado en con-
superior de brero/marzo* | cepto de
créditos gestion ad-
ministrativa
y la diferen-
cia de crédi-
tos.

* Conslltese el calendario en la web.

2.3.2. Modificacion de matricula

Para cada periodo lectivo el centro docente estable-
ceré un plazo maximo para admitir las solicitudes de
modificacion de matricula, que seran resueltas por el
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jefe de estudios del centro docente. Este comunicara
al estudiante las resoluciones a las solicitudes. Los
plazos deberan ajustarse al calendario académico
general. El Area de Gestiéon Académica establecera
un calendario para la modificacién de matricula de
acuerdo con lo que haya establecido cada centro do-
cente y de acuerdo con el calendario académico ge-
neral.

2.3.3. Anulacion de matricula
2.3.3.1. Estudiantes de nuevo acceso

Hasta el 30 de noviembre el/la estudiante podra soli-
citar la anulacién de matricula de curso al / a la de-
cano/a o al/la director/a del centro, cuya resolucién
podra ser recurrida ante el/la rector/a. En caso de
que la solicitud sea resuelta favorablemente, el/la
estudiante podra solicitar reserva de plaza (véase el
apartado 2.3.4 de esta Normativa Académica) para el
ano académico siguiente.

El/la estudiante que haya renunciado a la matriculay
no haya solicitado la reserva de plaza, debera volver
a ser admitido en el proceso de preinscripcion para
poder matricularse de nuevo.

En cuanto a la normativa de permanencia, la anula-
cién de la matricula de curso tendra la misma consi-
deracion que si el/la estudiante no se hubiera
matriculado.

La anulacién de la matricula no conllevara la devolu-
cién del importe abonado.

Solo habra devolucioén, total o parcial, cuando la anu-
lacion se produzca antes del 24 de octubre, salvo el
importe de las tasas por gestion administrativa y de
los seguros, por las causes siguientes:

= Matricula de primer curso en otro centro universi-
tario, en caso de reasignacion de plaza en la
preinscripcion universitaria convocada por el Con-
sejo Interuniversitario de Cataluna.*

= Enfermedad grave del estudiante.

= Situacion familiar grave que le impida la continui-
dad de los estudios.

* En caso de que un/a estudiante realice una nueva preins-
cripcién en convocatorias posteriores y vuelva a ser asig-
nado/a, podra matricularse en el nuevo centro de estudioy
no se le devolvera el importe de la primera matricula reali-
zada.

En caso de que el/la estudiante realice una solicitud de
cambio de preferenciasy la solicitud se resuelva favorable-
mente, podra matricularse en el nuevo centro de estudioy
no se le devolvera el importe de la primera matricula reali-
zada.

En casode que un/a estudiante desee efectuar la anulacién
de la matricula, debe formalizar el tramite en el Area de
Gestion Académica en los plazos anteriormente menciona-
dos.

2.3.3.2. Estudiantes de otros cursos

Hasta el 30 de noviembre, el/la estudiante podréa so-
licitar la anulaciéon de matricula de curso al / a la de-
cano/a o al / a la director/a del centro, cuya
resolucion podra ser recurrida ante el/la rector/a.

En cuanto a la normativa de permanencia, la anula-
cion de la matricula de curso tendra la misma consi-
deracion que si el/la estudiante no se hubiera
matriculado.

La anulacién de la matricula no conllevara la devolu-
cioén del importe abonado.

Solo habra devolucion, total o parcial, cuando la anu-
lacién se produzca antes del 30 de octubre, excepto
el importe de las tasas por gestion administrativa y
los seguros, por las causes siguientes:

* Enfermedad grave del estudiante.

* Situacion familiar grave que le impida la continui-
dad de los estudios.

En caso de que un/a estudiante desee efectuar la
anulacion de la matricula, debera formalizar el tra-
mite en el Area de Gestién Académica en los plazos
mencionados anteriormente.

2.3.4. Reserva de plaza para estudiantes de nuevo
acceso

El/la estudiante de primer curso que tenga asignada
una plaza en la UVic-UCC y que por algin motivo de
caracter excepcional no pueda iniciar los estudios,
debera solicitar la reserva de plaza para el afio aca-
démico siguiente.

Debera presentar la solicitud al / a la decano/a o di-
rector/a del centro correspondiente y en el plazo es-
tablecido para la formalizacién de la matricula o, en
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su caso, presentar la anulacién de la matricula reali-
zada de acuerdo en el plazo establecido en el apar-
tado 2.3.1.

El/la decano/a o director/a del centro dictara una re-
solucién individualizada a favor de la persona intere-
sada en la que garantizara, si es el caso, lareserva de
plaza.

2.3.5. Informacion econémica
2.3.5.1. Pago de la matricula

Antes de empezar el periodo de matriculacién, la
UVic-UCC haré publico el precio del crédito de cada
una de las titulaciones.

El precio de la matricula se calcula multiplicando el
namero de créditos por el precio de cada crédito, mas
las tasas de gestion administrativa y los seguros obli-
gatorios.

La matricula de las asignaturas que deban cursarse
por segunda vez 0 méas tendré un incremento de pre-
cio. Consultense los precios vigentes de cada curso
en: http://www.uvic.cat/es/preus/graus

El importe de los créditos convalidados, adaptados
y/o reconocidos serd inferior al precio del crédito or-
dinario.

Las formas de pago son las siguientes:

= Pago Gnico domiciliado. Pago total de la matricula.
En este caso el/la estudiante disfrutara de un des-
cuento sobre el total de los créditos de los que se
matricule.

= Pago fraccionado domiciliado. Pago en 2 veces. La
mitad del importe cuando se hace la matriculay la
otra mitad, el 1 de diciembre.

= Cuotas. Financiacién de la matricula a través de
una entidad financiera. Se paga una entrada y
cuotas mensuales.

En todos los casos es imprescindible facilitar el na-
mero de cuenta para domiciliar los recibos corres-
pondientes.

De conformidad con los cambios en la normativa ban-
caria, el titular de la cuenta facilitado por el/la estu-
diante para el pago domiciliado de la matricula

debera firmar el mandato segin el modelo normali-
zado para la SEPA (Single Euro Payments Area).

El importe de la matricula se cargara en la cuenta
bancaria 3 dias después de la fecha de emision de la
matricula (julio o septiembre, segiin cuando se for-
malice la matricula). El/la estudiante se compromete
a abonar el importe total del curso en la forma acor-
dada. El hecho de darse de baja no conllevara la de-
volucién de las cantidades abonadas, ni lo eximira de
las cantidades pendientes de abonar.

El pago total del importe de la matricula es un requi-
sito esencial de su validez. Si el pago es fraccionado,
la obligacién de pago se entendera satisfecha en el
momento en que se hayan efectuado todos y cada
uno de los pagos fraccionados.

En caso de que el/la estudiante no cumpla los plazos
de pago de la matricula establecidos, se procedera,
previo aviso al / a la estudiante, a la suspensién tem-
poral automatica de los derechos del alumno (se le
restringirad el acceso al Campus Virtual y no podra
realizar ningln tramite administrativo).

En caso de que el/la estudiante retorne algun recibo,
los gastos de devolucion correspondientes se anadi-
ran al importe de los recibos no satisfechos.

La UVic-UCC exigird como condicidn previa a la matri-
cula, a la expedicién de titulos, de certificados, de
gestion de traslados o cualquier otro trdmite que se
pueda llevar a cabo, el pago de las cantidades pen-
dientes por matriculas de cualquier actividad forma-
tiva de la UVic-UCC de cursos anteriores vy
simultaneos.

2.3.5.2. Bonificaciones y descuentos

Obtendran descuento en el precio de la matricula los
estudiantes de ensefianzas homologadas que pue-
dan acreditar estar en una de las condiciones si-
guientes:

* Matricula de Honor de COU, 2.° de Bachillerato o
Premio Extraordinario de Bachillerato: 10 % de
descuento del precio total de créditos de los que
se matriculen en la matricula del primer curso y
aplicable una sola vez.

* Miembros de una misma unidad familiar: 5 % del
precio del total de créditos de los que se matricu-
len.
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* Matricula de una segunda titulacién en la UVic-
UCC: 8 % del precio del total de créditos de los que
se matriculen. Para la aplicaciéon de este des-
cuento es imprescindible ser miembro de UVic
Alumni.

* Matricula de Honor en asignaturas cursadas en la
UVic-UCC: 15 % del coste del namero de créditos
de los que se haya obtenido dicha calificacion.

* Mayores de 60 anos: 50 % del precio del total de
créditos de los que se matriculen.

2.3.5.3. Becas y ayudas

El Area de Gestion Académica se encarga de realizar
la gesti6n y tramitacion de becas y ayudas para los
estudiantes de grado.

Las becas a las que se pueden acoger los estudiantes
universitarios de la UVic-UCC se pueden consultar en
la web de la UVic-UCC:
http://www.uvic.cat/es/becas

2.3.5.4. Seguros

La UVic-UCC, a través de diversas companias, ofrece
a sus estudiantes de ensefianzas homologadas los
seguros siguientes:

Seguro escolar

El 6rgano emisor de este seguro es el Instituto Nacio-
nal de la Seguridad Social (INS). Para cualquier inci-
dencia hay que dirigirse al Area de Gestion
Académica.

Es de contratacién obligada para todos los estudian-
tes de la UVic-UCC menores de 28 anos. En el mo-
mento de formalizar el pago de la matricula ordinaria
de curso el/la estudiante queda automaticamente
acogido a este seguro, que estara vigente desde el 16
de septiembre hasta el 15 de septiembre del ano si-
guiente.

En caso de accidente, el/la estudiante debera diri-
girse a uno de los centros concertados del INS. En
caso de urgencia, el/la estudiante podra dirigirse aun
centro no concertado y abonar los gastos que genere.
Posteriormente podréa solicitar en cualquier oficina
del INS el retorno total o parcial del importe abonado
de acuerdo con los baremos que tiene establecidos
este Instituto.

Seguro de accidentes personales

Este seguro es obligatorio para cualquier persona
matriculada en la UVic-UCC. El/la estudiante que la
contrate en el momento de la matricula, podra obte-
ner asistencia sanitaria si sufre un accidente, por
causas no necesariamente vinculadas a la UVic-UCC,
que le impida seguir el curso con normalidad.

Para contratar este seguro debera dirigirse al Area de
Gestion Académica. También deberan dirigirse a di-
cho 6rgano en caso de tenerse que acoger a los servi-
cios que ofrece la compafiia.

Seguro de responsabilidad civil

Este seguro es de contratacién obligada para cual-
quier persona matriculada en la UVic-UCCy cubre da-
nos a terceros.

Seguros especificos

Para cursar determinadas titulaciones se podra pedir
al estudiante que contrate algin seguro especifico.

Los estudiantes que realicen estancias en el extran-
jero inscritas en programas de movilidad deberan
disponer de un seguro. La Oficina de Movilidad infor-
mara sobre la cobertura minima estipulada y facili-
taréd una a los que la deseen contratar a través de la
UVic-UCC.

Puede consultar las coberturas de los diferentes se-
guros a través de la web de la UVic-UCC.

3. RECONOCIMIENTO DE CREDITOS
3.1. Definicién y regulacion

De acuerdo con el Real Decreto 1393/2007, modifi-
cado por el Real Decreto 861/2010, el reconocimiento
es la aceptacion por parte de una universidad de los
créditos que, habiendo sido obtenidos en ensenan-
zas oficiales en la misma o en otra universidad, son
computados en otras ensenanzas a efectos de obte-
ner un titulo oficial.

El Real Decreto establece asimismo que podran ser
objeto de reconocimiento la formacién adquirida en
ensenanzas universitarias no oficiales (titulos pro-
pios), por coincidencia de competencias y conteni-
dos, y la experiencia laboral y profesional si se
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acredita que se relaciona con las competencias inhe-
rentes al titulo.

El Trabajo de Fin de Grado no podra ser objeto de re-
conocimiento en ningln caso.

Esta normativa pretende regular el procedimiento y
los criterios que hay que seguir en la UVic-UCC, res-
petando los criterios generales de la legislacién vi-
gente.

3.2. Ambito de aplicacion de la normativa

Esta normativa se aplica a los estudiantes que cursen
o hayan sido admitidos para cursar alguna de las en-
sefianzas universitarias de grado que se imparten en
los centros propios o en los centros adscritos de la
UVic-UCC.

3.3. Efectos académicos

1) Todos los créditos reconocidos se incluyen en el
expediente académico y se reflejan, indicando las
diferentes condiciones, en el Suplemento Europeo
al Titulo (SET).

2) Las asignaturas reconocidas en el expediente
académico se tienen en cuenta en el céalculo de
baremacién del expediente, con excepcion de los
créditos reconocidos de titulos propios y expe-
riencia profesional, que no tienen calificacién.

3) Las asignaturas reconocidas tendran considera-
cién de alcanzadas y en el expediente académico
obtendran la denominacién de «reconocido».
Constara el numero de créditos y la calificacion
numérica.

4) Las asignaturas que no hayan conducido a la ob-
tencién de un titulo oficial y que no hayan podido
ser objeto de reconocimiento podréan ser transfe-
ridas (consultese el apartado 4).

3.4. Efectos econémicos

Para el reconocimiento de créditos los estudiantes
deberan abonar los importes siguientes:

a) Reconocimiento entre titulaciones de la UVic-
UCC: los estudiantes obtendran una bonificacién
del 100 % de los créditos reconocidos.

b) Reconocimiento de estudios completos o parcia-
les de otras universidades: se debera abonar el

25 % delimporte del crédito de la titulacion que se
desee cursar.

c) A partir de 60 créditos: se debera abonar el 15 %
del importe del crédito de la titulacién que se
desee cursar.

d) Reconocimiento de créditos por experiencia pro-
fesional o por titulos propios: se debera abonar el
75 % delimporte del crédito de la titulacion que se
desee cursar.

3.5. Solicitud de reconocimiento

a) La solicitud de reconocimiento abarca toda la for-
macibn alcanzada de acuerdo con la legislacion vi-
gente.

b) Se pueden realizar nuevas solicitudes de recono-
cimiento siempre que se justifique la superacion
de nuevos contenidos formativos no presentados
en las solicitudes anteriores.

c) Lasolicitud sedirigiraal/aladecano/a, director/a
delcentroy se presentara en la secretaria del cen-
tro que imparta la ensefanza de grado, después
de que la persona interesada haya sido admitida.

3.6. Documentacioén requerida

La solicitud de reconocimiento debera ir acompa-
fada de la documentacion siguiente:

* Originaly fotocopia o copia compulsada del docu-
mento identificativo.

* Original o copia compulsada de la certificacién
académica personal donde figuren las asignatu-
ras aprobadas junto con las calificaciones. En los
estudios de grado deberéa constar la rama de co-
nocimiento a la que pertenecen los estudios de
origen, laramade conocimientoy la materia de las
asignaturas de formacion basica y la tipologia de
las asignaturas.

* Fotocopia del plan de estudios, en el caso de es-
tudios cursados en otras universidades, con el se-
llo del centro de origen correspondiente.

* Programas de las asignaturas, en el caso de estu-
dios cursados en otras universidades, con el sello
del centro de origen correspondiente, en los que
figuren el contenido y el nimero de créditos. En el
caso de los estudios de grado deberan constar
también las competencias y conocimientos que se
superen en cada asignatura.
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Para el reconocimiento de experiencia laboral se de-
ber4 aportar lo siguiente:

= Certificado devida laboral, de la Tesoreria General
de la Seguridad Social (original y fotocopia).

= Contratos de trabajo o nombramientos (originales
y fotocopias).

= Trabajadores/as auténomos/as o por cuenta pro-
pia: certificado de la Tesoreria General de la Segu-
ridad Social con los periodos de alta en la
Seguridad Social, en el régimen especial corres-
pondiente, y descripcién de la actividad desarro-
llada y el tiempo durante el que se ha llevado a
cabo (original y fotocopia).

= Certificados de las empresas en las que se espe-
cifiquen las funciones desarrolladas (originales y
fotocopias).

El centro podra solicitar cualquier otra documenta-
cién que considere necesaria.

Los documentos expedidos en el extranjero deberan
cumplir los requisitos siguientes:

a) Deberan ser oficiales y estar expedidos por las au-
toridades competentes, de acuerdo con el ordena-
miento juridico del pais.

b) Deberan presentarse legalizados por via diploma-
tica o, en su caso, mediante la apostilla del Con-
venio de La Haya. Este requisito no se exige en el
caso de documentos expedidos por las autorida-
des de los Estados miembros de la Unién Europea
o signatarios del acuerdo econémico europeo.

c) Deberan contener informacion del sistema de ca-
lificaciones de la universidad de origen.

d) Deberaniracompaiiados, siel caso lo requiere, de
la traduccion jurada correspondiente.

3.7. Criterios para la resolucion de las solicitudes de
reconocimiento

Los criterios para el reconocimiento de créditos en la
UVic-UCC, de acuerdo con lo establecido en los ar-
ticulos 6 y 13 del Real Decreto 1393/2007, modifica-
dos por el Real Decreto 861/2010, son los siguientes:

a) Ensefanzas oficiales

Créditos de formacion basica de la misma rama de
conocimiento

Siempre que el titulo al que se pretenda acceder per-
tenezca a la misma rama de conocimiento que el ti-
tulo de origen, seran objeto de reconocimiento al
menos 36 créditos correspondientes a materias de
formaci6n basica de dicha rama superados en las en-
sefianzas de origen, que seran reconocidos preferen-
temente por créditos de formacion basica en la nueva
ensenanza.

Si el nimero de créditos de formacion basica supera-
dos en los estudios de origen es superior a 36, los cré-
ditos de formacién béasica sobrantes se podran
reconocer por otros tipos de créditos del plan de es-
tudios siempre que haya concordancia entre las com-
petencias y los conocimientos adquiridos.

Por todo ello, se podra requerir que la persona intere-
sada curse asignaturas de formacion basica de la
nueva ensefanza.

Créditos de formacion basica de otras ramas de co-
nocimiento

Si la ensenanza a la que se pretende acceder perte-
nece a una rama de conocimiento diferente, seran
objeto de reconocimiento en la nueva ensenanza los
créditos obtenidos en aquellas otras materias de for-
macidén béasica pertenecientes a la rama de conoci-
miento del titulo al que se pretenda acceder.

Resto de los créditos

El resto de los créditos también podran ser reconoci-
dos por la Universidad, teniendo en cuenta la adecua-
cion entre las competencias y los conocimientos
adquiridos en el resto de las materias (o asignaturas
en las que se hayan diversificado) o ensefianzas cur-
sadas por el/la estudiante, y las competencias y los
conocimientos previstos en el plan de estudios, o
bien que tengan caracter transversal.

En cualquier caso, para tener derecho a la expedicién
de un titulo de grado de la UVic-UCC se debera de-
mostrar que se han alcanzado las competencias del
nivel de inglés correspondiente de acuerdo con el
apartado 8 de esta normativa.

b) Experiencia profesional o laboral

También se podra reconocer hasta un 15 % maximo
del total de los 240 créditos del plan de estudios (36
créditos) por actividad profesional o laboral, siempre
que se puedan acreditar por lo menos tres ahos de
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experiencia profesional relacionada con las compe-
tencias inherentes al titulo. En caso de que se lleven
a cabo reconocimientos también para ensenanzas
universitarias no oficiales (titulos propios), el con-
junto de estos dos conceptos no podré superar el
15 % de los créditos del plan de estudios (36 crédi-
tos).

Las asignaturas de practicas u otras asignaturas cu-
yas competencias el/la estudiante pueda acreditar
que ha adquirido en su vida profesional se podran re-
conocer por experiencia profesional. Los créditos del
reconocimiento se incorporan al expediente sin cali-
ficacion.

c) Ensenanzas universitarias no oficiales (titulos
propios)

También podra ser objeto de reconocimiento la for-
macion adquirida en ensefanzas universitarias no
oficiales (titulos propios), por coincidencia de com-
petencias y contenidos, siempre que tengan un nivel
y carga lectiva similar a los titulos oficiales (como
graduados, graduados superiores, diplomados,
maestros, arquitectos técnicos, ingenieros técnicos,
licenciados, ingenieros y arquitectos). Los créditos
del reconocimiento se incorporan al expediente sin
calificacién. En caso de que se lleven a cabo recono-
cimientos también para experiencia profesional o la-
boral, el conjunto de estos dos conceptos no podra
superar el 15 % de los créditos del plan de estudios
(36 créditos).

De manera excepcional y con autorizacién del Minis-
terio de Educacioén, en el caso de los titulos propios
extinguidos y sustituidos por un grado, se podra re-
conocer un porcentaje de créditos superior al 15 %
del total de créditos del plan de estudios o incluso la
totalidad de créditos.

d) Trabajo de Fin de Grado

En ningln caso se podran reconocer los créditos co-
rrespondientes al Trabajo de Fin de Grado.

e) Otras actividades

También podran ser objeto de reconocimiento los
créditos obtenidos por participar en actividades uni-
versitarias no programadas en el plan de estudios
que esté cursando. En este caso, la formacién se

computa como RAC (reconocimiento académico de
créditos; véase el apartado 7 de esta normativa).

La competencia de resolucion de los procedimientos
de reconocimiento de créditos corresponde a los de-
canatos o a las direcciones de los centros docentes.

Se prevé que el/la estudiante pueda manifestar por
escrito al / a la decano/a o director/a su voluntad de
renunciar a parte o a todo el reconocimiento de cré-
ditos en caso de que prefiera cursar las materias co-
rrespondientes. Esta renuncia se puede efectuar una
sola vez y tiene caracter definitivo.

3.8. Procedimiento de resolucion de las solicitudes
de reconocimiento de créditos

1) El/La decano/a, director/a del centro resuelve la
solicitud de reconocimiento a propuesta del res-
ponsable de esta materia en el centro.

2) Laresolucion debera contener las materias o asig-
naturas que la persona interesada quede eximida
de cursar, y que tendran la consideracion de «re-
conocidos». Se recogeréa el nimero de créditos de
formacién previa reconocida. La calificacién re-
sultara de la media ponderada de la totalidad de
los créditos reconocidos. Dicha media es el resul-
tado de sumar los créditos reconocidos de cada
una de las asignaturas o materias, multiplicados
cada uno de ellos por el valor de las calificaciones
correspondientes y dividido por el nUmero total de
créditos reconocidos.

3) Para el reconocimiento de créditos por experien-
cia profesional, una vez validada la documenta-
cién aportada, el/la jefe/a de estudios o el/la
coordinador/a de la titulacion valorara la adecua-
cién entre las competencias, funciones y tareas
desarrolladas en la practica profesional acredi-
tada y las que conforman el plan de estudios de
destino y resolvera el reconocimiento.

4) Cuando se trate de estudios afines, cada materia
o asignatura figurara en el nuevo expediente con
la calificacion obtenida en origen. Si dos o méas
asignaturas son reconocidas por una en la titula-
cion de destino, la calificaciéon resultara del
célculo de la media ponderada de las asignaturas
de origen.

5) La media ponderada se calcularad a partir de la
norma general de calificaciones que utiliza la pun-
tuacién de 0 a 10. El reconocimiento de créditos
por experiencia profesional o titulos propios noin-
corporara calificacion.
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6) La propuesta de resolucion se notifica al intere-
sado por cualquier medio que permita tener cons-
tancia de su recepcioén por parte de la persona
interesada.

7) Unavezrealizada la propuesta de resolucion, el/la
estudiante debera tramitar los reconocimientos.

4. TRANSFERENCIA DE CREDITOS
4.1. Definicion y regulacion

La transferencia de créditos es lainclusion en los do-
cumentos académicos oficiales acreditativos del es-
tudiante (expediente académico y suplemento
europeo al titulo) de los créditos que, habiendo sido
obtenidos en ensefanzas universitarias oficiales cur-
sadas con anterioridad en la UVic-UCC o en otra uni-
versidad, no hayan conducido a la obtencién de un
titulo oficial y no hayan podido ser objeto de recono-
cimiento.

4.2. Solicitud de transferencia
La transferencia se realiza a peticion del estudiante.

a) El/la estudiante que se incorpore a un estudio
debe indicar, antes de realizar la matricula, si ha
cursado estudios oficiales y no los tiene finaliza-
dos. Si se trata de estudios cursados en otra uni-
versidad, deberad presentar los documentos
requeridos en el apartado 3.6.

b) La transferencia de créditos se podra solicitar
después de realizar la matricula si han cambiado
las condiciones desde el momento de entrar a los
estudios.

La competencia de resolucién de los procedimientos
de transferencia de créditos corresponde a los deca-
natos o las direcciones de los centros docentes.

4.3. Efectos académicos

Todos los créditos transferidos figuraran en el expe-
diente tal como se especifican en el certificado aca-
démico personal aportado por el/la estudiante (la
universidad donde se han obtenido los créditos, el
curso académico, la calificacién obtenida y otros po-
sibles datos que se mencionen) y se reflejaran en el
Suplemento Europeo al Titulo (SET).

Los créditos transferidos al expediente académico no
se tendran en cuenta en el calculo de baremacién del
expediente.

5. ADAPTACIONES

El alumnado con estudios parciales de una titulacién
de primer y/o segundo ciclo (diplomatura, licencia-
tura, ingenieria técnica o superior) de la UVic-UCC
transformada en grado o de un grado en proceso de
extincién que haya sido sustituido por otro grado, po-
dré solicitar a ladireccion del centro que se le aplique
la tabla de adaptaciones establecida, que fija la co-
rrespondencia de asignaturas entre la titulacion que
se extingue y las asignaturas de los cursos implanta-
dos del grado que la sustituye. La adaptacion de las
asignaturas optativas de los grados en extincion se
estudiara individualmente.

Todas las asignaturas que no puedan ser adaptadas
seran transferidas (véase el apartado 4 de esta nor-
mativa).

5.1. Efectos académicos

Cuando una asignatura de origen se corresponda con
una asignatura de destino, se mantendra la misma
calificacion.

Cuando en el origen haya mas de una asignatura im-
plicada, la calificacién de destino sera la media pon-
derada. En caso de que una de las asignaturas de
origen tenga la calificacion de matricula de honor,
solo se podrd mantener si la media ponderada es
igual o superior a 9,00.

5.2. Efectos econdémicos

Para la adaptacion se bonificara el 100 % del precio
del crédito.

6. CONVALIDACIONES DE CREDITOS DE CICLOS
FORMATIVOS DE GRADO SUPERIOR (CFGS)

Las personas tituladas de un CFGS podréan solicitar,
en el momento de la matricula, la convalidacion de
créditos obtenidos en la ensefanza de CFGS de
acuerdo con los cuadros establecidos para las titula-
ciones de la UVic-UCC: http://www.uvic.cat/es/
convalidacionsCFGS
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A cada estudiante se le aplicaran las convalidaciones
vigentes en el momento de su acceso.

No se aplicaréa la convalidacién de créditos obtenidos
en CFGS si el/la estudiante ya se ha matriculado en la
asignatura de la titulacion de la UVic-UCC.

Las personas tituladas de mas de un CFGS con con-
validaciones aprobadas solo podran solicitar conva-
lidacion de los créditos de un CFGS.

6.1. Efectos académicos

Las asignaturas convalidadas constarén en el expe-
diente del estudiante con una calificacién de 5,5. Sin
embargo, esta calificaciéon no se tendra en cuenta en
el calculo de baremacién para la seleccién de los es-
tudiantes admitidos a asignaturas optativas con mas
demanda que oferta de plazas.

6.2. Efectos econémicos

Para la convalidacion de los créditos obtenidos en
CFGS, los estudiantes de nuevo acceso deberan abo-
nar el 50 % del importe del crédito de la titulacién de
destino para todos los créditos que puedan convali-
dar.

7. RECONOCIMIENTO ACADEMICO DE CREDITOS
(RAC)

7.1. Concepto y regulacion

En consonancia con el articulo 46.2.i de la Ley Orga-
nica 6/2001, de 21 de diciembre, de Universidades, y
el articulo 12.8 del Real Decreto 1393/2007, modifi-
cado por el Real Decreto 861/2010, el alumnado po-
dré obtener reconocimiento académico de créditos
por la participacion en actividades universitarias cul-
turales, deportivas, de representacién estudiantil,
solidarias o de cooperaciéon hasta un maximo de 6
créditos del total del plan de estudios cursado.

Los créditos que obtengan los estudiantes por activi-
dades universitarias no programadas en el plan de
estudios que estén cursando (créditos RAC) se inclui-
ran en el expediente académico como créditos del
plan de estudios, con la calificacion de «apto», no
computaran para la obtencién de la nota media del
expediente y quedaran reflejados en el Suplemento
Europeo al Titulo de acuerdo con la normativa vi-
gente.

Las actividades objeto de reconocimiento se deberan
llevar a cabo con posterioridad a la formalizacién de
la primera matricula en el plan de estudios en que se
pretende hacer el reconocimiento de créditos RAC.

7.2. Actividades universitarias susceptibles de reco-
nocimiento de créditos RAC

Las actividades universitarias que la UVic-UCC podra
reconocer con créditos RAC, para todos los grados y
centros, son:

7.2.1. Actividades culturales y de formacién

Actividades culturales y de formacién, si no coinciden
en masde un 20 % con contenidos asimilables a asig-
naturas que tengan que cursar para obtener el grado
en el que estén matriculados, dentro de las siguien-
tes tipologias:

a) Asignaturas pertenecientes a otros planes de es-
tudios oficiales

b) Cursos de acceso directo y formacion transversal

c) Cursos de formacién continua, UEV y XVU

d) Jornadas, seminarios y talleres

e) Colaboracién en grupos de investigacion.
Procedimiento

El/la estudiante que desee obtener reconoci-
miento de créditos por la colaboracién en grupos
de investigacion de la UVic-UCC, debera entregar
el documento «Solicitud de colaboracién con los
grupos de investigacion», que incluye la descrip-
cion de las tareas que se desarrollaran, los datos
del grupo de investigacién y las personas respon-
sables de su tutorizacion, y obtener la aprobacion
del coordinador del grupo de investigacién con el
que el/la estudiante se proponga colaborar.

Antes del inicio de la actividad, el/la estudiante
presentara la solicitud al /a la jefe/a de estudios
del centro correspondiente para recibir su autori-
zacioén.

Una vez terminada la actividad, la evaluacién del /
de la estudiante se llevara a cabo en el marco del
mismo grupo de investigacion mediante la elabo-
racién de una memoria de la actividad segin los
criterios establecidos para este reconocimiento
(modelo normalizado). El coordinador del grupo de
investigacion valorarg, mediante el documento de
«Valoraciéon del estudiante», si este es «apto» o
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«no apto» para la actividad y haré llegar el docu-
mento al /a la jefe de estudios. Segun los resulta-
dos obtenidos, este daltimo autorizara el
reconocimiento de créditos que corresponday los
tramites administrativos y académicos que de ello
se deriven.

Si se cumplen los requisitos y la evaluacién del
trabajo es «apto», se reconoceran 3 créditos RAC
en concepto de actividad de colaboracién con gru-
pos de investigacion por cada 150 horas de dedi-
cacion por parte del estudiante (o su parte
proporcional, con un minimo de 25 horas). Sélo se
podra solicitar el reconocimiento RAC por activi-
dad de colaboracién con grupos de investigacion
una sola vez por curso y serd necesario matricu-
larse de los créditos RAC de acuerdo con el apar-
tado 9.3.4. de esta normativa.

f) Actividades transversales (Liga de Debates, Or-
questa, Emboirats...)

g) Cursos de idiomas

Se podré obtener hasta un maximo de 6 créditos
RAC por un curso de nivel de lengua inglesa supe-
rior al exigido para obtener el titulo. Este curso
puede haber sido cursado en la Escuela de Idio-
mas de la UVic-UCC o bien en una escuela de idio-
mas universitaria en régimen de reciprocidad.

Se podran obtener hasta un maximo de 6 créditos
RAC a partir del nivel A1 del Marco Europeo Comun
de Referencia para cursos de las lenguas no coofi-
ciales de Catalufa no cursadas en ensefanzas ofi-
ciales anteriores.

Los estudiantes del Grado en Traduccion e Inter-
pretacién y del Grado en Lenguas Aplicadas y Co-
municacién Intercultural no podran obtener
créditos de la lengua B. En cuanto a la lengua C,
solo podran obtener créditos a partir del nivel C1.

No se otorgaran créditos para titulos oficiales
como First Certificate, CAE, DELF, Zertifikat
Deutsch, CELI, etc.

h) Cursos de lengua para extranjeros

Se podran obtener hasta un maximo de 6 créditos
RAC para cursos de lengua catalana y/o lengua
castellana para extranjeros (3 créditos por cada
uno de los cursos).

7.2.2. Actividades deportivas

Son susceptibles de reconocimiento académico las
actividades deportivas de acuerdo con las siguientes
condiciones:

a) Haber estado federado en alguno de los cursos de
la titulacion y haber participado como minimo dos
anos en los Campeonatos de Cataluna Universita-
rios con la UVic-UCC.

En el caso de estudiantes de centros adscritos y
para deportes de equipo, la participacion puede
ser el equivalente que determine el Servicio de De-
portes, en las Ligas Universitarias de Barcelona.

b) Los estudiantes que participen en un deporte de
equipo deberan haber asistido a un minimo del
75 % del total de los entrenamientos y/o competi-
ciones realizadas durante el curso académico o
semestre, segln proceda.

Procedimiento

El/la estudiante se inscribirden la actividad y presen-
taréa al Servicio de Deportes la propuesta de recono-
cimiento de créditos. El servicio verificard que
cumpla los requisitos de practica federada y de par-
ticipacion en equipos de la UVic-UCC o en las Ligas
Universitarias de Barcelonay lo enviard al/ a la jefe/a
de estudios correspondiente para su autorizacion.

Una vez terminada la actividad, e/la estudiante pre-
sentara la memoria y la solicitud de reconocimiento
de créditos al Servicio de Deportes, que la remitira al
/ alajefe/a de estudios correspondiente con una pro-
puesta de evaluacién. El/la jefe/a de estudios podra
hacer las consultas que crea convenientes para otor-
gar la calificacion final de la memoria (Apto - No
apto), y, si procede, la autorizara y la tramitara en el
Area de Gestion Académica.

Si se cumplen los requisitos y en la evaluacién el tra-
bajo resulta «apto», se reconoceran 1,5 créditos RAC
por curso en concepto de actividad deportiva univer-
sitaria a los estudiantes que hayan participado en de-
portes de equipo, y 1 crédito RAC por curso a los que
hayan participado en deportes individuales.

Los estudiantes podran solicitar el reconocimiento
RAC por actividad deportiva una sola vez durante la
titulacién y se podréan matricular de los créditos RAC
de acuerdo con el apartado 9.3.4. de esta normativa.
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Plazos

Los estudiantes que deseen solicitar reconocimiento
académico por actividad deportiva universitaria de-
beran remitir su propuesta al Servicio de Deportes
durante el mes de diciembre del curso en cuestién.
Las solicitudes y memorias se deberan entregar du-
rante el mes de abril.

7.2.3. Actividades de representacioén estudiantil

A los delegados de curso, los miembros proactivos
del Consejo de Estudiantes y los miembros del Con-
sejo de Gobierno de los centros y de la UVic-UCC se
les podré reconocer un crédito por cada uno de los
cargos, si lo solicitan previamente al / a la jefe/a de
estudios y presentan una memoria de actividades al
finalizar la actividad. Estos créditos son acumulables
y se podran solicitar todos los cursos.

La persona responsable del Servicio de Atencion a la
Comunidad Universitaria (SACU) validara que cum-
plan los requisitos de participacién y el/la jefe/a de
estudios valorard la memoria de los estudiantes
(Apto - No apto) y, si procede, la autorizaray la trami-
tara en el Area de Gestion Académica.

7.2.4. Actividades solidarias y de cooperacion

Los/las jefes/as de estudios podran proponer las ac-
tividades y la carga de los reconocimientos. Dichas
actividades deberan tener claramente una finalidad
de cooperacion o de actividad solidaria. Tanto las ac-
tividades desarrolladas en entidades externas, que
se deberan vehicular mediante un convenio, como las
de voluntariado se gestionaran a través del SACU o de
los centros adscritos.

7.3. Procedimiento para solicitar créditos RAC

(Para actividades deportivas véase el apartado 7.2.2.
y para actividades de representacion estudiantil
véase el apartado 7.2.3. de esta normativa.)

7.3.1. Propuesta de créditos RAC

En el caso de actividades solidarias y de cooperacion,
de actividades culturales y de formacion externas,
colaboraciones en grupos de investigacion y jorna-
das, seminarios y talleres, para asegurar que la acti-
vidad sea susceptible de reconocimiento académico,

el/la estudiante tramitara una propuesta de recono-
cimiento de créditos RAC al / a la jefe/a de estudios
del centro, quien la aceptara o denegara.

7.3.2. Inscripcion o matricula en la actividad

Si se trata de actividades que se realizan en la UVic-
UCC, antes delinicio de la actividad del estudiante se
debera inscribir en el SACU o matricularse en el Area
de Gestidén Académica, segin proceda.

7.3.3. Solicitud de reconocimiento de créditos RAC

Cuando el/la estudiante haya finalizado la actividad y
desee solicitar el reconocimiento de créditos RAC,
deberé presentar la solicitud de reconocimiento aca-
démico en la secretaria del centro que corresponda.

La solicitud debera ir acompanada del original y foto-
copia o copia compulsada del certificado acreditativo
y, si corresponde, de la memoria o trabajo de la acti-
vidad universitaria llevada a cabo.

7.3.4. Resolucion de otorgamiento de créditos RAC

El responsable académico o administrativo de la ac-
tividad es quien debera acreditar la participacion en
actividades universitarias culturales, deportivas, so-
lidarias y de cooperacién.

En todos los casos, cuando la unidad organizadora
haya certificado la participacién o superacién de la
actividad, el/la jefe/a de estudios podra autorizar el
reconocimiento académico de los créditos y determi-
nara, en caso de que acepte dicho reconocimiento,
los créditos que se otorgaran.

El/la jefe/a de estudios de la ensefianza correspon-
diente dictarg, por delegacidn del decano, una reso-
lucién motivada en el plazo méaximo de un mes.

El centro haré llegar directamente a la AGA las reso-
luciones de las solicitudes de créditos RAC con la do-
cumentaciéon correspondiente para que el/la
estudiante pueda formalizar la matricula.

Una vez emitida la resolucién de reconocimiento de
créditos no se podré solicitar su anulacién, pero el
alumno podra solicitar matricularse de menos crédi-
tos de los otorgados para una determinada actividad
excepto en el caso de reconocimiento de asignaturas
pertenecientes a otros planes de estudios oficiales.
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7.3.5. Matricula créditos RAC

El/la estudiante podra matricularse de los créditos
RAC en el Area de Gestién Académica (AGA), en los
plazos establecidos, abonando el importe correspon-
diente a los créditos reconocidos.

Las solicitudes presentadas fuera de los periodos es-
tablecidos de matricula del curso académico vigente
se incorporaran al periodo de matricula siguiente,
siempre que la persona solicitante siga estudiando
en la UVic-UCC. Excepcionalmente se podran incor-
porar los créditos RAC al expediente académico de
todos los estudiantes que estén en condiciones de fi-
nalizar sus estudios el mismo curso académico.

7.3.6. Efectos econdomicos

Para el reconocimiento de créditos RAC se abonaran
los importes siguientes segun la tipologia de activi-
dad:

= Actividades culturales y de formacién:

a) Asignaturas pertenecientes a otros planes de
estudios oficiales de la UVic-UCC y cursos de
acceso directo y formacién transversal: bonifi-
cacion del 100 % del precio del crédito.

b) Cursos de Formacién Continua, UEV y XVU y
cursos de idiomas: 25 % del importe del crédito
de la titulacion que se desee cursar si la activi-
dad ha sido gestionada por la UVic-UCCy 75 %
del importe del crédito de la titulaciéon que se
desee cursar si la actividad es externa.

c) Jornadas, seminarios y talleres: 100 % del im-
porte del crédito de la titulacién que se desee
cursar.

d) Actividades transversales (Liga de Debate, Or-
questa, Emboirats...) y colaboracion en grupos
de investigacion: 75 % del importe del crédito
de la titulacion que se desee cursar.

= Actividades deportivas y de representacion estu-
diantil: 75 % del importe del crédito de la titula-
cién que se desee cursar.

= Actividades solidarias y de cooperacion: 10 % del
importe del crédito de la titulacion que se desee
cursar.

8. NIVEL MiNIMO DE TERCERA LENGUA PARA LA
OBTENCION DE LOS TiTULOS DE GRADO Y
SISTEMA DE ACREDITACION

Estudiantes de la UVic-UCC que iniciaron los estu-
dios universitarios antes del curso 2014-2015

Deberan acreditar el conocimiento de lengua inglesa
establecido en la normativa académica del 2013-
2014: http://www.uvic.cat/sites/default/files/Nor-
mativa_Grados_UVic_2013-14_ES_v1.pdf

Los estudiantes que inicien sus estudios a partir del
curso 2014-2015

De acuerdo con el articulo 211.1 de la Ley 2/2014, de
27 de enero, de medidas fiscales, administrativas, fi-
nancieras y del sector puablico, los estudiantes que
inicien los estudios universitarios de grado en una
universidad catalana en el curso 2014-2015y los cur-
sos posteriores deberan acreditar, al acabar los es-
tudios, el conocimiento de una lengua extranjera de
entre las establecidas en las pruebas para el acceso
a la universidad (PAU), con un nivel equivalente al B2
del Marco Europeo Com(in de Referencia para las len-
guas (MCER) del Consejo de Europa.

En este sentido, la UVic-UCC aplicara los acuerdos
que se vayan aprobando en el seno del Consejo Inter-
universitario de Catalufia (CIC).

8.1. Acreditacion del conocimiento de una tercera
lengua

De acuerdo con el punto 2 del articulo 211 de la Ley
2/2014,de 27 de enero, de medidas fiscales, adminis-
trativas, financieras y del sector publico, la acredita-
cién del nivel equivalente al B2 del Marco Comdin
Europeo de Referencia para las lenguas (MCER) del
Consejo de Europa, se puede obtener:

a) Superando una prueba comin a todo el sistema
universitario de Catalufna:
http://www.uvic.cat/es/cluc

b) Presentando un certificado acreditativo de cono-
cimiento de una lengua extranjera de entre las es-
tablecidas en las PAU, con un nivel equivalente o
superior al B2 del MCER. Las formas de acredita-
cién del nivel y las exenciones seran las que esta-
blezca el Consejo Interuniversitario de Cataluna.
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8.2. Certificados validos para acreditar el dominio del nivel B2 de lengua inglesa*

Certificados
de las Cambridge ESOL
::;VZ;SI::;- Educational
las P Testing University of
S Escuelas . Services (ETS) | Trinity Michigan London
MCER | bor ACL?ES Oficiales L International . . . (Test of College English Lan- | £ of
?Asociacién de Idio- University | English Lan- [ Business F|nanc|al8.: English as Exams guage Insti- English
mas (EOI) of guage Test- | Language Legal English aForeign (ISE) tute (ECCE,

de Centros Cambridge | ing System | (BEC, BULATS) (ICFE, ILEC) Language - ECPE)
de Lenguas (IELTS) TOEFL)
enla
Ensefianza
Superior)

Es;insehss International
CERTACLES |Certifi-  |First Certificate (BEC) gﬁg:g:fe in g‘;ﬁlgsr?:ed Certificate of
B2 cado de Certificate Vantage & Busi- . Minimo: ) Competency

B2 CcLUC B2 Nivel in English | >° ness Fn:il::;]tffn':a? & | 99-109 (1BT) Eg%'Sh inEnglish | -eve'3
Avanzado | (FCE) Language . (ECCE)
> . Legal English Level ll
Testing Service Certificate
(BULATS B2)

* Se puede consultar la lista de certificados reconocidos para obtener el requerimiento de nivel B2 para todas las lenguas en:

http://www.acles.es/multimedia/enlaces/24/files/fichero_107.pdf

Al comenzar el grado, los estudiantes pueden optar a
la realizacién de una prueba, no excluyente, para
identificar su nivel de lengua inglesa.

Todos los grados contienen asignaturas en lenguain-
glesa para usos profesionales con el fin de ayudar a
seguir satisfactoriamente las asignaturas en inglés
programadas en los planes de estudios. Asimismo, la
UVic-UCC proporciona a los estudiantes los recursos
necesarios para facilitar el aprendizaje de la lengua
inglesa. Para méas informacién consdultese:
http://www.uvic.cat/es/acreditacioB2

9. NORMATIVA DE PRACTICAS EXTERNAS

El objetivo de esta normativa es regular las activida-
des de practicas externas (de caracter curricular y
extracurricular) llevadas a cabo por estudiantes en
instituciones, empresas y entidades durante su for-
macién universitaria.

Segln determina el RD 1393/2007, de 29 de octubre,
por el que se regula la ordenacion de las ensefanzas
universitarias oficiales, modificado por el RD
861/2010, de 2 de julio, en los grados se pueden pro-
gramar hasta 60 créditos de practicas externas —ex-
cepto en titulaciones reguladas por normativas

europeas, que pueden ser mas— que se deberan cur-
sar preferentemente durante la segunda mitad del
plan de estudios.

En el mismo sentido, en aplicacién del RD 1791/2010,
de 30 de diciembre, por el que se aprueba el Estatuto
del Estudiante Universitario, se reconoce, entre
otros, a los estudiantes de grado, la posibilidad de
realizar practicas curriculares y extracurriculares
con una finalidad formativa. Dichas practicas se po-
dran llevar a cabo dentro de la misma universidad, en
grupos de investigacion, departamentos, centros,
institutos u otras unidades que dependan de ella.

9.1. Definicion

Se considerarad como «practicas externas» cualquier
actividad de caracter formativo que el/la estudiante
desarrolle en la misma universidad u otras empresas,
entidades o instituciones que tenga relacion con la
adquisicion de las competencias del grado a partir de
la experiencia practica.

Las practicas constaran de dos partes:
1) Una estancia de naturaleza formativa en una em-

presa, entidad o institucién pablica o privada su-
pervisada por la UVic-UCC.
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2) Laredaccién de una memoria o trabajo.

Segun la tipologia de las practicas, se determinara el
porcentaje de horas que el/la estudiante debera de-
dicar a cada parte.

9.2. Objetivos y principios generales de las practicas

Elobjetivo de las practicas es completar la formaci6n
del estudiante de manera que pueda aplicar los co-
nocimientos adquiridos y facilitarle la adquisicion de
las competencias técnicas, metodolégicas y perso-
nales necesarias para su incorporacién a la vida pro-
fesional. Las practicas deberan permitir asimismo el
establecimiento de vinculos y relaciones con la em-
presa o institucién para facilitar la incorporacién del
estudiante al mundo laboral.

También deberan permitir que el/la estudiante ponga
a prueba su capacidad critica y reflexiva, asi como su
capacidad de analisis y de sintesis de las areas estu-
diadas y que se integre en equipos profesionales, lo
que debera contribuir a la formacién integral del /de
la estudiante.

En el ejercicio de las practicas se seguirén criterios
de accesibilidad, igualdad de oportunidades y no dis-
criminacién entre los estudiantes, y se ofreceran en
todos los casos los medios y apoyos necesarios, es-
pecialmente en el caso de los estudiantes con condi-
ciones de discapacidad.

9.3. Tipologia de las practicas

En el marco de un grado, el/la estudiante podra reali-
zar practicas de dos tipos:

a) Practicas curriculares: son asignaturas del plan
de estudios de los titulos oficiales o propios y tie-
nen caracter obligatorio u optativo.

b) Practicas extracurriculares: son practicas de ca-
racter voluntario que se cursan durante el periodo
de formacién. Anualmente la UVic-UCC puede
plantear diferentes programas de practicas extra-
curriculares con condiciones especificas, como es
el caso del actual Programa de Formacién Inte-
grada de Estudios y Trabajo (becas Si-Si: Estudio
y Trabajo).

9.4. Ambitos de realizacién

Las diferentes tipologias de préacticas previstas se
pueden llevar a cabo en los &mbitos siguientes:

a) Nacional: cuando las practicas se realizan en el
territorio catalan y espanol. En el caso de practi-
cas desarrolladas méas alla del territorio catalan,
cada centro estableceré los procedimientos y cri-
terios especificos que de ellas se deriven.

b) Internacional: se podran llevar a cabo tanto en
paises que forman parte del EEES como en paises
que se regulan por otras directrices. En cada uno
de los casos se podran determinar procedimien-
tos y criterios especificos segln los propios cen-
tros o lo que establezca la normativa de movilidad
internacional de la UVic-UCC.

9.5. Destinatarios

Podran hacer las practicas (curriculares o extracurri-
culares) los estudiantes que tengan formalizada la
matricula correspondiente. También estudiantes de
otras universidades de Espafia o del extranjero que
lleven a cabo una estancia de movilidad en la UVic-
UCC.

* Enelcasode las practicas curriculares, cada plan
de estudios establecera los requisitos y condicio-
nes para poder acceder a las diferentes asignatu-
ras de practicas. En este caso, todos los
estudiantes de la UVic-UCC tienen el derecho y la
obligacién de realizar las préacticas necesarias
para alcanzar las competencias establecidas en
cada titulo.

* En el caso de las practicas extracurriculares, adi-
cionalmente serad necesario que el/la estudiante
tenga en curso una matricula de alguna otra asig-
natura, durante todo el periodo de su realizacién.

9.6. Acceso a las practicas

El acceso a las practicas se puede realizar por dos
vias:

1) Plazas de practicas proporcionadas por la UVic-
UCC, a las que los centros daran su conformidad
previamente a la publicacién de su oferta. Estas
plazas se asignarén teniendo en cuenta las carac-
teristicas propias de la plaza que se ofrece y de los
estudiantes matriculados.

2) Plazas a propuesta del estudiante: se concretaran
a partir de una propuesta de aceptacién de centro
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de practicas que se presentara al responsable de
practicas del titulo o al jefe de estudios del centro,
quienes daran el visto bueno. Esta propuesta se
hara de acuerdo con los protocolos normalizados
gue se establecen especificamente segln cada ti-
pologia de préacticas o cada d&mbito de realizacién.

A través de los responsables de practicas de los cen-
tros o facultades y del servicio de carreras profesio-
nales, la UVic-UCC harad puablicas las plazas de
practicas que estan a disposicion de los estudiantes.

Cada centro de la UVic-UCC, de manera coordinada
con el Servicio de Carreras Profesionales, estable-
cerdy haré publicos los criterios de asignacién de las
plazas de practicas entre los estudiantes matricula-
dos en la asignatura y se encargaréa de adjudicarlasy
llevar un registro de las mismas. Los responsables de
practicas de cada centro o facultad estableceran los
criterios de aceptacién o no de practicas que se pue-
den llevar a cabo en el marco de las empresas o ins-
tituciones en las que el/la estudiante pueda estar o
haber estado trabajando.

Las solicitudes de practicas curriculares tendran
siempre prioridad ante las solicitudes de practicas
extracurriculares.

9.7. Convenio de practicas

Todas las practicas que se realizan en la UVic-UCC
estaran reguladas por un convenio de practicas entre
la UVic-UCC y la empresa o institucion, pablica o pri-
vada, donde se concretaran los términos de la coope-
racion entre las dos partes para la formacion de los
estudiantes de practicas. En el caso de practicas de
movilidad internacional que se lleven a cabo en el
marco del programa Erasmus Plus, excepcional-
mente se podra prescindir del convenio especifico de
practicas, que quedara sustituido por el «Learning
agreement for traineeships».

Por parte de la UVic-UCC, el convenio especifico de
practicas deberaestar firmado por el/ladecano/a, di-
rector a, en delegacion del / de la rector/a o por la
persona en quien el rector/a delegue esta funcioén, y
por parte de la empresa, institucion o entidad, por el
representante legal o por la persona en quien la dele-
gue.

La formalizacion del convenio se llevara a cabo antes
de laincorporacion de los estudiantes en la empresa,
institucion o entidad.

Los convenios deberan hacer constar en sus clausu-
las:

* Elobjetodel convenio.

* Los términos de colaboracion.

* Los compromisos de la UVic-UCC.

* Los compromisos de la empresa o institucién.
= Laevaluacion, reconocimientoy acreditacién.

* Reserva sobre la informacion y proteccion de da-
tos.

* Vigencia. En este caso se puede establecer una vi-
gencia para un curso académico o bien hacer
constar que lavigencia se prorrogaréa en los cursos
sucesivos si no existe renuncia explicita de alguna
de las partes.

= Resolucion.
= Arbitraje.

Los convenios con centros formadores acreditados
quedan regulados por las normativas generales vi-
gentes (administraciones autonémicas competentes
en materia de Salud y de Ensefianza).

Cualquier convenio de préacticas deberéd incluir el
anexo especifico de practicas en el que se detallan
las condiciones concretas de cada practica de forma
individual para cada estudiante o para cada uno de
los grupos de estudiantes que desarrollen las mis-
mas tareas, en la misma empresa o instituciéon y en
los mismos periodos.

El anexo incluird como minimo:

* Datos de laempresa/instituciéon donde se realizan
las practicas

= Datos del estudiante

= Datos delaUVic-UCC Nombre de los/as tutores/as
(de la empresa/institucion y de la Universidad)

* Proyecto formativo

* Competencias béasicas, transversales, genéricasy
especificas asociadas

* Calendario, horario y régimen de permisos
= Contenidos de la practica

= Descripcion de las tareas

= Seguros

* Derechosy deberes del estudiante
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* Derechosydeberes deltutorde laentidad colabo-
radora

= Derechosydeberes del tutor académico de la Uni-
versidad de Vic - Universidad Central de Cataluna

= Protecciéon de datos.

El/la estudiante también firmaréa el anexo al convenio
y dispondra de una copia. Unicamente en el caso de
movilidad saliente (out), el anexo al convenio de prac-
ticas podréa ser sustituido por el «Learning agreement
for traineeships», o el «Learning agreement», segin
la tipologia de movilidad en la que participe el/la es-
tudiante.

Para calcular el total de horas de practicas hay que
tener presente que cada crédito ECTS equivaldra a 25
horas de actividad formativa del estudiante salvo las
titulaciones con directrices en las que el nimero de
horas de practicas del estudiante ya vengan regula-
das. En estos casos, la equivalencia podra ser de 30
horas por crédito ECTS.

Las practicas forman parte de la actividad académica
y, por tanto, no implican la existencia de relacién la-
boral entre el/la estudiante y la empresa, entidad o
instituciéon donde se realicen, ni comportan la incor-
poracién a ningln puesto de trabajo.

9.8. Tutorizacion de las practicas

Para el seguimiento de las practicas se determinara
un/a profesor/a o tutor/a por parte de la UVic-UCC y
un/atutor/a de la empresa o institucién.

El/la tutor/a académico/a de la UVic-UCC: debera ser
un/a profesor/a de la rama de conocimiento de la ti-
tulaciény su asignacion se realizara en funcién de los
procedimientos establecidos en cada centro y segin
la tipologia de las practicas que se desarrollen.

El/la tutor/a de la UVic-UCC debera velar por el cum-
plimiento del programa de practicas, realizar el se-
guimiento, colaborar con el/la tutor/a asignado por la
empresa, entidad o institucién, evaluar las practicas
e informar al coordinador de las practicas de las po-
sibles incidencias.

El/la tutor/a de la UVic-UCC también debera pedir a
la empresa, entidad o institucién unavaloracién de la
practica realizada por el/la estudiante.

El/la tutor/a de la empresa o institucion debera co-
nocer el plan formativo de las practicas curriculares
y dar a conocer el de las practicas extracurriculares,
asi como los objetivos y fines que se pretenden. De-
bera velar por la acogida del estudiante y responsa-
bilizarse, junto con el/la tutor/a académico/a, de
realizar su seguimiento. El/la tutor/a de la empresa
también seré la persona responsable de emitir el in-
forme de valoracion final de las practicas del estu-
diante.

9.9. Seguro

Los estudiantes menores de 28 afos estan cubiertos
por el seguro escolar obligatorio. En algunos estudios
regulados o en el caso de practicas internacionales el
centro podréa obligar a todos los estudiantes de prac-
ticas contratar el seguro con unas coberturas especi-
ficas. También podran contratar un seguro a los
estudiantes mayores de 28 afos que lo deseen.

9.10. Prevencion del acoso

El protocolo de prevencién y abordaje del acoso se-
xual 'y acoso por razén de sexo para el personal labo-
ral de la UVic-UCC, aprobado en Consejo de Direccién
de la UVic-UCC en fecha 27 de abril de 2010, también
se aplica los estudiantes y profesionales en periodos
de practicas en empresas y otras instituciones.

9.11. Registro en el Servicio Ocupacion de Cataluna

Con carécter general, para dar cumplimiento al Con-
venio de colaboracién entre el Departamento de Eco-
nomia y Conocimiento y las universidades catalanas
para el impulso a la insercién y la mejora de la em-
pleabilidad de los jovenes estudiantes y graduados
universitarios, firmado el 6 de febrero de 2014, se fa-
cilitaran los datos de los estudiantes de practicas al
Servicio de Ocupacién de Cataluiia (SOC). Este pro-
ceso de registro puede formalizarlo al estudiante
personalmente en el SOC o, mediante una autoriza-
cién al Servicio de Carreras Profesionales de la UVic-
UCC, lo puede realizar la universidad en su nombre,
salvo en aquellos casos en los que el/la estudiante
manifieste explicitamente que renuncia a dicho re-
gistro.

9.12. Prevencion de Riesgos Laborales
Los estudiantes deberan tener acceso a la informa-

cién de prevencion de riesgos laborales relativa al lu-
gar donde realicen las practicas.
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9.13. Plan docente

Las practicas curriculares deberan estar informadas
en el plan docente con los mismos apartados que el
resto de las asignaturas del grado. El/la estudiante
deberadisponer de ladocumentacién en la que sere-
cogen las orientaciones generales y en la que debe-
ran figurar los apartados siguientes:

= Carga lectiva

* Unidady despliegue temporal

= Objetivos

= Competencias genéricas y especificas

= Contenidos

* Metodologias de trabajo recomendadas

= Guion orientativo de la memoria, si procede

= Sistema de evaluacién: criterios y ponderacién

= (QOtras cuestiones de caracter académico de obli-
gado cumplimiento

= Bibliografia.

Durante el curso académico, cada centro ofrecera a
los estudiantes al menos una sesién informativa y/o
un seminario sobre el funcionamiento de las practi-
cas.

9.14. Evaluacion de las practicas

La evaluacién de las practicas corresponde a la UVic-
UCC, por lo que los centros estableceran los meca-
nismos de evaluacién. En cualquiera de los casos, de-
beran tener en cuenta la memoria final presentada
por el/la estudiante, el informe de la empresa, enti-
dad o institucién elaborada por el/la tutor/a de laem-
presay el seguimiento llevado a cabo por el/la tutor/a
académico/a de la UVic-UCC.

El/la estudiante tendra derecho a recibir un informe
de parte de la empresa o institucién que le debera
permitir conocer la valoracién de la actividad desa-
rrollada en las préacticas.

Durante el periodo de las practicas se podra solicitar
al estudiante un informe de su seguimiento. Este in-
forme se podra tener en cuenta en el momento de la
evaluacion.

En el caso de las practicas extracurriculares, en el
plazo de quince dias tras la finalizacién de la prac-
tica, el/la estudiante deberé entregar al / a la tutor/a

una memoria sobre su aprendizaje y el/la profesor/a
tutor/a realizard su seguimiento y evaluacion te-
niendo en cuenta el informe emitido por la em-
presa/institucién. El/la estudiante sera calificado/a
como «apto/a» / «no apto/a».

9.15. Acreditacion de las practicas

La UVic-UCC emitira un informe para acreditar y re-
conocer las practicas realizadas que respondera al
formato establecido.

En el casode las practicas extracurriculares, el/la es-
tudiante podra solicitar que las practicas se incluyan
en su expediente académico. En ningln caso se con-
tabilizaran como créditos requeridos en el plan de es-
tudios. Hay que tener en cuenta que se registraran
Ganicamente aquellas estancias de practicas extracu-
rriculares de los estudiantes que hayan obtenido la
evaluacion de «aptos».

9.16. Practicas extracurriculares
9.16.1. Condiciones generales

* Suponen el logro de determinadas competencias
vinculadas a la titulacién, que se concretaran en
el anexo del convenio correspondiente.

* Lapractica(estancia + elaboracién de la memoria)
debera tener una duraciéon minima de 65 horas. De
ellas, un minimo de 15 horas (por practica) o un
5 % total de las horas de estancia deberan poder
dedicarse a la redaccion de la memoria.

* Con caracter general, la estancia maxima de préac-
ticas en una empresa/institucion (sumando todas
las otras practicas que se hayan podido realizar)
no podréa superar las 900 horas por curso acadé-
mico, incluyendo en este computo la redaccion de
la memoria.

* Concaractergeneral, las practicas extracurricula-
res seran remuneradas. El/la estudiante recibira
de la empresa/institucién que lo acoja en practi-
cas un importe minimo de 6 €/hora. En cualquier
caso, independientemente de los acuerdos toma-
dos entre empresa/institucién y estudiante, la
UVic-UCC podréa establecer unas tasas en con-
cepto de gestion, elaboracion y envio de la docu-
mentacion.

* Laremuneracién de las préacticas supone una co-
tizacion a la Seguridad Social de acuerdo con el
RD 1493/2011. Es obligacién de la empresa/insti-
tucién que remunera las practicas realizar el alta
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y la baja del estudiante en la Seguridad Social, en
los términos y condiciones que marca el mencio-
nado Real Decreto.

= Se podran realizar préacticas extracurriculares de
apoyo en grupos de investigacion.

9.16.2. Periodos

Se podran autorizar practicas extracurriculares a lo
largo del curso académico y también en periodos de
verano si se cumplen los requisitos siguientes:

= Sihay tutor/a o persona de referencia concreta de
la UVic-UCC que asegure una guardia.

= Si hay una matricula activada que haga que el/la
estudiante no se quede sin seguro. Tal como se ha
destacado anteriormente, en el caso de las préac-
ticas internacionales se podréa requerir algin tipo
de seguro complementario si la actividad lo re-
quiere.

9.16.3. Procedimiento administrativo

El/la estudiante rellenaré la solicitud de practicas ex-
tracurriculares (modelo normalizado) y la remitira a
quien se determine de cada centro/facultad o al Ser-
vicio de Carreras Profesionales, segun si la plaza la
aporta el propio estudiante o si la ofrece la UVic-UCC.

La persona que determine el centro, aprobara la soli-
citud de cara al estudiante y activaréa el proceso in-
terno de tutorizacién. En el caso de practicas
internacionales, el coordinador de relaciones inter-
nacionales del centro avalara la propuesta.

Una vez autorizadas las practicas, el/la estudiante
informara de dicha autorizacion al Servicio de Carre-
ras Profesionales, que comprobara que se cumplan
las condiciones establecidas en el apartado 1.16.1 de
esta normativa referentes al minimo y méaximo de ho-
ras de practicas permitidas y a la remuneracién e in-
formara al estudiante de que debe hacer efectiva la
matricula correspondiente en el Area de Gestion Aca-
démica. Las practicas se activaran como asignatura
sin créditos. El/la estudiante abonaréa a la UVic-UCC
una tasa en concepto de gestion y tutorizacién de las
practicas, tanto si son de caracter nacional como in-
ternacional. Quedan exentas de pago las précticas
realizadas en el marco de los grupos de investigacion
de la UVic-UCCYy las que se deriven de un convenio de
colaboracién institucional y que impliquen el desa-
rrollo de tareas de voluntariado en una institucién sin

animo de lucro que tenga como finalidad el servicio
publico.

De acuerdo con la normativa de la UVic-UCC, para po-
der hacer este tipo de précticas los estudiantes de-
beran estar matriculados de alguna otra asignatura.
Es necesario que también dispongan de la cobertura
de seguro correspondiente durante todo el plazo de
practicas.

En caso de que los estudiantes hayan superado todos
los créditos de la titulacion no podran realizar practi-
cas extracurriculares, ya que Gnicamente se contem-
plan durante el periodo formativo, excepto si el/la
estudiante abre una matricula de alguna asignatura
de titulos oficiales en la UVic-UCC, previo aviso al
AGA, sin cerrar el expediente y en el plazo maximo del
curso académico siguiente.

9.16.4. Procedimiento académico

* Solicitud: se hara segin el modelo normalizadoy,
entre otros aspectos, sera preciso que exista una
relacién de tareas y/o competencias vinculadas a
la titulacion.

* Tutorizacién: alinicio de las practicas el tutor rea-
lizara una llamada de confirmacion y de cierre de
acuerdos sobre los fines de las practicas. Al fina-
lizar las préacticas se podra realizar una segunda
llamada para contrastar el informe que emita el
centro de précticas.

= El tutor del centro remitira el informe de valora-
cion (modelo normalizado) al tutor.

* Elaboracion de la memoria: al finalizar las practi-
cas el/la estudiante rellenard una memoria de va-
loracién de acuerdo con el modelo normalizado.

= Eltutor de la UVic-UCC evaluaré al estudiante, re-
gistrara la nota en el campus virtual y al acta, se-
gun determine el centro.

* Entrada de notas: en el caso de las practicas ex-
tracurriculares del estudiante serd calificado
como «apto» / «no apto». El jefe de estudios del
centro firmara las actas correspondientes.

9.17. Practicas de estudiantes de movilidad interna-
cional de la UVic-UCC

Las estancias de practicas que tengan lugar en el ex-
tranjero en el marco de programas internacionales de
movilidad en los que participe la UVic-UCC se rigen
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por las normas, procedimientos y documentos espe-
cificos que sean aplicables (Leonardo, Erasmus,
Erasmus Mundus, Universia, Argo y otros). Para todo
lo no previsto en las normas del programa, se aplicara
esta normativa de practicas.

El resto de las préacticas que se realicen en el extran-
jero, que deberan estar reguladas por un convenio o
acuerdo, se regiran por esta normativa.

Los estudiantes que realicen préacticas en paises no
miembros de la Unién Europea deberan suscribir una
pobliza de seguro que cubra las contingencias de asis-
tencia sanitaria derivadas de accidente o enferme-
dad, que podran ser marcadas por la UVic-UCC.

En todos los casos, el/la estudiante debera disponer
de una péliza de asistencia de viaje.

Los estudiantes deberan tener un nivel de conoci-
miento de la lengua del pais de destino o lengua de
trabajo que seréa establecido por cada facultad o es-
cuela.

Para mas informacién sobre el procedimiento, con-
sultese la normativa de movilidad:
http://www.uvic.cat/es/normativas-y-reglamentos

9.18. Practicas de estudiantes de movilidad proce-
dentes de otras universidades o centros de Educa-
cion Superior

El programa SICUE posibilita a los estudiantes de
otras universidades espafnolas con las que exista
convenio firmado, realizar un periodo de practicas en
la UVic-UCC con igualdad de garantias de reconoci-
miento académico y aprovechamiento que los estu-
diantes de la propia universidad. Dichos estudiantes
se rigen por esta normativa.

9.19. Practicas de estudiantes de movilidad proce-
dentes de otras universidades o centros de Educa-
cion Superior

Se establecen las siguientes condiciones necesarias
para que los estudiantes procedentes de universida-
des espanolas y extranjeras con las que la UVic-UCC
tenga firmado un convenio de colaboracién puedan
realizar las practicas en empresas, organizaciones o
instituciones:

a) Que el acuerdo entre la UVic-UCC y el centro de
origen promueva las practicas para los estudian-
tes de movilidad. La universidad de origen debera
comunicar oficialmente a la UVic-UCC el nombre
del estudiante de practicas especificando el pe-
riodo para el que se solicitan las practicas.

b) El/la estudiante, matriculado/a en la universidad
de origen, deberé aportar un formulario de candi-
datura, certificado de notas, curriculum e infor-
macién de la asignatura o de las estancias de
practicas de la universidad de origen, si es posible
en inglés, en el caso de las universidades extran-
jeras.

c) El/laestudiante de una universidad extranjera de-
bera, si procede, tener un permiso valido para re-
sidir en Espana durante el periodo de las
practicas.

d) El/la estudiante debera acreditar haber suscrito
un seguro de cobertura personal minima (la de la
Seguridad Social del pais de origen; modelos
E111, para urgencias y tres meses, o E128, de
asistencia completa) durante su estancia en cen-
tro de destino.

e) Que el/la estudiante contrate o renuncie al seguro
complementario que la UVic-UCC ofrece a sus es-
tudiantes, con la excepcién de las titulaciones en
las que la UVic-UCC obliga a contratarla.

f) Los/as estudiantes deberan tener un nivel de co-
nocimiento de la lengua del pais o lengua de tra-
bajo que serad establecido por cada facultad o
centro.

g) La institucion de origen debera otorgar pleno re-
conocimiento académico al periodo de practicas
del estudiante de movilidad.

9.20. Reconocimiento de créditos por experiencia
profesional

La actividad profesional se puede reconocer por la
asignatura de practicas curriculares, hasta un 15 %
del total de los 240 créditos de la titulacién.

Para poder solicitar el reconocimiento se necesitan al
menos tres afos de experiencia profesional acredi-
tada.

Para proceder al reconocimiento se valoraréa la ade-
cuacion de las competencias alcanzadas en la activi-
dad profesional a la consecucion de las
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competencias especificas de la asignatura de practi-
cas.

Los créditos del reconocimiento se incorporan al ex-
pediente sin calificacion.

La solicitud de reconocimiento debera tramitarse a
través del protocolo establecido para este tramite.

La actividad profesional también se puede reconocer
por otras asignaturas. (Véase el apartado 4.7 de esta
normativa.)

10. NORMATIVA DEL TRABAJO FIN DE GRADO (TFG)
10.1. Objeto de la normativa y regulacion

El objeto de esta normativa es regular los Trabajos de
Fin de Grado (TFG) que todos los estudiantes deberan
elaborar y defender publicamente ante un tribunal
para obtener el titulo.

Segln determina el RD 1393/2007 y el RD 861/2010,
el TFG deberéa tener una extension de entre 6y 30 cré-
ditos, se debera cursar en la fase final del plan de es-
tudios y estar orientado a la evaluacion de las
competencias asociadas al titulo. En atencién a las
especificidades de cada ensefianza, cada centro pu-
blicara su propio Reglamento del Trabajo de Fin de
Grado, que complementara esta normativa estable-
cida de forma general para todas las titulaciones.

El Trabajo de Fin de Grado compendia la formacién
adquirida en el transcurso de las ensefanzas del
grado. Debera permitir al estudiante mostrar el nivel
de adquisicién de las competencias de la titulacion y
de los principios que fundamentaran su futura labor
profesional.

10.2. Matricula

Para formalizar la matricula del TFG el/la estudiante
debera haberse matriculado de todas las asignaturas
requeridas para obtener el grado o bien tener 210
ECTS aprobados, entre ellos los de las asignaturas de
primero y segundo. Queda excluida la matricula de
los créditos RAC. En caso de que el TFG esté formado
por dos asignaturas (TFG | y TFG Il), la obligacion de
haberse matriculado de todas las asignaturas debera
ser para el TFG Il

Hay que informar explicitamente que el TFG tiene una
convocatoria Gnica por matricula, como el resto de
asignaturas de la titulacion.

En caso de que el/la estudiante tenga previsto cursar
el Trabajo de Fin de Grado en otra universidad en su
totalidad (redaccién, evaluacion y defensa), consul-
tese la normativa de movilidad.

10.3. Desarrollo del TFG: propuesta y tutorizacion

Cada centro determinara el procedimiento de orien-
tacion y tutorizacion del TFG. Este procedimiento in-
cluird en todos los casos la formalizaciéon de una
propuesta de TFG mediante un documento normali-
zado que el/la estudiante dirigir4 al / a la coordina-
dor/a del trabajo de grado de la facultad escuela o a
la secretaria de centro, segln se establezca en cada
caso, que realizara el registro de todos los trabajos.

Un/a profesor/a orientara a los estudiantes a la hora
de escoger el tema del trabajo final. En los casos en
que el TFG forme parte de los créditos de un itinerario
ode unamencidn, serad necesario que el tema esté di-
rectamente vinculado a este ambito.

La propuesta de TFG se compondra, como minimo, de
una denominacién provisional del trabajo y de una
breve descripcién de sus objetivos. Cada centro po-
dréa determinar la inclusién de otros conceptos, como
por ejemplo la solicitud de un/a tutor/a determinado.

Es responsabilidad de cada centro determinar el me-
dioy el lugar de entrega de propuestas que sean mas
operativos para cada grado.

Una vez aceptada la propuesta de TFG, desde el cen-
tro se asignara un/a profesor/a tutor/a que imparta
docencia en la UVic-UCC, que ayudaré a elaborarlo y
a preparar su presentacién y defensa. Si se considera
necesario por el tema del trabajo, también podra te-
ner un tutor o avalador externo.

Los criterios de asignacion de tutores a los trabajos
se basan en la coherencia académica entre la pro-
puesta del trabajo del estudiante y la especialidad
del / de la profesor/a, y en la disponibilidad del pro-
fesorado.

10.4. Plan docente

ELTFG debera estar informado en el plan docente con
los mismos apartados que el resto de las asignaturas
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del grado. Como minimo deberé estar descrito en los
siguientes términos:

= Carga lectiva

= Unidad temporal (semestral o anual)

= Despliegue temporal

= Objetivos

= Competencias genéricas y especificas

= Contenidos

= Metodologias de trabajo recomendadas

= Guion orientativo del trabajo

= Guion orientativo de la defensa publica

= Sistema de evaluacién: criterios y ponderacién

= Referencia al reglamento del TFG del centro /
UVic-UCC

= QOtras cuestiones de caracter académico de obli-
gado cumplimiento

= Bibliografia.

10.5. Elaboracion

ELTFG consiste en la elaboracion de un trabajo origi-
nal e inédito que se reflejara en una memoria y una
defensa publica.

La ejecucidn, el seguimiento y la evaluacion del TFG
ser aindividual. Respetando esto, el centro podra or-
ganizar la elaboracién de trabajos que se interrela-
cionen.

El Consejo de Direccion de Centro podréa establecer
normas especificas y documentacion de entrega obli-
gada, y pautas formales de presentacion.

El Trabajo se podra elaborar total o parcialmente
fuera de la UVic-UCC, en las empresas o instituciones
con las que exista convenio previo.

En caso de que se realice fuera de la UVic-UCC, habra
que asignar al estudiante un/a tutor/a de la institu-
cién de destino y un/a tutor/a de la UVic-UCC.

El/la tutor/a podra determinar una lengua para la me-
moria y defensa del TFG, de acuerdo con la legisla-
cién vigente y con los objetivos y competencias del
grado. También podra ofrecer la posibilidad de que se
redacte y defienda en una lengua distinta al catalan o

al castellano si garantiza que la evaluacion de la me-
moriay su defensa la podran hacer evaluadores com-
petentes en la lengua correspondiente.

10.6. Entrega

La memoria del TFG se entregara formalmente a la
secretaria de centro segin las pautas establecidas
por cada centro.

Una vez entregado, no se podran incorporar modifi-
caciones ni ampliaciones.

El plazo de entrega del TFG sera establecido y publi-
cado por el coordinador del TFG al principio del pe-
riodo lectivo correspondiente a la asignatura. El plazo
debera garantizar que el tribunal tenga tiempo sufi-
ciente para evaluarlo.

10.7. Tribunal

La defensa plblica del TFG se realiza ante un tribunal
formado por un minimo de 2 miembros, uno de los
cuales actla como presidente y el otro, como secre-
tario.

El nombramiento del tribunal corresponde al Consejo
de Direccion de Centro a propuesta del / de la coordi-
nador/a de los TFG, de acuerdo con los criterios esta-
blecidos de manera general por la UVic-UCC y por el
centro. ELnombramiento prevé al menos un suplente.

Elnombramiento del tribunal de cada TFG se hara pa-
blico por lo menos 5 dias antes de la defensa, de
acuerdo con el calendario preestablecido.

En el tribunal de TFG debera haber por lo menos un
profesor o profesora de la UVic-UCC. También podra
formar parte del mismo profesorado de otras univer-
sidades o profesionales de instituciones y empresas.

El/la tutor/a podra formar parte del tribunal y elabo-
rard un informe del proceso de evaluacién. En caso de
gue no esté presente, debera entregar un informe
evaluado sobre el seguimiento del TFG a los miem-
bros del tribunal.

10.8. Defensa

En un plazo breve después del periodo de cierre, el/la
coordinador/a de los TFG debera publicar el dia, la
horay el lugar de la defensa, y lo comunicara al estu-
diante, a su tutor/ay al tribunal.
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La defensa publica de los TFG se realiza presencial-
mente en la Universidad de Vic - Universidad Central
de Cataluna. En las modalidades semipresencial y
online se podra contemplar la posibilidad de hacer la
defensa por videoconferencia.

De la organizacién del acto de defensa del TFG se
haré cargo el coordinador de los TFG, de acuerdo con
las orientaciones facilitadas previamente a los estu-
diantes.

Una vez terminada la defensa del TFG, el tribunal de-
liberara a puerta cerrada y emitird una calificacion,
segun los criterios establecidos por cada centro. Esta
calificaciéon se comunicard por lo menos al estu-
diantey al /a la tutor/a del TFG.

10.9. Evaluacién y calificacion
La evaluacion seré individual.

La evaluacion del TFG se basa en la memoria, la de-
fensa y el proceso de elaboracién. La entrega de la
memoria y la defensa son condiciones inexcusables
para aprobar la asignatura. Cada centro puede esta-
blecer requerimientos complementarios relaciona-
dos con la elaboracién del trabajo.

Cada titulacién establecerad una ponderacién para
cada uno de los elementos de evaluacion. En todo
caso, el seguimiento, la memoria y la presentacién
(defensa) deben ponderar en conjunto el 100 % de la
nota. El/la tutor/a del trabajo calificara el segui-
miento. La defensa y la memoria seran calificadas
por consenso entre los miembros del tribunal y, si no
se alcanzael consenso, por la media aritmética de las
calificaciones de cada uno de ellos.

La calificacién del TFG se expresa en funcién de la es-
calade 0a 10, con un decimal.

En caso de que el TFG sea valorado con un 9,0 0 mas,
el tribunal puede proponer que se le otorgue la men-
cién de matricula de honor.

El tribunal completara una hoja de calificacion, que
informara sobre la calificacion otorgada a cada ele-
mento de la evaluacién y sobre la calificacién final y
recogera, si procede, la propuesta de matricula de
honor justificada. La misma hoja debera prever un
apartado para que los miembros del tribunal, de
forma individual, puedan hacer las consideraciones

que crean oportunas. Todos los miembros del tribu-
nal deberan firmar la hoja de calificacién.

Hay que entregar una copia de la hoja de calificaci6n
al estudiante, otra al / a la tutor/a y una tercera al
coordinador del TFG, que la depositara en la secreta-
ria del centro para su registro.

Una vez evaluados todos los estudiantes matricula-
dos, una comisién integrada por el coordinador de los
TFG, el coordinador de la titulacién y el jefe de estu-
dios del centro debera otorgar la mencion de matri-
cula de honor entre los trabajos propuestos por los
tribunales. Como méximo se puede otorgar matricula
de honor al 5 % de los alumnos matriculados en la
asignatura en ese curso, y, en caso de ser menos de
20, se podra otorgar como maximo una matricula de
honor.

El/la coordinador/a de los TFG se ocupara de trasla-
dar la calificaciéon recogida a la hoja de calificaciones,
con la mencién MH, si procede, en el acta de la asig-
natura correspondiente que gestiona el Area de Ges-
tion Académica, y de firmarla segin los
procedimientos establecidos de manera general.

10.10. Propiedad y difusién

Los derechos de propiedad intelectual del TFG co-
rresponden al estudiante. En la divulgacion que de él
pueda hacer con posterioridad, el/la estudiante de-
bera indicar que el trabajo se elaboré en la UVic-UCC
para la obtencion del grado correspondiente.

Se podra guardar un ejemplar de los TFG en la Biblio-
tecade laUVic-UCCy se podranincorporar a un repo-
sitorio accesible a los miembros de la comunidad
universitaria. Con la autorizacién expresa del estu-
diante, se podran difundir de forma abierta a través
de los canales o mecanismos de divulgacién cienti-
ficay docente en los que participe la UVic-UCC.

10.11. Seguimiento y reclamaciones

Durante el proceso de elaboracion del TFG, el/la coor-
dinador/a del TFG se podra poner en contacto con
el/la estudiante y el/la tutor/a para interesarse por el
desarrollo del trabajo.

El/la estudiante y el/la director/a del TFG, individual-
mente, podran recusar la composicién del tribunal
ante el Consejo de Direcciéon de Centro.
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El/la estudiante podra solicitar la revisién de la cali-
ficacion obtenida ante el/la secretario/a del tribunal,
que podra enmendar la calificacién si los miembros
lo consienten por escrito, en un plazo de 15 dias. Una
vez firmadas las actas de la asignatura TFG, las re-
clamaciones se tramitaran segin la normativa gene-
ral de la UVic-UCC.

11. EVALUACION Y SISTEMA DE CALIFICACIONES
11.1. Definicién

Se entiende por evaluacién el proceso de valoracién
de la consecucidn de los objetivos formativos fijados
dentro de una titulacién, a partir de evidencias cuan-
tificables y objetivas, asi como de criterios claros y
debidamente publicitados. Superarla significa haber
alcanzado los objetivos formativos y obtener una ca-
lificacién numérica minima de 5, 0.

11.2. Objeto de la normativa y ambito de aplicacion

El objeto de esta normativa es regular el sistema de
evaluacion de los proceso de aprendizaje de las en-
sefanzas de grado estructurados segin el Real De-
creto de 1393/2007 de 2 de octubre, modificado por
el Real Decreto de 861/2010 de 2 de julio.

La normativa es de aplicacién para todo el personal
docente, para los estudiantes de la Universidad de
Vic - Universidad Central de Catalunay para el perso-
nal administrativo responsable de los procedimien-
tos académicos y administrativos de las titulaciones
de grado y postgrado.

Se aplica a los siguientes dmbitos de la actividad
académica:

1
2
3
4

Criterios de evaluacion y calificacién
Convocatorias

Revision y reclamaciones

)
)
)
) Firmay custodia de actos.

Los Consejos de Direccion de los Centros deben velar
por el cumplimiento de esta normativa.

11.3. Objeto de la evaluacién

Sera objeto de evaluacién el logro de las competen-
cias que se hayan definido en el plan de estudios de

cada titulacién, que se publican en las guias del es-
tudiante y que corresponden a los objetivos y conte-
nidos especificados en el programa de la asignatura.

La evaluacion también debera incluir la valoracion de
las competencias generales especificadas en el pro-
grama de la asignatura.

La guia del estudiante deberé concretar las condicio-
nes en las que se desarrolla la evaluacion de la asig-
natura. En ella deberéa constar como minimo:

* Qué elementos son recuperables y cuéles no. Si
procede, la guia también especificara las condi-
ciones en las que se desarrolla el proceso de recu-
peracion (si es por medio de las mismas
actividades o a partir de actividades alternativas
y/0 si se llevan a cabo en un periodo concreto de
los establecidos en la normativa).

* El porcentaje atribuido a cada uno de los elemen-
tos de evaluacion y, en su caso, los minimos de
puntuacioén que es preciso obtener de cada uno de
los elementos de evaluacién en el marco de laeva-
luacién continua.

11.4. Sistemas de evaluacion

En las ensefianzas oficiales de la UVic-UCC evaluara
de manera continua y habra una anica convocatoria
oficial por matricula.

Esta convocatoria contempla dos periodos diferen-
ciados de evaluacion. En primer lugar el periodo ordi-
nario, que se desarrolla de forma integrada en el
proceso formativo y dentro del periodo lectivo. Ade-
més, se establece un segundo periodo de evaluacién
complementario o de recuperacién en el que el/la es-
tudiante podra ser evaluado de nuevo de aquellas ta-
reas, actividades o pruebas que no haya superado
satisfactoriamente en el marco del primer periodo. El
segundo periodo de evaluacion para las asignaturas
de primer semestre tendra lugar en el mes de junioy
para las asignaturas de segundo semestre o de ca-
racter anual, en el mes de septiembre. No se contem-
pla este segundo periodo de evaluacion para mejorar
la nota.

En este segundo periodo la evaluacién no puede su-
poner mas del 50 % de la nota final de la asignatura
y, en cualquier caso, se desarrollara de manera cohe-
rente con el proceso de evaluacion continua estable-
cida en cada asignatura y, por tanto, respetando
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aquellas actividades que, en el plan docente y en la
guia del estudiante, se hayan definido como activida-
des no recuperables.

En ningln caso se podré hacer uso de este segundo
periodo de evaluacién complementario o de recupe-
raciébn en la convocatoria extraordinaria, ni en las
asignaturas de Trabajo de Fin de Grado, ni en las
Practicas Externas.

Se entiende la evaluacién como un proceso continuo
dentro del periodo fijado para cada asignatura, de
acuerdo con el calendario de la UVic-UCC. Sin em-
bargo, los centros podran fijar en qué semanas lecti-
vas se desarrolla la entrega de trabajos y pruebas
finales de las asignaturas.

La evaluacién continua se realizard mediante un con-
junto de métodos, técnicas e instrumentos definidos
en el programa, que deberan aplicarse de manera
progresiva e integrada a lo largo del proceso de ense-
nanza-aprendizaje.

Los resultados de aprendizaje y los criterios de cali-
ficacion se estableceran en la guia del estudiante,
documento basico de referencia del estudiante, se
comunicaran antes de la matricula y se mantendran
alo largo del curso académico.

El/la estudiante a quien a principios de curso le
guede un maximo del 10 % de los créditos para fina-
lizar la ensenanza tendra derecho a una convocatoria
extraordinaria, en la que no podré acogerse al se-
gundo periodo complementario de evaluacién o de re-
cuperacioén. El/la estudiante solo tendra derecho a
docencia en el semestre en el que se imparta la asig-
natura. Debera solicitar la convocatoria extraordina-
ria con unainstanciaal/a la jefe/a de estudios o el/la
coordinador/a de la titulacion. En este caso, podra
ser evaluado de la totalidad de la asignatura de
acuerdo con la propuesta de evaluacién continua que
plantee el profesorado.

El/la estudiante tendra derecho a obtener un justifi-
cante de asistencia a una actividad de evaluacio6n.

El/la profesor/a podréa solicitar la identificacion de
un/a estudiante en cualquier momento durante el
transcurso de una prueba de evaluacion.

Las acciones irregulares que puedan conducir a una
variacion significativa de la calificacion de uno/a o

més estudiantes se consideraran una accion fraudu-
lenta de una actividad de evaluacion. A la hora de
evaluar se considerara asimismo una falta grave el
plagio (total o parcial) en los trabajos o actividades,
ya seaen documentos de acceso publico o de tipo pri-
vado. En estos casos se actuara de acuerdo a la nor-
mativa interna de cada centro o facultad. El plagio
comportara una calificaciéon de suspenso y numérica
de 0 de la actividad correspondiente, con indepen-
dencia del proceso disciplinario que se pueda ins-
truir.

En la aplicacién de esta normativa se deberéa prever
la adaptacion de los sistemas de evaluacion para
los/as estudiantes con necesidades educativas es-
peciales, derivadas de discapacidades debidamente
justificadas.

De acuerdo con el apartado 2.3.1 de esta normativa,
todos/as los/as estudiantes de segundo curso y pos-
teriores deberan formalizar la matricula en el mes de
julio. Si es necesario, los/as estudiantes que tengan
evaluacion complementaria en septiembre deberan
hacer una modificacién de la matricula en el mismo
mes de septiembre.

11.5. Mecanismos y resultados de la evaluacion

El/la estudiante tendra derecho a ser evaluado/a de
todas las asignaturas de las que esté matriculado/a
durante el curso académico correspondiente.

Los/as estudiantes deberan ser evaluados y califica-
dos de acuerdo con lo que establezca el programa de
cada asignatura.

Siempre que se indique en el programa, la evaluacién
continua no impedira que se establezcan pruebas de
sintesis, cuya calificacién no podra superar el 50 %
de la nota final.

En el caso de los Trabajos Fin de Grado, la evaluacién
se basara en la redaccién y defensa de una memoria.
La entrega de la memoria y la defensa publica son
condiciones inexcusables para aprobar la asignatura.
Cada centro podréa establecer requisitos complemen-
tarios relacionados con su elaboracion. (Véase la nor-
mativa del TFG en el apartado 10.)

Los centros estableceran las actividades de aprendi-
zaje y de evaluacién de las Practicas que, en cual-
quier caso, deberan tener en cuenta la memoria final
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presentada por el/la estudianteyelinforme de laem-
presa, entidad o institucion donde se lleven a cabo.
(Véase la normativa de practicas en el apartado 9.)

Con fines de orientacion académica, el/la estudiante
debera recibir periédicamente informacién de los re-
sultados obtenidos en las actividades que configuren
la evaluacion continua, incluida una explicacién so-
bre la calificacion otorgada. Esta accion tutorial ten-
dra lugar durante el periodo en que el/la estudiante
curse la asignatura.

Los resultados de evaluacién se deberéan dar a cono-
cer en los plazos fijados por cada centro y se deberan
ajustar a lo establecido en el calendario académico y
administrativo de la UVic-UCC.

El profesorado deberd comunicar la fecha de publi-
cacion de las calificaciones el mismo dia de la prueba
o la entrega de un trabajo. Las calificaciones, tanto
de las pruebas parciales como de la nota final, debe-
ran hacerse publicas en un plazo de 15 dias labora-
bles.

11.6. Sistema de calificacién de los aprendizajes

Para obtener los créditos de una materia o asignatura
se deberan haber superado las pruebas de evalua-
cién establecidas en el plan docente correspon-
diente.

El nivel de aprendizaje conseguido por el alumnado
se expresara mediante calificaciones numéricas, de
acuerdo con lo establecido en el articulo 5 del Real
Decreto 1125/2003, de 5 de septiembre:

= Los resultados que el/la alumno/a haya obtenido
en cada una de las asignaturas del plan de estu-
dios se calificaran en funcién de la escala numé-
rica siguiente, de 0 a 10, con expresion de un
decimal, y se podra anadir la calificacion cualita-
tiva correspondiente:

= 0-4,9: Suspenso

= 5,0-6,9: Aprobado

= 7,0-8,9: Notable

= 9,0-10: Sobresaliente

= La mencién de «Matricula de Honor» podra ser
otorgada a alumnos que obtengan una calificacion
igual o superior a 9,0. El nimero de alumnos con
esta mencion no podra sobrepasar el 5 % de los
alumnos matriculados en una asignatura durante

el curso académico correspondiente, excep-
tuando el caso de que el nimero de alumnos ma-
triculados seainferior a 20, en el que solo se podra
conceder una sola «Matricula de Honor».

= La calificacién de »no presentado», que significa
que el/la estudiante no ha sido evaluado/a, se
otorga cuando no ha participado en ninguno de los
actos de evaluacion previstos para la asignaturay
también cuando, a juicio del /de la profesor/a, lo
ha hecho en un nimero poco significativo.

= Loscréditos obtenidos por reconocimiento acadé-
mico correspondientes a actividades formativas
no integradas en el plan de estudios no seran ca-
lificados numéricamente ni se tendran en cuenta
a efectos de computo en la media del expediente
académico.

» Lamediadel expediente académico de cada estu-
diante sera el resultado de la aplicacién de la si-
guiente formula: la sumade los créditos obtenidos
por el/laalumno/a multiplicados cada uno de ellos
por el valor de las calificaciones correspondien-
tes, y dividida por el nimero de créditos totales
obtenidos por el/la alumno/a.

» En las certificaciones académicas que se emitan
se haran constar dos notas medias con la corres-
pondiente nota explicativa de cdmo se han obte-
nido.

= La media calculada de acuerdo con lo establecido
en el articulo 5 del Real Decreto 1125/2003, de 5
de septiembre, y que se ha comentado anterior-
mente.

» La media ponderada calculada de acuerdo con lo
establecido en el Real Decreto 1497/1987, de 27
de noviembre, en la redacciéon descrita en el Real
Decreto 1267/1994, de 10 de junio, con la si-
guiente escala:

= Suspenso: 0

= Aprobado: 1

= Notable: 2

= Sobresaliente: 3

= Matricula de Honor: 4

11.7. Revision de los resultados de evaluacion

El/la estudiante tendra derecho a la revisién de los
resultados de las diferentes actividades de evalua-
cion.
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El profesorado deberéa conservar las evidencias de la
evaluacion (trabajos, pruebas ejercicios...) como mi-
nimo durante tres meses después de la fecha de
firma de las actas. En caso de recurso, los documen-
tos de evaluacién se conservaran hasta la resolucién
firme.

El/la estudiante podra solicitar al / a la profesor/a
responsable de la asignatura la revision de la califi-
cacion dirigiéndole una peticién en el plazo de 5 dias
héabiles posteriores a la publicacién de las calificacio-
nes. El profesor fijard un diay hora de revision.

La revision debera ser individualizada y debera tener
en cuenta tanto la aplicacién de los criterios de eva-
luacién como la calificacién obtenida.

11.8. Recurso contra resoluciones del profesorado
responsable de la asignatura

En el plazo de los 10 dias posteriores a la publicacién
de las calificaciones, el/la estudiante podra presen-
tar una solicitud razonada de revision de la revision
anterior al /a la jefe/a de estudios de la ensefianza
correspondiente y solicitar la constitucion de un tri-
bunal para que se lleve a cabo una nueva revision. Si
lo considera oportuno, el/la jefe/a de estudios nom-
brara tres profesores/as que constituiran el tribunal,
del que no podra formar parte el/la profesor/a res-
ponsable de la calificacién objeto de reclamacion. El
tribunal podréa modificar la calificacién inicial obte-
nida por el/la estudiante y, si es asi, el acta corres-
pondiente seréa firmada por los miembros del tribunal
y el/la jefe/a de estudios. Contra la resolucién ante-
rior,y en el plazo de los 10 dias posteriores a la publi-
cacion de la resolucioén, el/la estudiante podréa elevar
recurso al /a la rector/a, quien, asesorado por el Con-
sejo de Direccidén de la UVic-UCC, resolvera en altima
instancia el recurso presentado.

11.9. Custodia de las calificaciones

El acta de calificaciones de una asignatura debera
ser firmada por el profesorado responsable de dicha
asignatura. Las calificaciones firmadas por el profe-
sorado serén las Unicas validas.

El acta quedara depositada en el Area de Gesti6n
Académica de la UVic-UCC.

En caso de que se haya producido algun error en la
nota que aparece en el acta, para rectificarla sera ne-
cesario remitir a la AGA el documento que autorice la

modificacion del acta con la firma del/ de la jefe/a de
estudios del centro y/o coordinador/a de la titulacion
y el/la profesor/a. La modificacion se notificara al es-
tudiante en el plazo de 10 dias habiles después de
realizarla.

12. NORMATIVA DE PERMANENCIA

Esta normativa se aplica a todos/as los/as estudian-
tes que se matriculen para cursar estudios de grado
en la UVic-UCC. Ya no se les aplicara en el momento
que les falte un 10 % de créditos para finalizar los es-
tudios, a excepcion de las practicas.

Toda adaptacién de plan de estudios dentro de la
UVic-UCC conlleva iniciar nuevamente la normativa
de permanencia.

Cuando, después de estudiar dos afos académicos
consecutivos o tres afnos académicos, un/a estu-
diante no supere el 50 % de los créditos de los que se
haya matriculado, el/la decano/a o director/a del
centro podra hacer la propuesta al rector/a de la Uni-
versidad de desvincular al estudiante de los estudios
correspondientes. No se tendran en cuenta los anos
académicos en los que, por las causas que sean, el/la
estudiante no haya formalizado matricula en la UVic-
UCC.

Cuando un/a estudiante que curse una ensehanza
con practicas integradas dentro del plan de estudios
distribuidas en una o méas asignaturas no las supere
en dos ocasiones, el/ladecano/a o director/a del cen-
tro podra hacer la propuesta al /a la rector/a de la
Universidad de desvincular al estudiante de los estu-
dios correspondientes.

13. EXPEDICION DEL TiTULO
13.1. Derecho a la expedicién de un titulo

Una vez hayan cumplido los requisitos necesarios,
los/as estudiantes tendran derecho a solicitar la ex-
pedicion del titulo universitario oficial correspon-
diente.

Todos los créditos obtenidos por el alumnado en en-
sefianzas oficiales cursadas en cualquier universi-
dad, los transferidos, los reconocidos y los superados
para la obtenciéon del titulo correspondiente, se in-
cluirén en su expediente académico y se reflejaran en
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el Suplemento Europeo al Titulo (SET), regulado por
el Real Decreto 1002/2010, de 5 de agosto.

13.2. Requisitos para la expedicién del titulo

Los/as estudiantes que hayan superado los créditos
establecidos en el plan de estudios del grado podréan
solicitar la expedicion del titulo universitario oficial
de grado correspondiente.

Para la expedicion del SET es imprescindible presen-
tar la solicitud del titulo.

13.3. Solicitud de expedicion

La solicitud de expedicién del titulo se debera forma-
lizar presentando el impreso normalizado correspon-
diente del Area de Gestién Académica (AGA) de la
Universidad de Vic - Universidad Central de Catalufna.
Los datos personales que en él figuran son los que
constan en el DNI vigente, en el caso de estudiantes
con nacionalidad espanola, o en el pasaporte o tar-
jeta de residencia vigente, si son estudiantes de na-
cionalidad extranjera. En elmomento de formalizar la
solicitud se pedira una fotocopia de este documento,
que servira para que la AGA pueda revisar los datos.
Si el/la estudiante desea hacer constar en el titulo la
«i» entre apellidos o acentos normativos que no figu-
ren en su DNI (alumnos espafoles) o pasaporte o tar-
jeta de residencia (alumnos extranjeros), debera
indicarlo de forma explicita en el documento de soli-
citud del titulo. En caso contrario, no apareceran. En
la solicitud del Suplemento Europeo al Titulo, los/as
estudiantes deberan aportar, en todos los casos, el
documento identificativo vigente.

13.4. Pago de la tasa

Para poder expedir el titulo oficial y el Suplemento
Europeo al Titulo, el/la estudiante deberd pagar la
tasa que la Universidad de Vic - Universidad Central
de Cataluna fija anualmente.

13.5. Resguardo de pago

El Area de Gestion Académica emitira el resguardo de
pago de los derechos de expedicidn del titulo, docu-
mento que acredita su condicién de graduado.

Asimismo, el/la estudiante podra solicitar la expedi-
cién de un certificado sustitutorio del titulo hasta que
este se edite.

13.6. Comunicacion de recepcion del titulo

Una vez expedido, el Area de Gestién Académica co-
municara por escrito al estudiante que el titulo esta a
su disposicion. Esta comunicacién se remitira a la di-
reccion que se hizo constar en la solicitud de expedi-
cion.

13.7. Entrega del titulo

El titulo se deberéa entregar al estudiante personal-
mente. El alumno debera identificarse con el docu-
mento oficial correspondiente, que debera estar
vigente. El/la estudiante podréa autorizar la recogida
de este titulo a otra persona mediante poder notarial.

Si el/la estudiante no reside en la provincia de Barce-
lona podra solicitar al Area de Gestién Académica que
remita su titulo a la dependencia oficial mas cercana
a su domicilio, o a la embajada o consulado de Es-
pana mas cercano, si reside en el extranjero.

13.8. Firma del titulo

Cuando el/la estudiante haya comprobado la exacti-
tud de los datos que se hacen constar en su titulo, lo
firmara.

13.9. Duplicado de titulo

El titulado podra solicitar la expedicién de un dupli-
cado del titulo cuando sea necesario modificar o rec-
tificar los datosiniciales del documento. En este caso
debera justificar documentalmente el motivo por el
que solicita un duplicado y abonar, si procede, el pre-
cio establecido.

Los motivos mas frecuentes de solicitud de duplicado
de titulo son:

» Porcambiode nombre, apellidos o datos persona-
les

= Por cambio de nacionalidad
= Por pérdida.

El/la estudiante titulado/a debera pagar el precio es-
tablecido por expedicion de duplicado de titulo en los
siguientes casos:

= Cuando sea necesario modificar los datos inicia-
les por causa imputable al / a la estudiante titu-
lado/a
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= Siempre que el titulo haya sido entregado al estu-
diante y se tenga que rectificar

= Enelcasode pérdida del titulo, ademés de la tasa
de duplicado, el/la estudiante deberéa pagar el im-
porte de la publicacién del anuncio en el BOE.

14. OTORGAMIENTO DE PREMIOS
EXTRAORDINARIOS

Todos los cursos académicos se podran otorgar pre-
mios extraordinarios para todas las ensefanzas ofi-
ciales que imparta la UVic-UCC.

Para la concesion de premios extraordinarios se va-
loraran Gnicamente las calificaciones del expediente
académico del estudiante. No se tendran en cuenta
las calificaciones obtenidas en asignaturas reconoci-
das ni en actividades, trabajos o estudios que haya
realizado de manera adicional.

Optardn a los premios extraordinarios todos/as
los/as estudiantes de la Universidad que cumplan los
requisitos siguientes:

a) Haber finalizado los estudios en cualquier convo-
catoria establecida para cada curso académico,
con independencia del ano en que el/la estudiante
los haya comenzado.

b) Tener una calificacion minima de 8,5 en la ponde-
racion del expediente académico, que se obtendra
de la forma siguiente: la suma de créditos supera-
dos (asignaturas obligatorias, optativas, de prac-
ticas externas y de trabajo de fin de grado),
multiplicados cada uno por el valor de la califica-
cién que corresponda y dividido por el nimero de
créditos cursados de aquellas asignaturas.

c) Haber cursado como minimo la mitad de los crédi-
tos de la ensefnanza en la UVic-UCC.

Entre los expedientes de una misma titulacion que
tengan una calificacion superior al 8,5, se otorgara el
Premio Extraordinario al que tenga la nota mas alta.

El Consejo de Direccién de la Universidad aprobara la
concesion del Premio Extraordinario a propuesta de
los Consejos de Direccién de los Centros.
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