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Cómo buscar libros en 
UCercaTot

Biblioteca de la UVic

Bloque 1. ¿Cómo buscar?

Cristina Clotet
Núria Ferrer



Después de completar esta actividad debes ser capaz de:

 Buscar un libro en el buscador de la biblioteca.
 Identificar qué biblioteca lo tiene y cómo puedes conseguirlo.
 Encontrar libros Electrónicos en el buscador de la biblioteca. 
 Acceder al contenido de libros electrónicos. 

OBJETIVOS
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A TRAVÉS DE ESTE TUTORIAL APRENDERÁS LOS PASOS QUE TIENES QUE HACER 
PARA BUSCAR DOCUMENTOS EN EL BUSCADOR DE LA BIBLIOTECA

U-Cercatot es el buscador de la Biblioteca de la UVic-UCC que permite la búsqueda 
conjunta de documentos de la Biblioteca y de artículos de revistas científicas. Por lo 
tanto, es la herramienta que informa de los documentos que hay en la biblioteca de la 
UVic (impresos, digitales,DVDs, CD-Roms...): qué características tienen, donde los 
podrás encontrar, si están disponibles o no, etc. 

1ACCEDE A U-CERCATOT

Entra en la página
www.uvic.cat/biblioteca

http://www.uvic.cat/biblioteca


ESCRIBE LAS
PALABRAS DE 

TU BÚSQUEDA
EJECUTA LA 
BÚSQUEDA

2 EMPEZAMOS A BUSCAR



A CONTINUACIÓN, VERÁS LA LISTA DE RESULTADOS

CADA FILA 
CORRESPONDE A 

UN 
DOCUMENTO. 

NÚMERO TOTAL 
DE RESULTADOS 

DE LA 
BÚSQUEDA

3



IDENTIFÍCATE CON TUS CREDENCIALES DE LA UVIC-UCC4



5 FÍJATE EN LA LISTA DE RESULTADOS. ¿ENCUENTRAS EL TÍTULO QUE BUSCAS?

Te aparecerán 
documentos de 
diferentes tipos: 
artículos, libros, 

capítulos de libro

Utiliza los filtros 
para ajustar la 
búsqueda a tus 

necesidades



PARA ENTRAR EN LA FICHA COMPLETA DEL LIBRO, HAZ CLIC EN EL TÍTULO6



Fíjate en estos apartados:

Reserva: puedes hacer reserva 
de documentos a través de este 
botón.

!! Hay que comprobar si 
estamos reservando un 
ejemplar disponible, es decir, 
que lo podemos recoger el 
mismo día o en préstamo, es 
decir, que tendremos que 
esperar a que lo vuelvan para 
poder recogerlo.

Localización: es en la Biblioteca 
de Miramarges o Torre dels
Frares?

Ejemplares en la biblioteca: en 
este apartado podrás ver las 
condiciones de préstamo del 
documento.

AQUÍ VERÁS TODOS LOS DATOS IDENTIFICATIVOS DEL DOCUMENTO7



¿ESTÁ DISPONIBLE EL EJEMPLAR?8

PARA SABER SI SE PUEDE COGER EN PRÉSTAMO, 
COMPRUEBA QUE NO ESTÉ EN PRÉSTAMO EN LOS

DESPLEGABLES DE ABAJO.

En préstamo. 
Ahora no se 
puede coger.

"En la 
biblioteca" 
Sí se puede 
coger en 
préstamo.

La palabra "Disponible" sólo 
indica que hay ejemplares 

en la biblioteca



PARA SABER DONDE ENCONTRARÁS ...

APUNTA 
ÉSTE CÓDIGO.

INDICA EL ESTANTE 
DONDE ESTÁ 
ORDENADO

9



 Puedes buscarlo tú mismo/ a siguiendo el orden de numeración de los 
estantes. 

 También puedes pedir ayuda al personal del mostrador de préstamo.

 Una vez hayas localizado el libro, puedes consultarlo y, cuando hayas 
acabado, no lo guardes. Déjalo en la mesa y lo guardaremos.

 En caso que el documento se pueda sacar en préstamo, ven al mostrador 
de la biblioteca.

UNA VEZ TENGAS EL CÓDIGO TOPOGRÁFICO DEL LIBRO10



Visita la página de acuerdo con tu perfil:

• Miembros de comunidad UVic-UCC
• Externos

También puedes consultar el Reglamento del Servicio de préstamo

Para saber el número de préstamos que puedes tener y la duración, como renovarlos, 
como hacer reservas ...

Y EL PRÉSTAMO, CÓMO FUNCIONA?11

http://www.uvic.cat/node/418
https://www.uvic.cat/biblioteca/serveis/prestec-obtencio-documents/usuaris-externs/condicions-prestec-externs
http://hdl.handle.net/10854/6174


A CONTINUACIÓN VERAS COMO ENCONTRAR LIBROS EN VERSIÓN 
ELECTRÓNICA12

ESCRIBE EL TEMA
O LAS PALABRAS 
CLAVE DEL LIBRO

EJECUTA LA 
BÚSQUEDA



13 EN LA LISTA DE RESULTADOS, APLICA LOS FILTROS PARA VER SOLO LOS LIBROS-E

Utiliza los filtros 
‘En línea’ y 

‘Libros’ para 
visualizar la lista 

de libros-e

Haz clic en 
‘Aplica filtres’



PARA ENTRAR EN LA FICHA COMPLETA DEL LIBRO, HAZ CLIC EN EL TÍTULO14

Aquí verás todos 
los datos 
identificativos del 
documento. 

Fíjate en este 
apartado, te 
permitirá acceder 
al libro 
electrónico. 



SI EL CONTENIDO DEL LIBRO ES DE ACCESO RESTRINGIDO A LOS 
USUARIOS UVIC...15

 Identifícate con tus credenciales del Campus 
Virtual.

 A continuación, podrás acceder al contenido 
del libro. 



SI EN LA UVIC NO TENEMOS LO QUE BUSCAS,
A TRAVÉS DEL PUC (PRÉSTAMO UNIVERSITARIO CONSORCIADO)

PUEDES PEDIR DOCUMENTOS EN PRÉSTAMO A OTRAS UNIVERSIDADES CATALANAS

¿NO ENCUENTRAS LO QUE BUSCAS?16

1.COMPRUEBA 
QUE HAS ESCRITO 

BIEN EL TÍTULO  
(sin articulo al 

principio).

2.PRUEBA DE 
BUSCAR SOLO LAS 
PALABRAS CLAVE 

(SIN 
PREPOSICIONES, 
ARTÍCULOS...).

3.SI SABES EL 
AUTOR/A, BÚSCALO 
POR EL APELLIDO.
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