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1. Manual de registro  

Usuarios: 

• Gestor: Es la persona de contacto entre la entidad y la universidad. Gestiona las propuestas de 

plazas de prácticas. Podrá dar de alta otros usuarios dentro de su entidad (tutores) para que 

puedan ofrecer plazas que deberá validar él mismo antes de ser ofrecidas a la universidad. 

• Tutor: Usuario designado por el gestor de la entidad. Podrá proponer plazas de prácticas que 

deberán ser validadas por el gestor de la entidad. 

Cualquier propuesta de plaza de prácticas deberá ser validada por la universidad antes de ser 

ofrecida a los estudiantes. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Accede a crear una 

nueva cuenta. 
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Introduce tus datos 

personales en este 

formulario. 

Una vez introducidos tus datos, haz siguiente 

para introducir los datos de la entidad. 

Recuerda que la contraseña 

que introduzcas, te dará el 

acceso al portal de ofertas.  
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Si tu entidad está registrada, en nuestra 

base de datos, al introducir el 

identificador fiscal, se cargarán los datos. 

Una vez entrados todos los campos, el portal te permitirá finalizar el registro. 

En este momento recibirás un correo confirmando la inscripción. 

Una vez la Universidad valide el registro, podrás proceder a la introducción y 

consulta de ofertas, así com la posibilidad de incorporar tutores i otros 

gestores de ofertas de prácticas. 
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2. Manual de ofertas de prácticas  -  Datos 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Para acceder al aplicativo, 

introduce los datos (DNI y 

contraseña personales) que  

configuraste en el registro. 

Aquí podrás comprobar i 

modificar tus datos y/o 

los de la entidad. 
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Recuerda: 

- Es necesario que en el apartado “mis datos” marques el rol de tutor en caso que, además 

de gestor, seas tutor de prácticas 

- Es necesario que en el apartado “usuarios” introduzcas el tutor antes de dar de alta una 

práctica. 

 

  

Aquí podrás dar 

de alta los 

tutores y otros 

gestores de 

plazas de 

prácticas. 

 

Aquí podrás registrar todos los usuarios que 

sean necesarios. Modificar les datos, darlos de 

baja, asignarles un rol (tutor y/o gestor), etc. 

También podrás introducir y consultar 

ofertas para la acogida de estudiantes 

en prácticas. 
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3. Manual de ofertas para prácticas - Inserción de ofertas 

 

 

 

Recuerda:  

- Como gestor/a, tendrás que validar las ofertas realizadas por otros usuarios de tu 

entidad. 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Para realizar una 

oferta podrás 

informarla aquí. 

 

Aquí encontrarás la lista de prácticas ofrecidas hasta el momento y 

su estado (pendiente de validación, validada, etc). También podrás 

consultar en cualquier momento las ofertas que hayas realizado. 
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Informa los datos solicitados 

Utilizando este 

desplegable podrás 

acceder a los tutores 

previamente informados 

en el apartado USUARIOS 

y seleccionarlos.  

Aquí tendrás acceso a las titulaciones, 

por facultades, susceptibles a la 

oferta 

-Facultad de Empresa y Comunicación 

-Facultad de Ciencias y Tecnología 
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Dentro de cada 

facultad, encontrarás 

los grados a los que 

puede dirigirse tu 

oferta de prácticas. 
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En este apartado, podrás añadir 

todos aquellos requisitos que 

consideres oportunos y que el 

candidato tendrá que cumplir. 

En el apartado características, 

podrás identificar aquellas 

particularidades relacionadas 

con los idiomas, disponibilidad 

de carnet de conducir, etc. 
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En esta página  puedes ver 

el resumen de la oferta de 

prácticas introducida.  

Una vez hayas 

verificado los datos, 

podrás proceder a 

guardarlos. 
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Una vez creada la 

propuesta podrás 

ver su estado y 

consultarla. 

En caso de que la propuesta haya sido realizada 

por alguno de los usuarios que creaste, tendrás 

que validarla como gestor/a. 

A través del portal y realizando la consulta 

a prácticas, podrás ver los diferentes 

estados de la propuesta (pendiente de 

validar, aceptada, publicada, etc). 
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4. Datos de contacto 

Para cualquier consulta, puedes ponerte en contacto con: 

 

Servei de Carreres Professionals 

carreres.professionals@uvic.cat 

Teléfono 93 881 55 33 

Dolors Riba 

Anna Vílchez 

 

Horarios de atención al público:  

 De lunes a jueves, de 9h a 14h y de 15h a 18h 

 Viernes, de 9h a 14h 

 

 

mailto:carreres.professionals@uvic.cat

